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SANI| — Sistema de Gestao Convénios e Repasses

Mddulo de Prestacao de Contas - SES

Siglas do Sistema

e SANI - Sistema de Gestao de Convénios e Repasses

e SES—Secretaria de Estado da Saude

e CGOF - Coordenadoria de Gestao Orgamentaria e Financeira
e CRS-Coordenadoria Regional de Saude

e (CSS—Coordenadoria de Servigos de Saude

e GGCON — Grupo de Gestao de Convénios

e DRS - Diretoria Regional de Saude

e DTR — Departamento Técnico Regional

e CRT - Coordenadoria Técnica Regional

e NIS—Numero Interno do Sistema

e TCE - Tribunal de Contas do Estado

e CATC - Centro de Atendimento ao Tribunal de Contas

Endereco do Sistema

http://www.sani.saude.sp.gov.br

Introducao

O SANI — Sistema de Gestdo de Convénios e Repasses — tem como func¢do basica a gestdo dos
processos de convénios e repasses financeiros da Secretaria da Saude do Estado de S3o Paulo
a Orgdos publicos e entidades civis por ela atendidas.

Para tanto possui fung¢Ges que apoiam as principais atividades do processo:

I Requerimento de Repasse;
. Elaboragdo do Plano de Trabalho;
1. Analise Técnica;
V. Formaliza¢do do Convénio;
V. Execucdo do Convénio;

VI.  Acompanhamento
VII. Prestacao de Contas;
VIII. Monitoramento de Resultados.

Os principais objetivos do SANI sdo:

1. Valorizar as pessoas envolvidas no processo, oferecendo-lhes maior controle e
disponibilidade para proposicoes e andlises, de forma a contribuir para a melhoria da
qualidade final do trabalho.

2. Proporcionar os beneficios e facilidades da gestdo de processos e documentos digitais.

3. Otimizar os procedimentos e evitar retrabalhos.
|
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4. Dinamizar os tramites necessdrios para o andamento dos processos para aprovacao e
acompanhamento dos Convénios e Repasses.

5. Facilitar os controles, minimizando a burocracia necessdria as etapas para solicitacao,
aprovacao, execucado e prestacdo de contas dos convénios e repasses da Secretaria de
Estado da Saude.

6. Oferecer a sociedade os resultados alcancados, com transparéncia e
comprometimento, valorizando a ética e o trabalho na Gestdo Publica.

Nos tdpicos a seguir sdo apresentados os principais formuldrios que ilustram as informacgdes,
operagdes e fungles que estardo disponiveis no SANI para a Prestacdo de Contas em
Convénios de Repasses. As principais informagdes relacionadas a prestagao de contas sao:

e Aplicagdes de recursos previstas no plano de trabalho do convénio;

e Contratos firmados pelos conveniados com fornecedores;

e Documentos para comprovacdo de gastos realizados (notas fiscais);

e Documentos para comprovac¢do de pagamentos efetuados (recibos, cheques, etc.);

e Documentos para comprovacdo de receitas financeiras obtidas (demonstrativos
bancarios);

e Documentos para comprovacdo de restituicGes de recursos (DARF);

e Demonstrativos e relatdrios para verificacdo de situagdo de prestacdo de contas do
Convénio.

Orientacdes Gerais

O SANI é composto por varios modulos contendo diversos formularios, que devem ser
gradualmente preenchidos pelo usudrio a medida que a prestacao de contas das aplica¢des
realizadas nos convénios for sendo realizada. Em cada formuldrio o usuario encontrard um
conjunto padrdao de botdes de comando, que |he permitird realizar as seguintes operagdes
basicas:

Consultar uma informacao.

Adicionar um novo item ou registro de informacao;

Editar ou alterar um item ou registro de informacgédo ja cadastrado;
Excluir um item ou registro de informacao ja cadastrado;

Gravar ou atualizar os dados de um item ou registro de informacao;
Retornar para a operagdo anterior;

Finalizar, atualizando os dados de um item ou registro de informacao;
Pesquisar dados especificos em uma lista ou conjunto de dados;
Acionar o texto de ajuda ao usudrio para esclarecer duvidas.

Acionar as informacgdes de ajuda ao usudrio com o passar do mouse.

kK @O & 4 v dxX\ 5

Exportar o contetdo consultado para uma planilha Excel.

«

Selecionar um item em uma lista de itens possiveis.

CGOF/GPC — SES/SP 4
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~tx  Enviar uma mensagem ou notificacdo para destinatdrios.

> Executar uma operagdao importante, normalmente relacionada a validagao ou
finalizagao de uma tarefa ou atividade.

I.E'.l Imprimir (via .PDF) um extrato ou relatério contendo informacgdes.

Para uma melhor e mais facil utilizacdo do sistema recomendamos:

e Utilize as opgdes disponiveis no menu [Apoio] para obter informagdes de ajuda para a
operacgao do sistema e configurar suas opgdes para uma utilizagao confortdvel.

e Sempre que necessario, entre em contato com o CALL CENTER, através do e-mail
callcenter-cgof@saude.sp.gov.br ou com o SUPORTE TECNICO através do e-mail:
sani@saude.sp.gov.br.

e Procure manter sempre todas as INFORMAGOES CADASTRAIS ATUALIZADAS.

e Proteja os seus dados de USUARIO e SENHA, eles s3o pessoais e intrasferiveis.

e Procure ndo ficar muito tempo sem interagir com o sistema, pois quando isso ocorre,
por seguranga, o usudrio sera automaticamente desconectado, sendo necessdrio
retornar a pagina inicial (home) e se autenticar e conectar (logar) novamente.

e Apods utilizacdo do sistema, ou havendo necessidade de se ausentar da estacdo de
trabalho, por motivo de seguranga, desconecte seu usuario através do botdo (X ]
Desconectar, localizado no topo direito da janela do sistema.

e Sempre que digitar ou alterar algum dado NAO se esqueca de gravar e finalizar as
alteragdes clicando um dos seguintes botdes:

&l Atualizar )

Grava as informagGes alteradas, mantendo o formuldrio de
edicdo de dados.

& Finalizar
————:  Grava e finaliza a alteracdo desejada, retornando a tela inicial de

consulta.

e Tenha certeza de que deseja excluir alguma informacdo através do botdo # Excluir
pois elas ndo poderdo ser mais recuperadas e, caso necessario, precisardo ser
digitadas ou inseridas novamente.

e Ao preencher enderecos, ap6s ter digitado um CEP, pressione a tecla [Tab] para que o
logradouro seja automaticamente preenchido; ndo se esqueca, porém, de preencher
os campos de numero e complemento do enderec¢o, quando for o caso.

e Para localizar e preencher enderecos, normalmente serd possivel utilizar outras trés

opc¢oes oferecidas pelo sistema:

~Endereco?: Busca o Enderego do CEP
“ICEP?: Busca o CEP do endereco (por Estado, Municipio ou Logradouro)

e Quando algum documento ndo possuir data de validade, preencha vocé deve
preenché-la, por padrdo, acrescentando 5 (cinco) anos a data de emissdo, caso
contrario algumas fungdes poderdo ser blogqueadas pelo sistema.

e Paraselecionar datas procure sempre utilizar o calendario disponivel no sistema:

o Se desejar informar uma data anterior a atual, clique no campo sinalizado com o
Meés e Ano, conforme ilustra a figura a seguir:

1
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\ Periodo: Inicio: | 01,/10/2015 Término: | 01,/10/2016

44 4 outubrode 2015 » ® |.com

|

=
n
=
o
o
v
»

:‘

40 27 28 20 30N 2 3
41 4 5 & 7 8 9 10
42 11 12 13 14 15 16 17
43 18 19 20 21 22 23 24
44 25 26 27 28 29 30 31
45 1 2 3 4 5 &6 7

o Paraselecionar o ANO utilize os botdes de navegac¢ao “ " para buscar o ano
desejado, até que ele esteja visivel.
Selecione o MES: janeiro a dezembro.
Clique em OK ap6s selecionados: MES e ANO desejados, conforme mostra a figura
a seguir.
Atualizacdo de Documentacio

\.
Documento

Data de Emissao: | 01/10/2015

anac I

jan  few 2011 2016 |

mar abr 2012 2017 |

40 27 28 29 3 Lo 1
mai jun 2013 2018 |

41 4 5 6 7 . 1
jul  age 2014 2019
42 11 12 13 14

set |out| (2015 2020 |
43 18 19 20 21

4 A outubro de

D 5 T (

nov dez 'L 1
44 25 26 27 21
Haoj |
45 1 2 3 lujel@;k;ncearl

T 7IN

Ajuda do Call Center da CGOF

A CGOF — Coordenadoria de Gestdo Or¢camentaria e Financeira da SES/SP criou um canal para
atender as demandas pertinentes as respectivas dreas de sua atuacdo, inclusive duvidas e
problemas relacionados a utilizacdo do Sistema SANI e de seu médulo de Prestacdo de Contas
de Convénios.

O atendimento do Call Center é realizado das 8:00 as 18:00hrs pelo telefone - (011) 3066-8625
ou pelo e-mail callcenter-cgof @saude.sp.gov.br.

Acesso ao SANI

Para acessar o SANI, vocé deve digitar seu CPF (identificacdo de usuario) e a sua senha
(autenticacdo de usudrio) e clicar a icone da chavinha, conforme figura a seguir. O SANI

1
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automaticamente reconhece o seu perfil e o direcionara para o seu Portal, normalmente o da
sua Entidade ou Prefeitura.

Nos exemplos deste texto, por padrdo, utilizamos o Portal da FUNDACAO ZERBINI, porém para
cada usudrio o SANI apresentard o Portal da sua correspondente entidade. A forma de
operacdo do médulo de prestacdo de contas é a mesma para qualquer entidade.

Caso vocé tenha esquecido a sua senha de acesso, digite a sua identificacdo de usuario (CPF) e
depois cliqgue em “Esqueci minha senha...”. Siga as instrucdes apresentadas para que ela seja
enviada para o seu e-mail cadastrado no sistema. Se vocé nao a receber em até uma hora, por
favor, entre em contato com o Call Center pelo e-mail callcenter-cgof@saude.sp.gov.br.

. Fora '
lo £ 23

Secretaria de Estado da Sadde Bacesso £

Autenticag

Autenticagao de Usudrio

SANI - Links

@

ia & Financeira da Secretaria da Saide tem co 0 basica & gestho de Processos &

O SANI - Sistema Tntegrado de Apoio a Gesto da Coordenadona de GestBo Orgamenta
Documentos a efa relacionados.

Para tanto atualmente possul fungdes que apoiam suas principais atribuigdes, coma seguen:
1 - GestSo Orgamentsria;
1i - Gestdo Financeira;
11T - Gestdo de Repasses;

IV - Gest3o de Convénios;

« Mozilla Firefox;
* Microsaft Edge.

Acesso ao SANI

Através do menu de opc¢les pode-se ter acesso a diversas operagles que o sistema oferece.
Particularmente neste documento abordamos apenas o médulo de Prestacdo de Contas, cujas
funcdes podem ser acessadas através de trés perfis de usuario:

1. Conveniado: um usuario externo a SES, ligado a um Conveniado, terd acesso a
Prestacdo de Contas pelos menus “Conveniados” ou “Prestacdo de Contas”, clicando
sobre a “lupa” do Conveniado ao qual estiver ligado;

2. Processos de Convénios: um técnico interno (funciondrio da DRS ou GGCON) ligado a
area de gestdo de convénios terd acesso a Prestacdo de Contas pelo menu
“Processos”, pesquisando o processo de repasse com o qual deseja trabalhar. Depois
de encontra-lo e acessa-lo, deve escolher a atividade “Execucdo e Liberacdo de
Pagamentos” ou a atividade “Prestacdo de Contas e Resultados do Convénio”.

3. Prestagdo de Contas: um técnico interno (funcionario da DRS ou GPC) ligado a 4rea de
gestdo de prestacdo de contas de convénios terd acesso a Prestacdo de Contas pelo
menu “Convénios”, op¢do “Prestacdo de Contas”.

Este texto foi preparado para orientar os técnicos externos de entidades conveniadas que
trabalham com a Prestacdo de Contas de Convénios com a Secretaria de Estado da Salde,
portanto, o caso 1 acima referido. Se vocé ndo se enquadra neste caso, por favor, verifique a
disponibilidade de outro roteiro de operagao especifico para o seu caso.

Apds ter acesso ao SANI, se o portal da sua Entidade ou Prefeitura ndo for automaticamente
apresentado, verifique em “Portais do Usuario”, conforme ilustra a figura a seguir, se aparece
relacionado o Portal do Conveniado. Clique no link do Portal do Conveniado para ser
|
CGOF/GPC — SES/SP 7
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direcionado para ele. Por principio, cada usuario devera trabalhar no SANI no portal da sua
Entidade.

Soverno do Estado e o Pa P srrow secesi sPomemo SRS SANIHeme 2
Secremna PATRSRSRYR— FUNDACAO ZERBINI

10 ¢ & w
20

0! ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA

Home Apolo  VideoAula  Benefiddno  Convémios  Prestagdo de Contas  Assinaturas  Comunicados

Avisos °
Navegadores

Para melhor desemoenho do SANI, recomendamos utiizar os navegadores

Google Chrame, Mozia Firefox ou Microsoft Edge, sempre em suas versdes mais
Altura da Janela

Sempre que necessario ajuste a altura da tela do seu computador a0

Portais do Usudrio

Escolha na setinha do rodapé 3 direfta da pagina a altura de methor
visualizacso das Informacdes para vocé

Assinaturas

Acesso ao Portal do Usuario

O seu portal serd apresentado e vocé poderd acessar a op¢do “Prestagdao de Contas” sob o
menu acima, conforme ilustra a figura a seguir.

Home Apoio Beneficidrio Convénios Prestacdo de Contas  Assinaturas

Prestacdo de Contas !

—Comunicados e sl

SA NI 11/01/2019 - Call Center - Sistema SANI

& ®fs
B A

Prezados Senhores.

Conforme anunciado nas palestras realizadas por esta CGOF, iniciaremos o0s servicos da central de atendimentos das demandas da drea de abrangéncia desta Coc
“call-center”. Trata-se de uma estrutura com linhas telefdnicas e endereco de e-mail com o objetivo de registrar e monitorar os atendimentos solicitados; clique &

Video Aula @ ,ﬂ

Led

Video: | Apresentacdo - |

Caixa Postal do SANI

Troca de Mensagens

Servico de Mensagens

processo fisico junto com processo eletronico

Acesso a Prestacdo de Contas

Gestao da Prestacao de Contas

Conforme ja mencionado, as atividades de Prestacdo de Contas dos Convénios foram previstas
para serem realizadas no SANI através de quatro interfaces ou formas basicas:

Conveniado: localizada dentro do mdédulo de Gestdo de Convénios do Conveniado permitindo,
para cada Convénio, que pessoas autorizadas e cadastradas no sistema pelo conveniado
informem os documentos de comprovacdo, realizem as comprovagdes das aplicagdes do Plano

CGOF/GPC — SES/SP 8
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de Trabalho e respondam diligéncias encaminhadas pelos técnicos das Unidades SES da area
de Prestacdo de Contas e anexem documentos necessarios para a prestacao de contas.

Assim como ocorre no mdédulo de Formalizacdo de Convénios, o mddulo de Prestacdo de
Contas do SANI pressupde que todas as informacgbes, documentacdes e documentos que
compdem uma Prestacdo de Contas de Convénio sejam alimentados e gerados no formato
digital, sem papel.

O mddulo de gestdo da Prestacdo de Contas do SANI foi concebido com base nas Instrucdes
02/2016 do Tribunal de Contas do Estado de So Paulo e devera gerar todos as informacdes e
relatérios por ele exigidos.

Consulta

Escolhendo a opg¢do “Prestagdo de Contas” sob o menu, serd apresentada uma barra de
selecdo com todos os Convénios de sua Entidade. Aqui vocé seleciona o Convénio com o qual
deseja trabalhar a Prestacdo de Contas. Conforme a tela a seguir:

Sele¢do do Convénio para Prestacdo de Contas

Com a sele¢do do Convénio, vocé é redirecionado a tela abaixo, a qual mostra a relacdo do(s)
exercicio(s) (ou periodos de prestagdo de contas) do Convénio selecionado. O Tribunal de
Contas do Estado de S3o Paulo estabeleceu a prestacdo de contas por exercicio, nas
INSTRUCOES N2 02/2016 (TC-A-011476/026/16).

Nesta pagina, ainda é possivel:

e Adicionar Exercicios: Caso o exercicio para a prestacdo de contas do convénio
selecionado ndo seja apresentado, clique o botdo [ o Adicionar Exercicio] para
adiciona-lo. O sistema automaticamente adicionard os exercicios de acordo com a
periodicidade programada para o convénio: anual (20XXAN), semestral (20XXS1ou S2),
trimestral (T1 a T4) ou mensal (20XX01 a 12). A vigéncia do convénio e as datas de
inicio e fim de cada exercicio devem ser observadas para o registro das informacgdes de
prestacdo de contas (despesas, pagamentos, receitas, etc.).

e Verificar os Exercicios ja adicionados, bem como sua Prestacdo de Contas.
Ressaltamos a inser¢do de Documentos deve seguir a periodicidade do Exercicio
correspondente.

1
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—Prestagio de Contas

Selecione um Convénio: | Selecione. . [ =] #adicionar Exercicios
Convénio Selecionade: 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018 Valor: 50.000,00
Caso o exercicio para a prestacio de contas do convénio selecionado no sejs apresentado, dlique o botda [ + ] para adiciondl-lo. O sistema automaticamente adicionara os exercicios de acordo com a periodicidade programada para o convénio:

anual (20XXAN), semestral (20XXSlou 52), trimestral (T1 a T4) ou mensal (20XX01 a 12). A vigéncia do convénie e as datas de inicie e fim de cada exercicio devem ser observadas para o registro das infermages de prestacdo de contas
(despesas, pagamentos, receitas, etc.).

+ Adicionar Exercicios & Atualizar | =
Convénio | Prestagdo Exercicio Descricdo Situagdo Inicio Términe Valor Convénio Valor Repassade Valor Despesa(
4 4| =) =1 =1d K] d k4
e Bo4 2017AN Ano de 2017 Exercicio Aberto para 26/06/2017 31/12/2017 50.000,00 0,00 3.600,0

Prestacio de Contas

G ’ ot Exercicio Aberto para P , ; ; a0 of
2@ Bes 2018AN | Exercicio de 2018 Prestagio de Contas 01/01/2018 31/12/2018 50.000,00 0,00 53.800,0(

[N ’ Exercicio Aberto para p p ' ’ q
we Bes 2019AN  TESTE Prestagio de Contas 01/01/2019 31/12/2019 50.000,00 0,00 0,0(

Exercicio Aberto para

& (= C erci q
0@ Boe+ 2020AN Exercicio 2020 Prestacao de Contas

01/01/2020 31/12/2020 50.000,00 0,00

Adicdo e Verificagdo de Exercicios

Iy

Os icones a esquerda [EBQ e as sinalizagdes] representam informagbes sobre o status de
repasse [Convénio] — para ter acesso, basta passar com o icone do mouse por cima. Para este
roteiro, iremos nos aprofundar na explicagao dos icones da direita, Prestacdo de Contas

TABELA SOBRE STATUS DE PRESTACAO DE CONTAS

Ao decorrer do Processo de Prestacdo de Contas, o SANI apura o Status de cada Exercicio,
conforme informacgdes na tabela a seguir:

Sinalizacdo Status da Prestac¢do de Contas

@ Sem Prestagdo de Contas

) 0a25%

(=) 253 50%

50a75%

® 75 a 100%
=]

Indefinido

Para acessar a Prestacdo de Contas do Convénio no Exercicio desejado, basta clicar no botdo [
= Zoom)] e serd encaminhado para a seguinte pagina.

Opcionalmente vocé também pode clicar no botdo [‘5’ Expresso] para ser encaminhado para
uma op¢do mais resumida e rapida da Prestacdo de Contas.

1
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% Sistema de Gestdo de Convénios — Prestacdo de Contas - CONVENIADO

Plano de Trabalho

do de Conta:
@
Conveniade: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @:juds
Q Convénio: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 9 Retornar
Exar 2018 CUSTEIO - Prestacdo de Servicos de Transporte Aéreo. B extrato
Unidadz: DRS SAO PAULO - DRS I - S30 Paulo
Exerc 018AN Himero da Solicitsg3o: 1666 Tipo de Objeto: Custeio
Plano de Trabalho = Tio de Objeta:
Objeto Bansficisrio: FUNDAGAO ZERBINI
. Sigla: Processos de Convenios & Repasses
Cotagdes e Custos Finalidade: Convénio para Repasse CRS
Metas Programs: Transporte Aéreo para Transplantes, .
- Tipo Convénio: APOIO FINANCEIRQ - CUSTEIQ ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
aplicagdes ,
Responsavel: | Sefecione. . I
Despesas
. Inicio (Deta Assinatura): Deta Solicitacdo: 21/12/2017
Grafico Perizde ¢ Exscusio:
Emissdo . Términa Praviste:[ 3110 on1e | B Duragia (meses): 11
Documentagio . .
Valor previsto Broponenta: [ oo o oo Valor Plana Proponenter R$ 0,00
Prestacéo de Contas Valor=s
Valor Previsto Concadente| o Valor Plano Concedenta: R$ 600.000,00

Comprovaces
Banco: 001 Agéncia: 32212 Conta: 000068861 [2] (exclusivado

Convénio}

AcZo de Saide: TRANSPORTE AEREQ PARA CAPTAGAD DE ORGAOS PARA TRANSPLANTES

Demanstrativos. Canta Banciria:

Submissdo

§E|EEE

Objeto Detalhamento Objetivos Justificativa Local Execucio Cbservaches

CUSTEIQ - Prestagio de Serviges d Transgorte Adreo,

4 Retornar (@ Ajuda g Emitir Solicitacio ') Reemitir Flano

Tela Inicial: Consulta as Informac¢des Gerais do Plano de Trabalho

Aqui, antes de iniciar sua Prestacdo de Contas, vocé pode consultar o que foi firmado no Plano
de Trabalho do Convénio para o qual vocé Presta Contas.

Objeto

Nessa se¢do vocé pode relembrar o Objeto do seu Plano de Trabalho:

cdo de Conta:

@
Conveniado: 50.644.053/0001-13 FI_INI]ACjO 2ZERBINI (Entidade Filantropica) 6Ajuda
Q Cenvénio: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 3 Retornar
Exercicio: 2018 CUSTEIO - Prestacdo de Servicos de Transporte Aéreo. E Extrato
Unidade: DRS SAQ PAULO - DRS I - Sdo Paulo
Exercicio: 2018AN Mdmero da SelicitaSo: 1666 Tipo de Objeto: CUStei0
Plano de Trabalho [« Tipo de Objeto:
[ —— Beneficiario: FUNDAGAO ZERBINI
N sigla: Processos de Convénios e Repasses
Cotacdes e Custos Finzlidadz: Convénio para Repasse CRS
Metas Programa: Transparte Aéreo para Transplantes, .
. Tipe Convénio: APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
Aplicagdes -
Responsével: | Sefecione. E\

Despesas

: P —— Sate Sltaghor 21/ 1272007
Grafico

Periodo de Execugio: - . . o
Emissdo irming Pravisto:[ 110 oo g uragio {meses):

Documentagio

=
Velor Previsto Proponente: | pg o o Valor Plano Proponente: RS 0,00
Prestacdo de Contas =) Valores:
Valor Previsto Concedente: Valor Plano Concedente: RS 600.000,00
Comprovagies =
e = Conts Banciria: ;anfu: 001 Agéncia: 32212 Conta: 000063851 [=] (exclusiva do
e =] Agto e Saids: TRANSPORTE AEREQ PARA CAPTACAD DE ORGAOS PARA TRANSPLANTES

Objeto Detalhamento Objetives Justificativa Local Execugdio Observagbes

(CUSTEIO - Prestagio de Servicos de Transporte Adreo.

& Retornar @ Ajuda (&) Emitir Solicitagio ) Reemitir Plano.

Objeto de Plano de Trabalho

Cotagdes e Custos

Aqui vocé pode consultar as pesquisas de custos e cotacdes que anexou ao seu Plano de
Trabalho:

1
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Sistema de Gestdo de Convénios — Prestacdo de Contas - CONVENIADO

de Conta:

@
Conveniado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica)
Q Convénio: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018
Exercico: 2018 CUSTEIO - Prestacdo de Servicos de Transporte Aéreo.
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - S30 Paulo
Exercicio: 2016AN 2 Atuslizar |
Plano de Trabalho B
Data Nome Original Tipo de Documento | Extensto |
Objeto Nenhum Anexe Registrad!
| CotacBes e Custos |
Metas
Aplicaches
Despesas
Gréfico
Emissio
Documentacio =
Prestagdo de Contas =)
Comprovagses =
Demanstratives =
Submissdo =
Aqui vocé relembra das Metas firmadas no seu Plano de Trabalho:
do de Conta: @
Convaniado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @:juce
Convénio: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 Retornar
Exercicio: 2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo. Extrato
unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - 530 Paulo
Exercicio: 2018AN 2 Atz | B
Plano de Trabalh -
ano de Trabziho 0} | et Situaggio Indicador
Objete Atual: Awalmente registramos um incremento de 42% de
Catacées & Custos realizaco de transplantes cardiacos em adultos & 54% para
(Mets | transplantes de pulmdo, comparados com o exercicio de 2013.
- Este incremento ¢ resuitante do esforgo do InCor & da
Aplicagdes | Reduzir o tempo de em 20% , os dados & meios de transporte para conseguirmos
Despesas # @ apontados pela Secretaria de Saide - Institute do Coragde realizar a captacdo do § quac doade no menor tempe possivel. Nimero de drgdo captades e transportades / nimero de
Gréfico Disponibilizar meios fisicos (seronaves - avies e anter o nivel de captagéo pois hoje  receptores com sucesso x 100
> aienados, obedertnds sempre e norma tean cas viqunies para | stendamos & 100% dos seltacses de remocie de orases, apée 2
Emissdo esta finalidade adocdo de procedimentos de checagem quanto a elegibilidade do
o= = 6rgd0 doado para realizacio dos transplantes, o que poderd
reduzir o nimero de ébitos dos receptores.
Prestagdo de Contas =)
Comprovagdes 5] Atual: Com o implantago do Nicleo de Transplantes pelo InCor e
Promover, incentivar e otimizar a realizacio de captacio de quipe dedicada para esta demanda, os procedimentos
PETIEE A Elll p @ crxertos b distincia com recursos para o transporte aéreo, admlmstralwns encontram-se em constante revisao.
Submissio = garantindo o tempo necessario de isquemia waliar demelhoria | tempo médio atual / tempo médio do histsrico x 100
qualidade do érgfo 2 se para sermos qu\s na captacdo de Grgdos para realizacio de
Revisio dos procedimentos administrativos que envolvem o transplantes de orgaos.
processo.

AplicagOes

Metas do Plano de Trabalho

Aqui vocé pode consultar o Plano de Aplicagdes do seu Plano de Trabalho:

4o de Conta:

<D

Conveniado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica)
Convénic: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018

xercicio: 2018 CUSTEIO - Prestacdio de Servicos de Transporte Aéreo.
\dead@ DRS SAO PAULO - DRS I - Sio Paulo

@juda
9 Retornar
. Extrato

Plano de Trabalho 5]

Objeto

Cotagdes e Custos

Metas
[rrr———

Despesas

Gréfico

Emissio

Decumentagio )

Prestacdo de Contas ]

Comprovacies =

Demonstratives =)

Submissdo =

Aplicagdo Valores Totas: Proponente: RS 0,00 RS 600.000,00 ipficacio: R$ 600.000,00
2 Atualizar |
| ordem [ etapa abieto Tipo aplicaio Dias Valor Aplicagéo | % Plano
ra 1 Efetuar o pagamento CUSTEIO CUSTEIO ::E:;‘E”I" de utilizscdo de transporte 30 600.000,00 100,00
Total 600.000,00 100,00

Relagdo de AplicacGes do Plano de Trabalho

Para se ter maiores informacgdes de alguma Aplicacgdo, basta clicar no icone [?]:

CGOF/GPC — SES/SP

12



Sistema de Gestdo de Convénios — Prestacdo de Contas - CONVENIADO

do de Conta @
Conveniado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @i
Q Convénio: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 Retornar
Exercicio: 2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo. Extrate
Unidads: DRS SAO PAULO - DRS I - Sdo Paulo
xercicio: 2018AN Aplicagéo do Plano de Trabalho
Plano de Trabalho = ordem:[1 | % Etapa: [Efetuar o pagamento =)
Objeto Objeto: | CUSTEID @ -
Cotacies e Custos _ Atenciio: vock deve sempre selecionar um abicko do nivel mais boixo da drvore de objetos.
et Nome da Aplicscdo: [pagamanto da utilizac3a de transporte adrea
[rApicages ]| realizagio de frete aéreo para captal de orglos.
Despesas. Descricio da Aplicag3o
Grafico
Emisséo 4
e Valores: Proponents: | R$.0,00 Concedente: | RS 600.000,00
Prestacio de Contas et
S Metas Relacionadas: | PTOMOVER incentivar e otimizar a realizacéo de captacio de enxertos 3 distincia com recursos para o transporte aéreo, garantindo o tempo
Teran necessrio de isquemia e assegurando a qualidade do 6rgo a se
B Reduzir o tempo de mortalidade em 20% , considerande os dados apontados pela Secretaria de Salde - Instituto do Coragde
Ana: @ 2018 © Todos
Parcela Més Parcela Total Plano Saldo Parcela Praponente /. Concedente /.
Parcelas: 1 01/2018 R$ 600.000,00 R§ 600.000,00 R 0,00 RS 0,00 R$ 600.000,00
$ Retornar @ Ajuda
Aqui vocé consulta as Despesas previstas em seu Plano de Trabalho:
do de Conta )
Conveniado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @:juca
Q Conuénio: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 9 petornar
Exercicie: 2018 CUSTEIO - Prestacdo de Servicos de Transporte Aéreo. Extrato
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - S0 Paulo
Exerdicio: 2018AN [ objeto de Despesa Valor | 2% Plano
Gagodeizbahy B cusrero 600.000,00 100,00
Objeto
Cotagdes e Custos
Metas
Aplicagdes
|
Grafico
Emissde
Documentacio
Prestacdo de Contas
Comprovacdies (=l
Demonstrativos ]
Submissio ]

Relacdo de Despesas do Plano de Trabalho

Grafico

Esta secdo resguarda o grafico da distribuicdo, por Objeto de Despesa, das AplicagGes, do seu

Plano de Trabalho:

4o de Conta:

Cenvanizde: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica)
Q Convénio: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018
Sxarcicio: 2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo.
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - Sdo Paulo
Exercicio: 2018AN |

Plano de Trabalho = Aplicacdes do Plano de Trabalho

Objeto

Cotacdes e Custos
Metas

Aplicacdes
Despesas

Emissdo
Documentacio
Prestagdo de Contas
Comprovagies

Demonstrativos

Submisso

@
@zjuda
3 retomar
8 extrato

Tipo Aplicagio I valor |

%

~— Pagamento de utiizagio de transporte aéreo. | CUSTEIQ Pagamento de utilizagdo de

transporte aéreo; R$ 600.000,00

100,00

R 600.000,00

L 100,00%

Gréfico de Aplica¢des do Plano de Trabalho

CGOF/GPC — SES/SP
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B3

Be

L

[

Emissao

Nesta sec¢do, vocé pode visualizar o seu Plano de Trabalho:

do de Conta:

<O

Exercicio: 2018AN
Plano de Trabalho =

2]
0.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica)
: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018
2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo.
DRS SA0 PAULO - DRS I - 530 Paulo

Conw @:jus

9 Retomnar
Extrato

Objete
Cotacdes & Custos

Metas

Aplicacdes

Despesas

st s S e
e R

Documentacio =

Prestac3o de Contas =

Comprovacées =

Demenstrativos =

Submissdo 5]

Emissdo do Plano de Trabalho

Documentagao

Neste bloco, vocé consulta as Documentagdes envolvidas na Formalizacdo do Convénio [para o
qual vocé presta contas agora] e suas proprias Documentagdes — que sempre precisam estar
atualizadas. Também ha um espaco para vocé carregar as Documentagbes exigidas pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, por meio da Instrucdo N22/2016, para a Prestacdo
de Contas. Ha um local para a carga de Anexos Gerais.

Formalizacao

Nesta secdo, vocé consulta as Documentag¢des envolvidas na Formalizacdo do Convénio [para o
qual vocé presta contas agora], bem como o extrato da publicagdo no Diario Oficial:

~Prestagio de Contas de C:

o o 50.644.053/0001-13 FUNDAGAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @juda
Q [ 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 9 Retornar
o: CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo. Hexrato

d=: DRS SAO PAULO - DRS I - Sio Paulo

Exercicio: 2018AN

Documentos do Convénio

Plano de Trabalho = Nimero Ano Data Tipo de Documento [ Nome do Bocumento
Dogumentagdo =] 0000016679 2017 23/02/2018  Despacho B peseacko secreTiRIO
| Formalizacio 0000016675 2017 23/02/2018  Despacho ) DESPACHO COORDENADOR CGOF
Documentacio Conveniado 0000016512 2017 22/02/2018 Termo de Ciéncia B Termo de Ciéndia e Notificaciio TERCEIRO SETOR
C::::Zgéo Comvenindo 0000016510 2017 22/02/2018  Termo de Convénio B convénio - Transporte Aéreo de Grofios
Prestacio de Contes 5 0000016415 2017 21/02/2018  Termo de Compromisso B JUSTIFICATIVAS PARA FIRMAR CONVENIO - ENTIDADES
Comprovacdes 5 0000016412 2017 21/02/2018  Despacho B CaDASTRO SECRETARIO ADIUNTO
e = 0000016411 2017 21/02/2018  Cadastro B CADASTRO ORDENADOR DESPESA
e = 0000016349 2017 21/02/2018  Reserva B Nots de Reserva de Recursos (CRS - Antiga)
0000016338 2017 21/02/2018  Plano de Trabalho para Convénio B Flano de Trabalho Repasse
N 0000015397 2017 27/12/2017  Parecer B Farecer Diretor Técnico de Satide
0000015150 2017 22/12/2017  Parecer B Manifestacdo Técnica
Registros : 11
Extrato Publicagiio DOE Data Documento [ Tipo de Arquive
Brublicagso DOE Processo 001/0201/002266/2017 01/03/2018 0000028815/2018 | E)Lauda DOE

Conveniado

Documentacdo da Formalizacdo

Aqui vocé consulta a relagdo de suas Documentacdes, bem como os status das mesmas:

1
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3G

~Prestagdo de Contas de

Convenisdo: 50.644.053/0001-13 FUNDAGAO ZERBINT (Entidade Filantrépica) @sjuda
Q Convénic: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 Y Rretomnar
Objeto: CUSTEIO - Prestacdo de Servios de Transporte Aéreo. H earato
Uridade: DRS SAO PAULO - DRS I - S30 Paulo
Exercicio: 2018AN Pessoa: FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) <
Plano de Trabalha =) || @ vélide @ vencendo @ vencido @ Invdlido Em validacio @ Em Validagio vencendo @ NEo Informade | 4 Todes H & Imprimir
Documentaco 5 | Bocumento Descrigio Emissdo Cadastro | validade
Formalizacdo f -
Certificado de Regularidade Cadastral da Entidade - consulta de até 30 Certificado de Regularidade Cadastral da Entidade emitido pela Corregedoria o | 25/ 5 | 25/05/2019
| Documentacdo Conveniado | dias Geral da Administracio 25/04/2019 | 25/04/2019 | 25/05/2019
Anexos T Certidiio de Regularidade do FGTS Certiddo de Regularidade do FGTS 25/04/2018 | 25/04/2018
Verificagie Conveniade . .
B Certidio Hegativa de Débites relativa 2 tributes Estaduais Certidso Negativa de Débi iva a tributos Estaduais 25/04/2009 | 25/04/2019 | 25/05/2019
Prestacdo de Contas =] = - i s B ool - o . .
= Certidio Negativa de Inscrigio no CADIN Estadual - consulta de até 30 Certiddio Negativa de Inscricdo no CADIN Estadual - Cadastro Informative dos o0 o000 9s/0a/2018 25/05/2018
Comprovacses = dias Créditos no Quitados de Grados e Entidades Estaduais 25/04/2019 | 25/04/2019 | 25/05/2015
Demonstrativos = BB Certidio de Utilidade Pablica Estadual Certiddo de Utlidade Piblica Estadual, com informacgo de entrega anual de 25/04/2019 | 25/04/2019
B = © v = Relatdrio de Atividades,
@ | T centdiio de Débitos Relativos a Créditos Tributirios Federsis & 3 Divida  Certdo negativa de débitos federais (CND) 25/03/2008 | 75/03/2015 | 21/06/2015
{ Ativa da Uniso
@ D registro do Responsduel Téenico na Associago ou Conselho Profissionsl  Registro de Respensavel Técnico na Associagho ou Censelh Prefissienal as/032018 | 25032018 | 31/12/2018
Competente Cempetente
@ T Registro da Entidade em Associagio ou Conselho Profissional Competente | Registro da Entidade em Associacda ou Canselho Profissional Competente 25/03/2009 | 25/03/2019 | 29/02/2020
@ | T Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas Certidio Negativa de D abalhistas - CNDT 23/12/2018 | 28/01/201% | 21/06/2015
Comerovante de ins: ne Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPI , , -
@ | B comprovante de Inscricio no CNP) consuitada até 180 dias e s 26/04/2015 | 25/01/2015 | 27/07/2018
Licensa de funcionamento expedido pela Vigilancia Sanitaria: ato privative do
o 6rodo de salde competente que permite o funcionamento dos o1y 012019 | 19711/2018
© | B icenca de Funcionamento em Grgso Sanitirio estabelecimentos que desenvolvem atividades de acordo com 2 legislacio 19/11/2018 | 11/01/2015 | 19/11/2019
sanitaria vigente.
@ | 1B Cadastro Nacional de Estabelecimento de Saide Cadastro Nacional de Estabelecimenta de Satide - CHES 07/01/2015 = 07/01/201% | 07/07/201%
@ | B Declaracio Patriménio Préprio da Instituigdo - validade: vigéncia do Declaragdo do responsivel pela Entidade de que a mesms possul patiménio 201010 g7/01/2018  07/01/2020

ajuste proprio, nos termos da Lei n.ro 10.201 de 07/0:1/98, DOE 08/01/3% 7 ? 7 ? 7 - -

Relagdo das Documentag¢des do Conveniado

importante que tais Documentagdes estejam sempre na validade, entdo vocé deve, de
tempos em tempos, verificar essa lista e, caso necessario, atualize um documento, no Mddulo
de Formaliza¢do do Convénio. Esta apari¢cdo, aqui descrita no Mddulo de Presta¢do de Contas,
é para somente efeitos de consulta.

Os status aos quais vocé mais deve se atentar sdo: ('=') vencendo; (k%,}) Vencido e (G) Invalido.

Checklist

Nesta secdo, vocé deve carregar as Documentac¢des da Prestacdo de Contas, de acordo com
um “Checklist” definido nas Instru¢gdes N22/2016 do Tribunal de Contas do Estado/SP. O SANI
ja estd com este “Checklist” preparado, conforme a tela a seguir:

Prestaciio de Contas

nlado: 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropica)

tic: 1485 NIS 1455 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO AGOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéndia: 26/06/2017 a 26/06/2018
Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES

Uridade: DRS SAO PAULO - DRS I - Sio Paulo

ex

2017AN Ana de 2017 - | Exercicio: 2017AN
Plano de Trabalho | | @ valido @ tnvalido - Em validacio Informado | & Todos | ($3 Copiar do Exercica Anterior
Documentagso = —— Emissio
Farmalizagio .
Conveniado
S 02/08/2019
Anexos 7 @ e se refere
Prestagho de Contas Hl 7 @ cipaiment esponsdvel pela
Comprovaghes =l
— ) (Rl
Submissia |2 ®
& @ iidade, moralidade, publicidad: cla, moti interesse pblico
G e
Ge egistro contabil, b) prova do registro patrimenial, e/ou <) pr ilifio ga eircunscr
@ @
@ e o exerckcio.
@ e profissional dos responsaveis por balangos e demonstragBes contabeis
Z e
& @
G e
Zz e
A Y acta o doucluce da avectunic cloc o caliciacan ” : hd

Relacdo das Documentagdes da Prestacdo de Contas

Como dito anteriormente, aqui vocé verifica todas as Documentag¢des que necessita carregar.
Além do status de cada documentacao:

@ Nio Informado - significa que falta vocé carregar.

Em Validagdo — significa que vocé carregou e que o DRS ainda estd analisando.
® Vilido
@ Invalido

1
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Copiando a Documentagdo do Exercicio Anterior

Vocé pode copiar a documentacao inserida em um Exercicio de Prestacdao de Contas para o
Proximo Exercicio clicando o botdao [Copiar do Exercicio Anterior]. Todos os documentos
informados no Exercicio anterior serdo copiados para o Exercicio atual. Obviamente vocé deve
manter a documentacdao que ndo necessita de atualizacdo e apenas atualizar a documentacao
que necessita de atualizacdo, trocando o arquivo do documento anexado.

Para fazer a carga ou a edicdo de uma Documentacdo, basta vocé clicar no icone [ r[? ] ao lado
da desejada. Assim, vocé serd redirecionado para a tela abaixo.

Relembramos que a cada Exercicio, os Documentos contidos nesta lista precisam ser
carregados novamente.

—Prestagio de Contas

Conveniado: 59.388.256,/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrépica) @ﬁjuda
Convénio: 1485 NIS 1485 Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018 3 Retornar
Exercicio: Ano de 2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES E Extrato
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - Séo Paulo
Exercicio: 2017AN Verificacdo de Documentacéo
Plano de Trabalho = * Documento
Documentacio =] Relagdo dos contratos e respectivos aditamentos, firmados com a utlllzacau de recursos piblicos
Formalizacio . rados pela para os fins a) tipo e
. © Deocumento: b imero do ajuste; b) identificacdo das partes; c) data; d) objeto; e) vlgencla f) valor pago no
Conveniado exercicio; e g) condicdes de pagamento.
| Checklist Descricdo: N3o dispenivel

Anexos Data de Emissdo: | 22/07/2019 |
e Contae Data de Validade: i [ validade Indeterminada

Comprovacdes
provas Titulo do Documenta:

Demenstrativos

HE|E|E

Submissdo

Observagdes:

Link Acesso Online:
Os nomes dos arquives ndo devem conter espacos em branco ou caracteres especiais, por faver, utilize apenas letras €
numeros.
Arquivo para Carregar: Recomendamos, sempre que possivel, carregar arquivas no formato PDF, pois facilitaro 2 sua visualizagéo.
Selecionar
Situagde:

Validaggo:

& Finalizar [g] Atualizar § Retornar §§ Excluir @@ Ajuda

Adicdo de uma Documentacdo da Prestacdo de Contas

Aqui vocé informa a: Data de Emissdo, Data de Validade, Titulo do Documento, Observagdes
sobre a Documentacdo e anexa o Arquivo da mesma.

Finalizado o preenchimento, basta clicar nos icones [H Atualizar] e ['@ Finalizar],
respectivamente.

Na aba ao lado, “Anexos”, vocé pode anexar arquivos com informacgGes adicionais sobre a
referida Documentacao.

Para adicionar um Anexo, basta clicar em ['illii Adicionar Anexo], localizado no canto superior
esquerdo da tela, e sera redirecionado para a seguinte pagina:

1
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—Prestacéo de Contas

@
Conveniado: 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropica) @Ajuda
E Convénio: 1485 NIS 1485 Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018 % Retornar
Exercicio: Ano de 2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES 8 Extrato
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - Sdo Paulo
Exercicio: 2017AN Verificacdo de 1
Plana de Trabalho = || Documento 1 [T Anexes (0) \g_ [ Ocorréncias

Documentacdo (=]

‘ [5 Anexe ‘

Atualizacdo de Anexo

Formalizacdo
Conveniado
Checklist Data do Anexe: [ 22/07,2019 |

Anexos

Tipe de Documento: | Selecione. .. E|

Prestacdo de Contas =]
Comprovacdes = Titulo do Anexo:
Demonstratives =]
Submissdo E3} Descricio:
Atencao: O nomes dos arquives dos comprovantes devem ser curtos e n3o devem conter espacos em branco ou caracteres especiais, apenas letras e

nimeros. Recomendamos, sempre que possivel, carregar arquivos no formato PDF, pois facilitam a visualizacdo,

Arquivo para Anexar: Selecionar

Arquive Anexado: Nenhum Arquivo ou Documento Anexado
Detalhes do Arquive: Extenséo: Tamanho: Data:

o Finalizar [ Atualizar [ Anexo % Retomnar §& Excluir @ Ajuda

Adicdo de um Anexo de uma Documentac¢do do Checklist

Aqui vocé preenche: a Data do Anexo, Tipo de Documento, Titulo do Anexo, Descrigao e
carrega o Arquivo desejado.

Finalizado o preenchimento, basta clicar nos icones [l:l] Atualizar] e [& Finalizar],
respectivamente.

Caso queira editar algum Anexo ja carregado: retorne para a pagina da Relacdo de Anexos
Gerais, apertando no icone [ﬁ Retornar]; clique no icone [ l? AnexoEdita] ao lado do Anexo

desejado. Finalizada a edicdo, basta clicar nos icones [ l:l] Atualizar] e [& Finalizar],
respectivamente.

Na aba seguinte, “Ocorréncias”, vocé tem acesso a relacdo de Ocorréncias relacionadas
especificamente aquela Documentagdo, que o DRS pode enviar, caso tenha surgido alguma
guestdo durante a andlise.

Seguindo para a proxima aba “Ocorréncias”, vocé terd acesso a relacdo de todas as
Ocorréncias que o técnico lhe encaminhou sobre aquele documento especifico de Despesa
selecionado, como mostra a tela a seguir:

—Prestacéio de Contas

@
Conveniado: 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrépica) @A}'uda
E Convénio: 1485 NIS 1485 Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018 SRetomar
Exercicio: Ano de 2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES El Extrato
Unidade: DRS SAQ PAULO - DRS I - Sdo Paulo
Exercicio: 2017AN Verificacdo de Documentacéo
Plana de Trabalho || pocumento [ Anexos (0) | () Ocorréncias

Documentacio =] - - ——————
@ Encerrada @ Respondida ) Aguardando (@ Elaborando @@ Pendente | @ Todas H @ Exportar
Formalizacdo

Conveniado
| Checklist ] ST | Sdlicitante Objeto Abertura Solicitacio Respost:
Anexos = = m—— =
. 4] () B[ ]
Prestacdo de Contas

= Nenhuma Ocorréncia Registradal
Comprovages

Demonstrativos

ajjajjaia

Submissio

Relagdo de Ocorréncias de uma Documentagdo do Checklist

1
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Ocorréncias sdo da mesma natureza das Diligéncias, mas com a diferenca de ser relacionada
obrigatoriamente com apenas um documento.

A imagem acima também ilustra que se pode filtrar sobre o Objeto, a Abertura, a Solicitacdo, a
Resposta e o Status (G Encerrada, @ Respondida, "““'Aguardando, @ Elaborando, @
Pendente, ® Todas). Ha a opc¢do de exportar todas as Ocorréncias para uma Planilha do Excel,
clicando noicone [ @ Exportar].

Assim, o técnico do DRS pode |he encaminhar uma ocorréncia solicitando o esclarecimento do
Documento ao qual ela se refere ou até mesmo a submissao de um novo Documento, para ser
complementar ou substituto aquele original relacionado com a ocorréncia e que foi reprovado
em uma primeira analise.

A tela a seguir mostra como o técnico elabora uma Ocorréncia, selecionando: o assunto geral,
o destinatdrio, se pode ou ndo Adicionar Novos Documentos, o Prazo para Resposta e a
Solicitagdo detalhada:

Ocorréncia Anexos Documentos

Nimero: 16 ELABORANDO

N&o cumprimento de metas compactuadas; F
Ocorréncia:

, ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA (Administrador Local Beneficiario) F
Destinatario:

Adicionar
Documentos: O sim ® nzo

Prazo para

Resposta: | 28/04/2019 |

Solicitagdo:

Palavras: 0 Caracteres: O

& Finalizar HAtuaHzar ‘;s) Retornar EJ Imprimir (o Enviar $& Excluir e Ajuda

Elaboragdo de uma Ocorréncia pelo corpo técnico do DRS

Assim que o analista do DRS lhe encaminha uma Ocorréncia, vocé recebe um e-mail e o
Documento referente aquela Ocorréncia fica em aberto para sua resposta. Vocé de qualquer
maneira, pode anexar arquivos adicionais, na aba da Ocorréncia denominada “Anexos”, em
sua resposta ao técnico. Caso o técnico abra a possibilidade de vocé carregar um novo
Documento, fara na aba de “Documentos” [a secunddria, dentro da aba principal de
Ocorréncia]:

QOcorréncia

Anexos

Documentos

+ Adicionar Documento

| B

& Atualizar

N© Documento

Tipo

Valor

Comprovado

Aprovado

Data Documento

= |

e

|7

2

Nenhum Documento Cadastrado!

1
CGOF/GPC — SES/SP

18



w

A

®fF

2

Sistema de Gestdo de Convénios — Prestacdo de Contas - CONVENIADO

8o
B3

Adi¢do de um Novo Documento por Meio de uma Ocorréncia

Ressaltamos que o novo documento a ser adicionado ficard relacionado com aquela
Ocorréncia especifica e em aberto para andlise técnica do DRS. O Documento original a ser
substituido ou complementado, reprovado em primeira andlise, se mantera no SANI, apenas
para fins de consolidar um histérico.

Para adicionar o novo Documento, basta clicar em ['ﬂ‘ Adicionar Documento]:

Ocorréncia Anexos Documentos
Documento
Documento
Tipo de Documento: | Selecione. .. F
Nimero do Documento: Data de Vencimento: i
Documento: Data de Emissdo: j Data do Pagamento: j
Comprovante Despesa: | Selecionar | Nenhum Arquiva ou Documento Anexado

0s nomes dos arquivos dos comprovantes devem ser curtos e ndo devem conter espages em branco ou caracteres especiais, apenas letras e
nimeros. Recomendamos, sempre que possivel, carregar arquivos no formato PDF, pois facilitam a visualizacdo.

CNPYCPF: |
. Nome:
Favorecido:
CEP: -__ | Municipie: | Selecione... F Bairro:

Logradouro: MNumero:

Contrato: | Selecione...

4

Descricdo:
Valor Documento: Valor para Comprovacdo:

Valores:
Valor Frete: Valor Aprovado:

Comprovagdes:

& Finalizar | Atualizar % Retornar §§ Excluir @ Ajuda

Formulario de Adicdo do Novo Documento via Ocorréncia

Assim que finalizado o preenchimento dos campos na pdagina acima e carregado o novo
Documento, basta clicar em [l:l] Atualizar] e depois em [& Finalizar].

A tela a seguir mostra que, conforme ocorre a interagdes entre vocé e técnico, via ocorréncias,
cria-se um histdrico, lembrando a configuracdao de uma conversa.

eto: SEMIDENT

Respondente: Paulo Eduardo M. Rodrigues da
Data Envio: 23 Nov 2018 11:09:55:367
Solicitante: ADMINISTRADOR GERAL

teste resposta

Solicitante: ADMINISTRADOR GERAL

Data Envio: 23 Nov 2018 11:01:15:153
Histarico:  Destinatério: ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA

teste

% Retornar &g Imprimir @ Ajuda

Historico de Ocorréncias

1
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Anexos

7

Este é um espaco para vocé carregar Arquivos com informacOes adicionais que julgue
pertinente para a Prestagao de Contas no geral.

Prestacio de Contas

Conveniado: 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrépica) Bjuda

E Convénio: 1485 HIS 1485 APOTO FINANCEIRO - CUSTEIO AGOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018 B Retoma
Exercicio: Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCETRO - CUSTETO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Hecrato
unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - Sdo Paulo

2017AN Ano de 2017
Flan de Trabaing
Documentagia
Formalizagia
Conveniado
Checklist
Anexos
Prestagi de Contas
Comprovagties.
Demanstrativos

Submissdo

= | Exercicio: 2017AN
# Adiclonar Anexs

=] Data
[Wenhum Anexo Registrado:

Moe Original

Relagdo de Anexos Gerais

Tipo de Documento.

2 aalzar | @ B

Extensio KB

Para adicionar um Anexo, basta clicar em ['illii Adicionar Anexo], localizado no canto superior

esquerdo da tela, e sera redirecionado para a seguinte pagina:

Prestacio de Contas

]
o 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrapica) Brjusa
1485 NIS 1485 APOI0 FINANCEIRO - CUSTELIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéndia: 26/06/2017 a 26/06/2018 B Retorna
Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES E Extrat
de: DRS SAO PAULO - DRS I - Sao Paulo

2017AN Ano de 20
Plan de Trabalho
Documentagia
Formalizagio
Conveniado
Checkiist

Anexos

Prestacso de Contas
Comprovacies
Demanstrativas

Submissdo

- Exercicio: 2017AN

= [ T anexo

+)| [Atualizacio de Anexo

devem ser curtos e nda_devem
mendamos, quando possivel, ca

Arquiva Anexade; Nenhum Arqul

o Finalizac (gl Avwalizar

[Fanexo % Retor

nento Anexado Ex

X Exclur @ Ajuda

spagos em branco ou caracteres especiais,
quives no formato BOF, b

Adicdo de um Anexo Geral

Aqui vocé preenche: a Data do Anexo, Tipo de Documento, Titulo do Anexo, Descricdo e
carrega o Arquivo desejado.

Finalizado o preenchimento, basta clicar nos icones [H Atualizar] e ['@ Finalizar],
respectivamente.

Caso queira editar algum Anexo ja carregado: retorne para a pagina da Relacdo de Anexos
Gerais, apertando no icone [ﬁ Retornar]; clique no icone [E AnexoEdita] ao lado do Anexo

desejado. Finalizada a edicdo, basta clicar nos icones [I:Ii Atualizar] e [@ Finalizar],
respectivamente.

Prestacao de Contas

Neste bloco, reinem-se informacgGes do Convénio, de Parcelas, de Pagamentos, Contratos e
Favorecidos.
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Convénio

17AN Ano de 201 = | Exercicio: 2017AN

Plano de Trabalho cretaria de Estado da Saude
Documentagio

Prestagdo de Contas B dade

EI0 ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES

0%
cia Hospialar & Ambulatorial (Leitos & Exames de Disgndstico) - (Custeio - Entidades /
CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS Posigdo de R

Comprovagdes

Demonstrativos

Submissao

cedido: R$ 50.000,00 Recebido: R$ 0,00 Posicéo de Prestacao de Contas

ENTRADAS SAIDAS
Antarior: RS 0,00 %% 75%

das: R$ 103.000,00

Informagdes gerais do Convénio — Atualizar Figura

O formuldrio apresentado mostra os dados gerais do convénio selecionado e a posicao
atualizada da prestacao de contas através de dados e de indicadores em formato de “relégio”:

1. Posicdo de Repasse: o primeiro relégio mostra a porcentagem de recursos que ja
foram repassados para o Conveniado em relagdo ao total concedido no convénio;

2. Posicao de Prestacdo de Contas: o segundo reldgio mostra a porcentagem de
comprovagao de gastos que ja foi informada pelo Conveniado em relacdo ao valor
total concedido no convénio;

3. Posicao de Aprovagdo de Contas: o terceiro relégio mostra a porcentagem de
comprovacgdes de gastos que ja foi aprovada pela drea técnica responsdvel em relagao
ao valor total concedido no convénio.

Nas figuras que apresentaremos neste texto, os dados sdo totalmente ficticios e, por esse
motivo, os relégios indicadores ndo refletirdo uma informacao correta.

Continuando, a esquerda do formulario com a posicdo da prestacao de contas do convénio ha
um “Painel de Opgdes”. Vocé utilizara este painel para navegar dentro das operagdes previstas
para a prestacao de contas, conforme detalharemos nos tépicos seguintes.

Seguindo, no “Painel de Op¢des”:

Pagamentos

Esta pagina mostra as parcelas planejadas na formalizacdo do Convénio, além dos pagamentos
ja realizados por parte da SES-SP para o Conveniado; informando o Numero de Ordem
Bancaria, o Numero de Nota de Empenho, o Nimero de Previsdo de Desembolso, a Referéncia,
a Unidade, o Elemento, a Data de Pagamento, o Valor e a Conta Bancaria que recebeu o
montante.

1
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<

Canveniada: 50.644,

.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica)

Uridads: DRS SAO PAULO - DRS I - S3o Paulo

2018AN Exe

io de 2018
Plano de Trabaiho =)
Documentacao =
Prestacdo de Contas =
Convenio
Pagamentos.
Contratos
Favorecidos
Diligéncias
ComprovagBes

[

Demonstratives
Submissdo

+ Exercicio: 2018AN

2 aalizer | [ B
Valor Parcela
600.000,00

Data
28/06/2017

Hiimero OB Namera NE Unidade

# 20190869648 #2019NE07958 030196

# 20170893865 £ 2017NE17414 090196

Canvénio: 080/2017 NIS 1525 APOTO FINANCETRO GERAL (CUSTETO - ENTIDADES) Valor: RS 600.000,00 Vigéncia: 28/07/2017 a 31/12/2019
Evercicio: Exercicio de 2018 Periodo: 01/01/2018 a 31/12/2018 Custeio - Prestacio de Servigos de Terceiros para transporte aéreo de captacio de Grgos para transplante,

Elemento

33504330

33504390

Pagamenta

26/06/2019

29/09/2017

Relagdo dos Pagamentos Realizados

Sistema de Gestdo de Convénios — Prestacdo de Contas - CONVENIADO

Valar Pago | Conta Banciria

@
@y
 retornar

Hewrato

2 Atvalizar | [ B

Caso vocé queira ter mais informagdes sobre Nimero OB, Niumero NE, Numero PD; basta clicar
no elemento desejado, que tera acesso a uma janela informativa, como exemplificada abaixo:

Ordem Bancaria

m

Prioridade

Ang Referéncia:
Mimero do Documento:
Processo:

q Empenho Origem:
Documento Origem:
Credor:

Cédigo Municipio:
Data Emissdo:

Data Lancamento:
Data Transacdo:

i Data Vencimento:
Data Pagamento:
Evento:

Valor do Documento:
Codigo Gestdo:

| Unidade Orcamentéria:
Unidade Gestora:

UG Responsdvel:

UQ Responsdvel:

UG Favorecida:

U0 Favorecida:

UG Pagadora:

UO Pagadora:

GE Pagadora:
Modalidade:
Programa:

Fente de Recurse:
Elemento de Despesa:
Tipo Licitacdo:

Tipo Contratagdo:
Local Entrega:

Cédigo Grupo:

Sub Alinea:

Indicador Restos:

Documento de Pagamento

2018

20180822649

201226617 030156

2018PD04233 2018NE0Q3867
2018PD04233

50644053000113 FUNDA_QED ZERBINI
o100

23/03/2018

23/03/2018

23/03/2018

23/03/2018

7006802 PGTO DE OUTROS CREDORES

R$ 142.500,00

00001

09001

090196 SECRETARIA DA SAUDE - FUNDES - LC 141/12
090097 COORD. DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
09012 ADMINISTRACAO SUPERIOR SECRETARIA E SEDE

10302093062120000 SUBVENCOES A ENTIDADES FILANTROPICAS
001001141 TESOURO - FUNDES

33504390 33504390 - OUTRAS SUBVENCOES SOCIAIS
TRADICIONAL

32

E
10 BEC: N

- X

-

Prosseguindo,

Contratos

Tabela Informativa Exemplo

no “Painel de Op¢oes”:

Em “Contratos”, vocé adiciona os Contratos que foram efetivados, com recursos e/ou ao longo
do Convénio. Caso nao houve Contratos, vocé pode ir para a proxima Secao.

CGOF/GPC — SES/SP
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Prestacio de Contas

0

uni

Z018AN Exercion de 2018

Plang de Trabalo
Documentagdo
Prestagho de Cantas
Canvénio
Fagamentos
contratos.
Favorecidos
Diligéncias
Comprovages
Demanstrativos

Submissdo

Sistema de Gestdo de Convénios — Prestacdo de Contas - CONVENIADO

@
: 50.644.053/0001-13 FUNDAGAQ ZERBINI (Entidade Filantrépica) @njuca
080/2017 NIS 1525 APOLO FINANCEIRO GERAL (CUSTEIO - ENTIDADES) Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 28/07/2017 a 31/12/2019 $ Retorar
Jo: Exercicio de 2018 Periodo: 01/01/2018 a 31/12/2018 Custeio - Prestacio de Servicos de Terceiros para transporte aéreo de captagio de drgios para transplante. B extrato
+: DRS SAD PAULO - DRS T - Sdo Paulo
» | Exercicio: 2018AN
=] |+ Adicionar Contrato [ Camegar Lote de Contratos | [ B
= 0 Nimero Objeto Inicio Fim Tipo Contratagdo Contratado Situagio Valor Contrat
| v i 4 alx 4 7 v

Henhum Contrato Cadastrado

Tela Inicial: Contratos

Para adicionar Contratos, ha dois métodos

(i)

Adicionar por Lote, basta vocé baixar a Planilha de Modelo de Adi¢ao de Cotratos,
na Sec¢do “Modelos”, do bloco de “Comprovag¢des”. Preencha a Planilha, mantendo
os titulos pré-estabelecidos e salvando em formado XLS. Finalizada a planilha,

basta vocé clicar no icone [LQ Carregar Lote de Contratos] e serd redirecionado

para a seguinte tela:

Prestacio de Contas

c

<O

Uridade: DRS SAOD PAULO - DRS I - Sdo Paulo

o: 50.644,053/0001-13 FUNDACAO ZERBINT (Entidade Filantropica)
08072017 NIS 1525 APOIO FINANCEIRO GERAL (CUSTEIO - ENTIDADES) Valor: RS 600.000,00 Vigéncia: 26/07/2017 a 31/12/2019

2018AN Exercicio de 2018 |»| Exercicio: 2018AN

Planc de Trabaino =l| | 4 Adicionar Lote

T = o Data Tipo do Lote Home da Lote Podes
Prestac3o de Cantas 8] v 3 ¥ L _
Convénio Wenhum Late de Documentos Cadastrado

Pagamentos

Contratos

Favarecidos

Diligéncias

Comprovagdes o]

Demonstrativas =

Submissio =]

Carga de Planilha de Contratos

Basta clicar em ['flii Adicionar Lote] e serd redirecionado para a pagina:

Prestacio de Contas

Canvenlado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica)
o 080/2017 NIS 1525 APOTO FINANCETRO GERAL (CUSTETO - ENTIDADES) Valor: RS 600,000,00 Vigéncia: 26/07/2017 a 31/12/2019

o Exercicio de 2018 Periodo: 01/01/2018 a 31/12/2018 Custeio - Prestagio de Servigos de Terceiros para transporte aéreo de captacdo de 6rgaos para transplante.
& DRS SAO PAULO - DRS T - S0 Paulo
2018AN Exercicio d8 2018 | = | Exercicio: 2018AN

=) 9a de para
| mimero: 1 Tio: Data: 07/09/2019 vakor Lote: RS 0,00 valor Carrzgado: RS 0,00

Plano de Trabalho

Exercicio de 2018 Periodo: 01/01/2018 a 31/12/2018 Custeio - Prestacio de Servicos de Terceiros para transporte aéreo de captagio de 6rgios para transplante.

- IS
H retoma

Hexrato

4 Retomar | [

Valor Lote Valor Carregada
@ryuca

$ retornar

Bl extrato

Documentagio =
S e | ) stens do Lot

iiacio de Copizs = Nimero do Lo

Convénio (:Iwnern & twdos 05 documentos nele contidos devem se referir a0 mesme Tipe de Objeto. Os Objetos de

.

Fagarmentos

Contratos

Favorecidos Tipo de Objern: [ Sajac

Dilgencizs Nome do Lote: [Lote Numero 1

ComprovagBes.

Demonstrativas o

Submissda = pasericio:

valor do Lo 0 Carregada: R$ 0,00

r extensdo XL (Excel 97-2 xatamente de acardo com a Planiiha Medelo para cada Tipa de Documento,
350 ds Hanilha Modslo pols sla po o atuslizada.

! || #) Planilha Modela [ Carregar Planilha [ Exportar Planilha % Retornar (@) Ajuda

Adicdo de Lote de Planilha de Contratos

Finalizado o preenchimento das informag¢des e o arquivo selecionado, basta clicar em [

Carregar Planilha]
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(ii) um por um, por meio da digita¢do: basta clicar no icone ['illii Adicionar], localizado
no Menu acima ao lado esquerdo. A seguinte tela ird aparecer:

Prestagio de Conta

Cas 50.644.053/0001-12 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @wd;
Q o 4/2018 NIS 2073 APOIO FINANCEIRQ - CUSTEIO AGUES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2019 S
Ex 018 Periodo: 02/01/2018 5 31/12/2018 CUSTEIO - Prestacio de Servigos de Transporte Aéreo.
Unidade: DRS SAQ PAULQ - DRS I - S30 Paulo
2018AN 2018 - Exercicio: 2018AN
Planc de Trabalho 2| |contrata para Compravagso
Contrato
& Pe—
Nimera Contrato
Prestacio de Contas -
= Objeto do faterial ou Equipamento © P s Crede to para Exscugs
Convénio - .
Parcelas B =l
Forma de Contratagio: | 5e .
Pagamentos
Contratos Contrato / Liciagdo:
Favoracides n g
Diligéncias 5%
Comprovagies = Deserigio do Objero: s
Demonstrativos = 5% I
e = 4 0%
Contratade:
e[ ecione. =) Beire:
Logradeuro: Ndmeros|
Valor do Contrace Valor dos Aditves: Salde do Contrator
Responsdvel:  Selecione. =
Local de ExecugSo/Entrega
¥
o
Condigies de Pagamento.
£
ObservacBes:
i
Arquivo para Anexar: | Seledonar
Agangiio; 05 nomas dos amuivos devem ser curtos e n3o devem conter espages em branca ou caracteres espaciais, apenas lewas e nimeras. Recomendamas, sempre que
%EN550 possivel., carregar arquivos no formato POF, pois facilitam a visuslizagio.
Contrato Anexado: Nenhum Arquive Anexade
o Finalizar [l Atualizar [T Contrato % Retornar 3§ Excluir @ Ajuda

Adicdo de Contrato
Assim, vocé informa os seguintes dados:

Numero Contrato,

Objeto de Contrato

Vigéncia do mesmo

Forma de Contratacdo
Titulo do Contrato

Objeto do Contrato
CNPJ/CPF do Contratado,
Nome do Contratado

Valor do Contrato

Fonte dos Recursos

e Responsavel conveniado

e Local de Execucdo ou Entrega do objeto do contrato
e Condicao de Pagamento

e ObservacgOes sobre o mesmo

Além de anexar um Documento referente ao Contrato.
Finalizada a adicdo, basta vocé clicar em [l:li Atualizar].

Caso seja do seu interesse editar informac6es de um Contrato ja adicionado, volte na tela de

Relacdo dos Contratos e clique no icone [?Editar] ao lado do desejado. Vocé sera direcionado
para a seguinte pagina:
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Prestagio de Contas

s4o 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica)
14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018
2018 CUSTEIO - Prestacio de Servigos de Transporte Aéreo.

de: DRS SAO PAULO - DRS 1 - Sdo Paulo

[Exercicio: 2018AN Contrato Teste

| Plano de Trabalho 2| [contrato | Adkivos | Documentos | Anexos
e 5 ——
| prestacio de Contas 5
Convénio -

Parcelas Forme de

Pagamantos .
e —
Favorecidos et v
| comprovagses 5 .
| Demonstrativos & s
| submisszo ] .
|
5% I
0%
Rs 1
«:: [ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA
TESTE ExeMpLO
Condigdes d |

o 05
arg

s devem ser curtos ¢ o devem con
OF, pois facilitam a visualizagao

ter e3poges em bronco ou caracteres especiais, 0penas letras ¢ nimeros. Recomendamos, SemPre que possivel, camegar
Documento Anexado: Buia para Elaboracao do Plano de Saude -.pdf Tamanho: 256Kb Data: 21/03/2019
o Finalizar | Atualizar & Retornar $§ Excluir (g Ajuda

Informacgdes sobre o Contrato
Apds as modificagdes necessarias, clique em [E Atualizar] e depois em [@ Finalizar].

Nas proximas abas, ilustradas na imagem abaixo, encontram-se: os Aditivos do Contrato, que
vocé deve informar sobre uma prorrogac¢dao de um Contrato:

Prestagio de Contas

<

421 50,644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINT (Entidade Filantrépica) @iz
14/2018 WIS 2073 Valor: RS 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018

$ retormar
2018 CUSTEIO - Prestagio de Servicos de Transporte Aéreo. [ - -
DRS SAO PAULO - DRS I - S50 Paulo
Exercicio: 2018AN Contrato Teste
Piana de Trabalho ol| ~Corato | adiivos ' Bocumantos ' anaaos
Documentacia 1
i + Adicionar 2 analzer | @ B
Brastachs deContas = Inicio Térming valor | Objete
Convénlo
& 19T 23j03a0e R$ 10,00 TESTE 3
parcalzs
Pagamentas
Favorecidos
Comprovaghes o
Demnstrativos =2
Submissio =

Relagdo de Aditivos

Caso queira extrair a relacdo de Aditivos, basta clicar no icone [

- em Excel] ou [@ -em
CSV] no Menu ao lado direito da tela acima.

Para vocé adicionar um Aditivo, basta clicar em ['flii Adicionar] e sera redirecionado para a
seguinte tela:

Contrato Contrato TESTE

Contrato T Aditivos ‘-,‘ Documentos \ Anexos

Vigéncia do Aditive: |88 & | | &8

Valor do Aditivo:

Objete do Aditive:

& Finalizar [ Atualizar % Retornar §§ Excluir @@ Ajuda
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Assim, clicando nos icones [:E Calendario], vocé seleciona a Vigéncia do Aditivo. No quadro

abaixo, declara o Valor do Aditivo e depois o Objeto do mesmo. Para finalizar, clique em [H
Atualizar] e depois em [@ Finalizar].

Seguindo as abas no Menu, a préxima é a “Documentos”:

Prestagio de Contas
(-]
g ado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica)
€ oo 100 NS 207 vl w8 soo00n0 vigéncia: 02/01/2018 2 31/12/2018
Exercice 2018 CUSTEID - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo.
rdsde: DRS SAO PAULO - DRS I - S&o Paulo
Exercicio: 2016AN Contrato Teste
Hiana de Trabalho (=| [Conwrato Y Adtivos | Documentos ' anexes
Documantacio = Data Tipo Documento Documenta valor Documenta Valor Compravagia Saldo Documents

Prestaco deContas [ [Nenhum

<te Contrato

Comprovaghes

Demanstrativos

Submissao

Relagdo de Documentos do Contrato

Aqui encontra-se a lista de Documentos associados ao Contrato, carregados por vocé na
Adicdo de Notas Fiscais relativas ao Contrato, com as seguintes informagdes: Nimero, Data,
Tipo Documento, Documento, Valor Documento, Valor Comprovagao e Saldo Documento.

Prosseguindo nas abas, a préxima é a “Anexos”:

e sde: 50.644.051/0001-13 FUNDACAD ZERBINI (Entidade Filantropica)
Q Convinio: 14/ 2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018
Exescics: 2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo.
sde: DRS SAO PAULD - DRS T - Sdo Paulo
Contrato Teste

Exercicio: 2018AN
Fiano e Trabaiho

El| (conrata _aditives Y Documentos
Bocumertac: T —— —
cneras + adicionar Anexo 2 valizar | B
Prestacdo de Contas -
ata Tipo de Document K8
o
7 @resre ML 7-Fipy m ou F %

Relacdo de Anexos do Contrato

Aqui vocé visualiza a Relagdo de Anexos referentes ao Contrato que carregou, com o objetivo
gerar mais documentos com informacdes Uteis e adicionais para a andlise do técnico. Esta lista

vocé pode extrair: basta clicar no icone [ - em Excel] ou [@ - em CSV] no Menu ao lado
direito da tela acima.

A sua principal atividade neste espaco é a de Adicionar Anexos, para isso, basta clicar em [Eﬂi
Adicionar Anexo], ao lado esquerdo do Menu, e sera redirecionado para a seguinte tela:

Prestacio de Contas
(]

nisds: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica)
Q Convénio: 14/2018 NIS 2073 Valor: RS 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018
2018 CUSTEIO - Prestacdo de Servicos de Transporte Aéreo.

nidae: DRS SAO PAULO - DRS 1 - S30 Paulo
Exercicio: 2018AN Contrato Teste
Plano de Trabalho - otrato | Adiivos

Documentagso

Prestacko de Contss =| |/ Atualizacio de Anexo

Favorscidos

Comprovagdes
Demonstrativos

Submissdo

Adicao de Anexo do Contrato

1
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Aqui vocé informa:

Data do Anexo, clicando no icone [ﬁ Calendario]

[ )

e Tipo de Documento
e Descricao do mesmo
e Arquivo

Finalizada esta parte, basta vocé clicar em [l:lj Atualizar] e depois em [¢ Finalizar].
Seguindo no “Painel de Opg¢des”, a préxima segao é a de “Favorecidos”.

Favorecidos

Nesta secao, encontra-se a relagdao de fornecedores de bens e servigos contratados por sua
Organizagao, utilizados durante a vigéncia do Convénio, como mostra a imagem a seguir:

~Prestagdo de Contas @
Conveniado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @niuda
Convénic: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2019 % Retornar
Exercicio: Exercicio de 2019 CUSTEIO - Prestacdo de Servicos de Transporte Aéreo. 8l Extrato
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - Sdo Paulo
Exercicio: 2019AN - -
Atualizar | [H]
Plano de Trabalho = = =
- CPF/CNPJ Nome do Favorecido Contrates Documentos
Documentagdo = — —
Prestacdo de Contas (2] ‘I‘ |Z|
Convénio ? 17.455.913/0001-03 ICON TAXI AEREO LTDA 5
Parcelas & 17.162.579/0000-40 LIDER TAXI AEREQD S/A 6
Pagamentos -
? 52.045.457/0001-16 TAM AVIACAQ EXECUTIVA E TAXI AEREO 5/A 1
Contratos
Cravoredidos || & 06.548.502/2000-18 TAXI AEREQ PIRACICABA LTDA 3
Diligéncias
Comprovacdes =]
Demonstrativos 53]
Submissdo =

Relag¢do de Favorecidos do Conveniado

As informacgbes dos favorecidos sdo automaticamente extraidas pelo sistema a partir dos
documentos de comprovacao de gastos (Notas Fiscais) declarados por vocé.

Para acessar todas as informacg8es ou editar/adicionar mais informagdes sobre o Favorecido
desejado, basta clicar no icone [C?Editar] e vocé sera redirecionado para a seguinte tela:

—Prestacdo de Contas ¢
Conveniado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @njuda
Convénio: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2019 % Retornar
Exercicio: Exercicio de 2019 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo. 8l Extrato
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - Séo Paulo
Exercicio: 2019AN ICON TAXI AEREO LTDA
Plano de Trabalho =] Favorecido | Contratos | Documentos \
Documentagao =) CPF/CNPI: 17455913000103 CNPJ Ative no SIGEQ
Prestacio de Contas (=] e Nome 42 1o TAXI AEREO LTDA
avorecido:
Convénio CEP: - LoEndereco? [fCEP?
Parcelas .
Ndmero:
Pagamentos Logradauro:
Contrates
[ —r— Telefone: Bairro:
Favorecidos
Diligéndias Municipio: | Selecione. . E\
Comprovacdes =]
Demonstrativos =
Observacdes:
Submissdo =]
£
& Finalizar [] Atualizar % Retornar $¢ Excluir @ Ajuda

Informagdes do Favorecido

1
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Aqui had o CPF/CNPJ do Favorecido (ao lado mostra se o favorecido esta ativo ou inativo no
SIGEOQ), o Nome do Favorecido. Vocé pode adicionar o CEP, o endereco completo, telefone e
demais observacoes. Ao final, basta clicar em [l:li Atualizar] e depois em [@ Finalizar].

Nas abas seguintes a de “Favorecido”, estdo os “Contratos” relacionados ao respectivo
Favorecido:

~Prestagio de Contas @
Conveniado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) Bsjuda
Q Convénio: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2019 4 Retornar
Exercicio: Exercicio de 2019 CUSTEIO - Prestacdo de Servicos de Transporte Aéreo. & Extrato
Unidsde: DRS SAO PAULO - DRS I - 530 Paulo
Exercicio: 2019AN ICON TAXT AEREO LTDA
Plano de Trabalho [=) Favorecide 1 Contratos | Documentos
Documentagio = E ‘ Nimero ‘ Inicio Fim Tipo Contrato Situacdo Valor Contrato Valor Ad|
Prestacdo de Contas (2]} |[Nenhum Contrato Cadastrado!
Convénio
Parcelas
Pagamentos
Contratos
Favorecidos |
Diligéncias
Comprovacdes =
Demenstrativos =]
Submissao =]

Relagdo de Contratos do Favorecido

Também estdo as Notas Fiscais referentes a estes Favorecidos, na aba de “Documentos”:

—Prestacdo de Contas @
Conveniado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @2juda
Convénio: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2019 S Retornar
Exercicio: Exercicio de 2019 CUSTEIO - Prestacdo de Servicos de Transporte Aéreo. 8l Extrate
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS 1 - Séo Paulo
Exercicio: 2019AN ICON TAXI AEREO LTDA
Plano de Trabalho =]/ Favorecide Y, Contratos } Documentos
DecuEegincin S| 5| namero ‘ Data Tipo Documento Documento Valor Documento | Valor Comprovacio Saldo
Prestacdo de Contas (=] Doc: 819 CNPJ:
Convénio E 919 30/07/2018 17455913000103-1CON TAXI 29.000,00
parcelas AEREO LTDA
Pagamentos Doc: 682 CNPJ:
5 es2 27/06/2018 17455913000103-1CON TAXI 19.500,00
Contratos AEREO LTDA
I G
firmancelday Doc: 523 CNP3:
Diligéncias E 523 21/05/2018 17455913000103-1CON TAXI 29.000,00
Comprovagdes =l AEREQ LTDA
D trati Doc: 524 CNPX:
LB E| 5 s 21/05/2018 17455913000103-ICON TAXI 31.000,00
Submissdo =l AEREO LTDA
Doc: 160 CNPX:
5 160 31/01/2018 17455913000103-1CON TAXI 35.500,00

AEREQ LTDA

Relagdo de Documentos do Favorecido
Diligéncias
As Diligéncias, como ja existem no processo da constituicdo do Plano de Trabalho, sdo

maneiras de o pessoal das Regionais entraram em contato com vocé, conveniado, para a
solucdo de alguma questdo que, no caso, sera referente a Prestagdo de Contas no geral.

Dessa forma, as Diligéncias sdo questdes sobre a Prestacdo de Contas, no geral.

Exemplo: uma Prestacdo de Contas tem 500 comprovantes e 450 foram autuados pela
Unidade Regional com algum tipo de inconsisténcia. Nessa situagdo, a Regional cria uma
Diligéncia para a Prestagdo de Contas como um todo.

As Diligéncias sdo apresentadas como na tela a seguir:

1
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2019AN Exercicio de 2019 | Exercicio:
[puerclclo: 019AN © Encerrada @ Respandid dando Re Em Elaboracio @ Pendent Tod
B 5] cerrada @ Respordida (@ Aguardando Resposta @ Em Elaboragio @ Pendente | i Todas
Documentagia Bl & aalizar | @ @
e —— 3| st Data Solictagdo Data Resposta
Convénio B4 4 a3k 4
Farceias At it e de ite b
= F— — endidas as recomendagdes quanto 3 exclusio de Itens bem como
Pagamentos B @ 05/04/2019 08/04/2019 anexada Planiiha de Custos do Hospital.
contratos d
Foverecides DE SERVIGOS, foma-se
—_—_____ | O @ 05/04/2019 necessdrio ref 2 gastos de CUSTEID, tais 08/04/2015 Reformulages realizadas, conforme orlentagBo,
Diigénaizs coma medicame . et
Cppmagiey S B e 04/04/201% Insenir nevo num 04/04/2019 Adequacio realizada.
Demonstrativos = arde, cordamos ser3 ses
- | 2 e 03/04/2019 Baa tarde, Conforme acordamos serdo necessdrias alteracte: 04/04/2019 Boa tardel Alteragies efetuadas conforme solicitado.
Submisséo 5] financeiras e técni
- B0a tarde, plane de trat ntou a Bom dia, Em resposta aos qu -A
B e 01/04/2019 e e de questionar as sugestd diligencia 01/04/2019 Secretaria Municipal de Satde optou 3
anterior. 1- O novo convénio possibiltard 2o CHE ser a referenc ... nserir em momenta oportuno. A dis
o tarde, Envio a analise inicial do plano de trabalho sendo que as
Z e 28/03/2013 o ecurso financelro nio forom analisadas 28/03/2015
Me ative 3 3nalise téChic o objeivo, JusLficativa & met .

Relagdo de Diligéncias

Caso, sua Regional emita uma Diligéncia a vocé, chegara no e-mail cadastrado um aviso deste
evento. Para vocé responder acessard a relagdo, como ilustrada na imagem anterior, e ird

clicar noicone [ @] ao lado da Diligéncia que deseja responder.

2019AN Exercicio de 2019 = Exercicio:
Exercicio: 2019AN Diligéncia & Anexo
Plano de Trabalho - - =
‘ _‘ Homero: 12695 ENCERRADA
‘ Documentacio L‘ ces50: 0000000910398/2019
Atividade: i e ifestagio Té 0
‘ Pre 50 de Contas. L‘ Analise Técnica do Plano e Documentaco, Manifestacio Técnica e Protocolo
bioto: [ piano de Trabain
Convénio 0 Flano de Trabalna -
parcelas Solicltante: Tarcisio Arakaki a
Pagamentos
Contratos Destinatirio: | Alexandra Oliveira de Andrade Nunes {Responsavel Técnica Beneficario) =
Favorecidos
" 7
Solicitante: Tarcisio Arakakl
Comprovectes ~‘ Data Envio: 05/04/2019
| Demonstrativos 5] Destinatario: Alexandra Oliveira de Andrade
Exdluir a Planitha de Gastos do Hospital apresentada, induir Planilha de Custos Total do Hospital de 2018, No item Objeto, excluir materiais de consumo, mantendo
| submsszo = apenss custeio/prestacho de Servigos. No Detalnamento, exclur 3quisicio de matenal de nfermagem, medicamentos & INSUMos Medicos & de enfermagen, bem

como manter a partir de prestac3o de servicos até o final. Na Obsenvagdo: excluir a palavra consumo. Mo item Responsdvels, Incluir a pessoa responsavel pela
elaboragio do Plana de Trabalho. Anexc: Anexar o Contrato de Gestio,

§ Retornar (g Historico (@ Afuda

Resposta de Diligéncia (Exemplo)

Comprovagoes

Este é o bloco principal da Prestacdo de Contas, pois através dele vocé relacionard todas as
entradas e saidas de recursos do Convénio. Ele compreende as seguintes secbes:

Extrato Bancario,

Despesas,

Folha,

Receitas,

Restituicdes,

Devolucdes,

Fotos,

Atividades & Metas Alcancadas e
Ocorréncias.
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Extrato Bancario:

Prestacio de Contas ®

<

2017AN Exercicio de 2017 |» Exercicio: 2017AN

riado: 50,644,053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica)
080/2017 NIS 1525 APOTO FINANCEIRO GERAL (CUSTEIO - ENTIDADES) Valor: RS 600.000,00 Vigéncia: 26/07/2017 a 31/12/2019

Exercicio de 2017 Periodo: 28/07/2017 a 31/12/2017 Custeio - Prestacso de Servigos de Terceiras para transporte aéreo de captacao de 6rgios para transplante.
DRS SAO PAULO - DRS I - S30 Paulo

wal: conta Formalizada no Convénio @ xjuoe
e e

Wcaregar

Plano de Trabalho

Documentagdo

Frestago de Contas

Comprovagdes
Extrato Bancano
Modelos

r | lipesquisa

Despesas 2 aslizar | @ B
Foha Data origem Histérico Documento valor Langamento | Observacao
Rec

Restituigdes
Devolugtes
Fotos

= 0 4 4 ¥ 4 4

Atividades & Metas
Ocorréncias
Demonstrativas

Submissdo

DEP & RATIVO 400M

[
LHVRNRNRRNOVONRNR
KA KKK KK KK XK

Relagdo de Extrato Bancario - Exemplo

Aqui encontra-se a relagdo dos langamentos, filtrados por um periodo de tempo, dos Extratos
Bancarios de contas de bancos que, em algum momento, teve a presencga do repasse por vocé
recebido.

E de cunho obrigatdrio que vocé faca o upload do extrato da Conta Formalizada no Convénio
[Conta do Banco do Brasil]. Caso ocorra a transferéncia de parte do repasse para outra Conta
Corrente, também deve-se carregar o respectivo extrato, com as movimentagGes dos recursos
do Convénio sinalizados.

O upload de qualquer extrato é feito no formato OFX, normalmente disponivel no Internet
Banking da instituicdo bancaria, ja validado e sem possibilidade de alteragdes. Para ter o
arquivo em OFX, basta salvar o extrato na pdgina de sua Internet Banking como OFX.

O formato OFX é um tipo de arquivo usado para armazenar informacgbes financeiras,
geralmente utilizado pelos bancos. OFX significa Open Financial Exchange, ou Intercambio
Financeiro Aberto. O formato foi criado pelas empresas Microsoft, Intuit e CheckFree.

Nesta pagina [imagem acimal, vocé também pode selecionar o periodo de tempo desejado,
para verificacdo dos extratos cadastrados, nos icones [E Calendario] e depois clicar em [Q":I
Pesquisar].

A principal atividade nesta tela é carregar os extratos.

Para adicionar o extrato da Conta Formalizada no Convénio [Conta do Banco do Brasil], basta
vocé clicar em icone [Seleciona], ao lado do escrito “Carregar Extrato OFX” e abaixo do escrito
em verde Conta Formalizada no Convénio (localizada no lado superior direito da tela) e depois

clicar no icone [@-' Carregar].

Para carregar demais contas bancarias que julgue pertinente, basta selecionar na barra
[Selecionar outra Conta], que aparecerd a relacdo das Contas Bancdrias contidas em seu

Cadastro. Depois de escolhida, clique em [Qfﬂl Pesquisar] e, assim, em [@ Carregar).

Caso queira excluir algum lancamento de Extrato, basta clicar no icone [% Excluir] ao lado do
desejado.
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Caso seja de seu interesse editar/adicionar informacdes sobre um determinado lancamento,
basta clicar no icone [.-'"" Editar], ao lado do desejado e serd encaminhado para a seguinte tela:

Prestagio de Contas

(]
220: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica)
Q wério: 14/2018 NIS 2073 Valor: RS 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018
Exerciio: 2018 CUSTEIO - Prestacio de Servigos de Transporte Aéreo.
2de: DRS SAO PAULO - DRS I - Sdo Paulo

Exercicio: 2018AN Observagio do Extrato

Plano de Trabalho -

Documentagio

o - UNIVERSIDADE DE S30 PAULD

Prestacdo de Contas
Comprovagaes
Extrato Bancano.
Hodelos

Despesss

Receltas o Finalzar g Atusizar § Ratomar
Resttuicdes

Devokugdes

Fotos

Aicance das Metas

ocoméndias

Demonstrativos

Submissdo

Informagdes de um Langamento do Extrato
Terminadas as devidas alteragdes, basta clicar em [H Atualizar] e depois em [@ Finalizar].

Clicando o icone [ﬁ Retornar], abre-se, novamente, a tela principal da Relagdo de
Langamentos do Extrato, na qual, além da aba, “Extrato”, ha a de “Anexos”: é um espaco de
carregamento de arquivos adicionais, contendo, por exemplo, informagdes explicativas para os
extratos, por vocé, Conveniado.

Prestacio de Contas

o: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINT (Entidade Filantropica)
080/2017 NIS 1525 APOIO FINANCEIRO GERAL (CUSTEIO - ENTIDADES) Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 26/07/2017 a 31/12/2019

Exercicio de 2017 Periodo: 26/07/2017 a 31/12/2017 Custeio - Prestagio de Servigos de Terceiros para transporte aéreo de captacio de 6rgios para transplante.
DRS SAQ PAULO - DRS I - Sio Paulo

2017AN Exercicio de 2017 |» Exercicio: 2017AN

Plano de Trabalho =l n wal: Conta Formalizada no Convénio
Documentagio = CORRENTE
Prestagio de Contas = e Selecionar
Comprovagdes | PRl | =) ipesquisax
T Extrato '\ [T Anexcs
Modelos = —
Despesas 2 atualizar | [@
Falha Data Ongem Historico Documento valor Langamento | Dbservacao
Receitas Ay 7 v 7 7 v
Resiuites 4 18/09/2018 DEBIT PAGAMENTO DE T7TULD 2018091812%00000 RS 29.000,00 ®
Devoluges -
Fotos rd 18/05/2018 DEP BB RENDA FIXA 500 2018091802500000 ®
Atividades & Metas s 10/0%/2018 DEBIT 2018091012570000 ®
Ocarréncias 2 10/08/2018 pep 2018091002570000 x
Demonstrativos =
=4 # 24/08/2018 DERIT 2018082413170000 *®
submissia
& 24/08/2018 DEP 2018062403169642 ®
4 17/08/2018 DEP ®
g DEBIT ®
4 DEBIT 1 ®
rd DEP CORPORATIVO 400M ®
& Dep B8 RF CP CORPORATIVO 400M ®

Relagdo de Langcamentos do Extrato

e

Assim, caso queira adicionar Anexos, basta selecionar a aba “Anexos” e clicar no icone
Adicionar Anexo], a seguinte tela aparecera:
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Prestacio de Contas

+ 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINT (Entidade Filantropica)

14/2018 NIS 2073 Valor: RS 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018
2018 CUSTEIO - Prastagio de Servicos de Transporte Aéreo.

RS SAQ PAULO - DRS 1 - S0 Paulo

Exercicio: 2018AN Eanco: 001

Plano de Trabalha 8] A
sgince: 32212
Documentagio El
9 Conta - DDOOGBEET
brestacio de Contas =]
cats nics: o720

conta Formalizada no Convénio

v @ oae Fis: [ 2770372019 | ) Hpesaut
Comprovaches ) A : § = o
E— Btrato | Anexcs
Modelos Anaxo
Despesas. Atualizacio de Anexo

B |

Adicionar um Anexo de um Langamento do Extrato
Aqui vocé informa:

Data do Anexo, clicando no icone [ﬁ Calendario]
Tipo de Documento

Descri¢cao do mesmo

Arquivo a ser carregado

Finalizada a adigdo, basta clicar em [H Atualizar] e depois em [J Finalizar].

Modelos

Para se efetuar as Comprovacgdes, sera possivel informar dados de - Contratos, Despesas de
Nota Fiscal de Servigo, Despesas Nota Fiscal de Material e/ou Equipamentos, Despesas RPA,
Despesas de Utilidade Publica, Pagamentos e Receitas — via lotes de Planilha Excel (na
extensao XLS).

Nesta sec¢do, vocé encontra os Modelos de Planilhas a serem seguidos para carregar em Lote.
Basta clicar no Modelo desejado para fazer o download do mesmo. Depois de preencher a
planilha com os dados solicitados, basta carregar nos locais adequados — que serdo descritos
ao longo deste Manual, de acordo com a Secao.

~Prestacdo de Contas

Conveniado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @sjuda
Convénio: 080/2017 NIS 1525 APOIO FINANCEIRO GERAL (CUSTEIO - ENTIDADES) Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 28/07/2017 a 31/12/2019 SREtDmar
Exercicio: Exercicio de 2017 Periodo: 28/07/2017 a 31/12/2017 Custeio - Prestacado de Servicos de Terceiros para transporte aéreo de captacao E
de 6rgéos para transplante. Extrato
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - Sdo Paulo
2017AN Exercicio de 2017 |+ | Exercicio:
Exercicio: 2017AN =
Atualizar | [H
Plano de Trabalho =] = =
. Tipo de Documento Descricao
Documentacdo =
Modelo para Prestacio de . . N .
Prestagdo de Contas = [Elplanilna para Carga de Receitas Financeiras Contas dpe Convémé Planilha para Carga de Receitas Financeiras
Comprovacies - M 5
e @Planwﬂa para Carga de Contratos rg;’:;l: g:rfoirfgﬁ;fo de Modelo de Planilha para Carga de Contratos
Extrato Bancério =
Modelos Erianiina para Carga de Pagamentos de Modelo para Prestacéo de Carga de pagamentos de despesas e gastos de convénio com Notas Fiscais
Despesas Despesas de Notas ja Informadas. Contas de Convénios previamente informadas.
e G M 5
Folha Eleraniina para Carga de Gastos de Folha de Hodelo parf Preft;can de Planilha para Carga de Gastos de Folha de Pagamento
i Pagamento Contas de Convénios
Receitas =
i piani -
Restituicdes D?Iam\}"a para Carga d; Gastos em MNofa | Modelo para Prestacio de Planilha para Carga de Gastos em Nota Fiscal de Materiais e Equipamentos.
Devolugdes Fiscal de Material ou Equipamento (preferéncia | conta5 de Convénios Procure carregar Notas Fiscais Eletrénicas ao invés desta planilha
por eletrénica)
Fotos = del 4
. Planilha para Carga de Gastos em Mota Modelo para Prestacio de . - ~ -
Atividades & Metas Fiscal de Servicos Contas de Convénios Planilha para Carga de Gastes em Nota Fiscal de Servicos

Ocorréncias ~
Modelo para Prestacio de

@Planwﬂa para Carga de Gastos em RPA Planilha para Carga de Gastos em Auténomos

Demonstrativos =] Contas de Convénios
Submissdo = ||| Epianiina para Carga de Gastos com Modelo para Prestacdo de Planilha para Carga de Gastos com Utilidades Piblicas como dgua, luz,
Utilidades Publicas Contas de Convénios telefone, etc.

Relacdo de Modelos de Planilhas de Excel para Carga por Lote

1
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Abaixo encontra-se um exemplo de Modelo de Planilha:

Arquivo  Pagina Inicial  Inserir  layoutdaPigina  Férmulas  Dados  Revisio  Exibir  Suplementos  Ajuda  Power Pivot  Equipe £ Diga-me o que vocé deseja fazer 3 Compartilhar

Al - 2 CNPJ_Favoreci do

A B C D E F G H I J K L M N o
cnps | Inome_F do  cep [t Numero Bairfo  Municipio Nota_Fiscal Data_Emissao  Data_Vencimento Data_Pagamento Valor_frete valor_Docur valor_Usado Observagio

Pronta W Exibir Configuragses B = M - (] + 100%

Exemplo de Modelo de Planilha

A primeira linha de cada planilha ndao pode ser alterada, pois indica o dado que estd sendo
informado em cada coluna. A partir da segunda linha, de acordo com o dado de cada coluna,
devem ser informados os documentos a serem carregados. Cada linha corresponde a um
documento, sendo que todos os dados devem ser informados para que cada documento seja
aceito.

Atengao: as planilhas ndo devem ter nenhuma férmula ou formatacdo especial do Excel,
apenas dados com a formatagdo do respectivo tipo em cada coluna: Texto, Numero, Moeda ou
Data Abreviada.

Caso algum documento contido na planilha ndo seja aceito, normalmente devido a falta ou
incorrecdo de algum dado, o sistema indicara na prépria planilha os dados que ndo foram
aceitos devido a ocorréncia de erros. Esta planilha poderd ser exportada para corre¢do dos
erros e tentativa de nova carga.

A seguir é descrito o que significa cada coluna de cada planilha, para preenchimento:

1) Planilha para Carga de Contratos
o CNPJ_Contratado (texto)
Nome_Contratado (razdo social da empresa contratada) (texto)
CEP (texto)
Logradouro (nome da rua. Avenida, etc.) (texto)
Numero (numero do endereco) (texto)
Bairro (texto)
Municipio (texto)
Numero_Contrato (texto)
Nome_Contrato (nome pelo qual o contrato é conhecido pela entidade) (texto)
Data_Inicio (data abreviada)
Data_Vigencia (data abreviada)
Tipo_Objeto (Material ou Servico) (texto)
Descricao_Objeto (texto)
Local_Execucao (texto)
Valor_Contrato (moeda)
Condicao_Pagamento (texto)
Situacao (Vigente, Concluido ou Cancelado) (texto)
Observacao (texto)

O O OO0 O OO0 OO O0OO0O OO O0O OO O0oO O0O O0

2) Planilha para Carga de Pagamentos de Despesas de Notas ja informadas
o CNPJ_Favorecido
o Nome_Favorecido
|
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Nota_Fiscal
Data_Emissao
Numero_Pagamento
Tipo_Pagamento
= CHEQUE;Cheque
= DEPOSITO; Depdsito Bancério (DOC)
= DEPOSITOTED;Depésito Bancario (TED)
=  OB;Ordem Bancéria
=  QUTRO;Outro Tipo
Data_Pagamento
Valor_Pagamento
Banco (Cédigo do Banco com 3 digitos)
Agencia (Cédigo da Agéncia com 5 digitos)
Conta_Corrente (Cédigo da Conta Corrente com 9 digitos)
Numero_Lancamento (NUmero do Documento Bancario por langamento no
Extrato da Conta Corrente)
o Observacdo

O O O O

O O O O O O

3) Planilha para Carga de Gastos em Nota Fiscal de Material ou Equipamento
(preferéncia por eletronica em arquivo XML)
o CNPJ_Favorecido

o Nome_Favorecido (razdo social da empresa favorecida)

o CEP

o Logradouro (nome da rua. Avenida, etc.)

o Numero (numero do endereco)

o Bairro

o Municipio

o Nota_Fiscal (Numero Nota Fiscal)

o Data_Emissao

o Data_Vencimento

o Valor_Frete

o Valor_Documento (Valor total da Nota Fiscal)

o Valor_Usado_Convenio (Valor Usado com Recursos do Convénio para Liquidar
a Nota)

o Numero_Pagamento (NiUmero do Comprovante de Pagamento)

o Tipo_Pagamento:

= CHEQUE;Cheque

= DEPOSITO; Depésito Bancario (DOC)

= DEPOSITOTED;Depdsito Bancario (TED)

= OB;Ordem Bancaria

=  QUTRO;Outro Tipo
Data_Pagamento
Valor_Pagamento
Banco (Cédigo do Banco com 3 digitos)
Agencia (Cédigo da Agéncia com 5 digitos)
Conta_Corrente (Cddigo da Conta Corrente com 9 digitos)
Numero_Lancamento (NUmero do Documento Bancdrio por lancamento no
Extrato da Conta Corrente)
Observacgao

O O O 0O O O

e}

1
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Planilha para Carga de Gastos em Nota Fiscal de Servicos

CNPJ_Favorecido

Nome_Favorecido (razdo social da empresa favorecida)

CEP

Logradouro

Numero

Bairro

Municipio

Nota_Fiscal

Data_Emissao

Data_Vencimento

Valor_Documento

Valor_Usado_Convenio (Valor Usado com Recursos do Convénio para Liquidar a
Nota)

Tipo_Servico (Esta na Planilha Auxilio, localizada, também, nas aba de Modelos) -
colocar apenas o numero referente ao tipo de servigo.

Descricao_Servico

Numero_Pagamento

Tipo_Pagamento

Data_Pagamento

Valor_Pagamento

Banco (Cédigo do Banco com 3 digitos)

Agencia (Cédigo da Agéncia com 5 digitos)

Conta_Corrente (Cddigo da Conta Corrente com 9 digitos)

Numero_Lancamento (Numero do Documento Bancario por langamento no
Extrato da Conta Corrente)

o Observacdo

e} O O O O O O O O 0 O O O

O O O O O O O O O

5) Planilha para Carga de Gastos em RPA
o CPF_Favorecido
Nome_Favorecido (razdo social da empresa favorecida)
CEP
Logradouro
Numero
Bairro
Municipio
Numero_RPA
Data_Emissao
Data_Vencimento
Valor_Bruto
Valor_Encargos
Valor_Documento
Valor_Usado_Convenio
Numero_Pagamento
Tipo_Pagamento
= CHEQUE;Cheque
= DEPOSITO; Depdsito Bancario (DOC)
= DEPOSITOTED;Depdsito Bancario (TED)
=  OB;Ordem Bancéria
=  QUTRO;Outro Tipo

1
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Data_Pagamento

Valor_Pagamento

Banco (Cédigo do Banco com 3 digitos)

Agencia (Cédigo da Agéncia com 5 digitos)

Conta_Corrente (Cddigo da Conta Corrente com 9 digitos)
Numero_Lancamento (NUmero do Documento Bancario por langamento no
Extrato de Conta Corrente)

o Observacao

O O O O O O

6) Planilha para Carga de Gastos com Utilidades Publicas (agua, energia, telefone, etc.)
o CNPJ_Favorecido
Nome_Favorecido (razdo social da empresa favorecida)
CEP
Logradouro
Numero
Bairro
Municipio
Numero_Fatura
Data_Referencia
Data_Vencimento
Valor_Documento
Valor_Usado_Convenio
Numero_Pagamento
Tipo_Pagamento
= CHEQUE; Cheque
= DEPOSITO; Depdsito Bancério (DOC)
= DEPOSITOTED; Depésito Bancério (TED)
= OB; Ordem Bancaria
=  OUTRO; Outro Tipo
Data_Pagamento
Valor_Pagamento
Banco (Cédigo do Banco com 3 digitos)
Agencia (Cédigo da Agéncia com 5 digitos)
Conta_Corrente (Cddigo da Conta Corrente com 9 digitos)
Numero_Lancamento (NUmero do Documento Bancdrio por lancamento no
Extrato de Conta Corrente)
o Observacao

O O 0O O O 0O O O O 0O O O O

O O O O O O

7) Planilha para Carga de Gastos de Folha de Pagamento

o CPF_Favorecido
Nome_Favorecido (razdo social da empresa favorecida)
Cargo
Lotacao (Departamento ou Setor do trabalhador)
Ano_Mes
Data_Vencimento
Data_Pagamento
Valor_Salario_Bruto
Valor_Adicional (total de valores adicionais)
Valor_Encargos (total de encargos)
Valor_Beneficios (total de beneficios)

O O O O O 0 O O 0 O

1
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o Valor_Total_Pago
o Valor_Usado_Convenio (Valor Usado ou Pago com Recursos do Convénio)
o Observacao

8) Planilha para Carga de Receitas Financeiras

o Numero_Documento (Niumero do Comprovante)
Nome_Documento
Data_Documento
Valor_Aplicado (Montante Aplicado)
Data_lnicio
Data_Fim
Data_Credito (Data de crédito na Conta)
Valor_Rendimento (Valor liquido do Rendimento)
Tipo_Rendimento
Banco (Cédigo do Banco com 3 digitos)
Agencia (Cédigo da Agéncia com 5 digitos)
Conta_Corrente (Cédigo da Conta Corrente com 9 digitos)
Numero_Lancamento (NUumero do Documento Bancério por langamento no
Extrato de Aplicagdo)
o Observacdo

O O O O O O O O O o0 o0 O

Ressaltamos que ao fazer a carga de uma Planilha nao é possivel anexar os Comprovantes no
mesmo lote. Assim, faz-se necessaria a anexag¢do dos Comprovantes documento por
documento.

Despesas

Prosseguindo para préxima secdo, encontra-se a seguinte tela, com a relacdo de Objetos de
Despesas declarados pelo Conveniado [classificacdo pautada pelo TCE-SP]. (Obs.: essa relacdo
é automaticamente gerada pelas informacgdes do Plano de Trabalho referente ao Convénio).

~Prestacéo de Contas @
Conveniado: 43.751.502/0001-67 SANTA CASA DE MISERICORDIA DE ARACATUBA (Entidade Filantrépica) @gjuda
N Convénio: 1.348/2018 NIS 3566 APOIO FINANCEIRO GERAL (INVESTIMENTOS - ENTIDADES) Valor: R$ 2.500.000,00 Vigéncia: 29/06/2018 a g
31/12/2019 Retomar
Exercicio: Exercicio de 2018 Periodo: 29/06/2018 a 31/12/2018 INVESTIMENTOS: isicdo de i to de h indmis i tos de g
apoio, reforma e ampliacéo para instalacdo. Extrato
Unidade: DRS ARACATUBA - DRS II - Aracatuba
2018AN Exercicio de 2018 |~ Exercicio:
Exercicio: 2018AN valor Prestagio Nest:
Plano de Trabalho = Objeto de Despesa Valor Plano Trabalho alor Pres agé:er:’iii Saldo a Comprovar Geral Valor Aprovado G
Documentagdo =] B  mvesTMenTO 86.340,00
Prestagdo de Contas Sl B | equipamento 1.779.870,00
Comprovagdes -
G & 2 @ Reforma ou Ampliacao 633.790,00 791,75 632.998,25
Extrato Bancario
Modelos
| Despesas |
Folha
Receitas
Restituicdes
Devolucdes
Fotos
Atividades & Metas
Ocorréncias >
Demonstrativos =] 2.500.000,00 791,75 632.998,25
Submissdo =]

Exemplo de Relagdo de Objetos de Despesa (Gastos)
Este é apenas um exemplo, mas pode ocorrer uma lista com variados Objetos de Despesa e
subcategorias:

1
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e Custeio

o Material
= Combustivel
= Géneros Alimenticios
=  Material de Escritdrio e Informatica
=  Material de Limpeza
=  Material Médico e Hospitalar
= Medicamentos
= Qutros Materiais de Consumo

o Recursos Humanos (pessoal envolvido na execuc¢do do Convénio)
=  Autdbnomos e pessoa juridica
= Salarios, encargos e beneficios

o Servico
=  Servigo prestado por Pessoa Fisica
= Servico prestado por Pessoa Juridica
= Servigos Médicos
= Utilidade Publica (agua, luz, telefone e Gas)

¢ Investimento

o Material Permanente:
= Bens e Materiais Permanentes
= MaAquinas e Equipamentos

o Obra:
= Novo imédvel ou instalagao
= Reforma ou ampliagdo

o Veiculos:
=  Ambulancia
= Van ou assemelhados
= Qutros veiculos

Cada Objeto de Despesa teve o seu Valor previsto no Plano de Trabalho e agora todos os
gastos efetuados em cada objeto de despesa devem ser declarados na prestacdo de contas.
Cada gasto declarado é composto por:

e Declaragdo: tipo de gasto, favorecido, nimero, data e valor do documento;

e Comprovante da Despesa: exemplo mais comum: Nota Fiscal

e Comprovante do pagamento: documento de pagamento;

e Comprovacao de gasto: valor utilizado para efeito de prestacdo de contas exercicio;
e Anexos: quaisquer outros documentos Uteis para explicar o gasto.

Como de Informar as Despesas
Ha trés maneiras para se informar as Despesas.

1. Digitacdo de cada documento, diretamente no formulario do SANI

2. Carga de varios documentos simultaneamente, através de Lote em planilha Excel,
sendo que para cada tipo de documento hd um modelo especifico de planilha, como
dito no item anterior “Modelos”

3. Carga de arquivos XML de Nota Fiscal Eletrénica (apenas de materiais ou
equipamentos).

Como destacada na imagem abaixo

1
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sénio 2 <
200.015/0001-82 PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTOS (Prefeitura Municipal) a.‘a\_uda
2017 NIS 1511 Valor: R$16.000.000,00 Vigéncia: 28/07/2017 a 21/12/2017 % Retornar
0 - material de consumo e prestacio de servicos B extrato
AIXADA SANTISTA - DRS IV - Baixada Santista
Objeto de Despesa Valor Plano Trabalho Valor Prestagdo Contas | Digitar Excel XML
Co,  servigo 12.800.000,51 L& = =
G material 3.199.999,49 [s = 2

16.000.000,00

Exemplo de Trés Maneiras para Carga de Despesas

Verifica-se que a Carga ja sera feita de acordo com os Objetos de Despesa, definidos no Plano
de Trabalho.

Digitacao de Documentos

Para optar pela Digitacdo de Documentos, basta clicar no icone [EEI Digitar], na linha do Objeto
de Despesa que deseja comprovar. Neste caso, o sistema apresentara um formulario contendo
todos os dados a serem digitados para cada tipo de documento, conforme ilustra a imagem a
seguir.

2018AN Exercicio de 2018 |+ | Exercicio:
Exercicio: 2018AN . R )
Objeto de Despesa: Reforma ou Ampliagdo Retornar
Plano de Trabalho =
Documentacio [z]|| Pecumento ) 3 Retomar
= Documento
Prestacdo de Contas = ‘j A
Comprovagdes = Tipe de Documento: | Selecione... E‘
Extrato Bancario Nimero do Documento: Data de Vencimento: 5
Medelos
["Despesas S—| Documento: Data de Emissdo: 5 Data do Pagamento: 5]
Folha Anexar Comprovante: | Selecionar | Nenhum Arquive ou Documento Anexado
Receitas 05 nomes dos arquivos dos comprovantes devem ser curtos e no devem conter espacos em branco ou caracteres especiais, apenas letras e
Restituicdes nimeros. Recomendamos, sempre gue possivel, carregar arguivos no formato PDF, pois facilitam a visualizagio.
Devolugdes
CNP/CPF:
Fotos ——
Atividades & Metas Nome:
Ocorréncias " .
Faverecido: | municipio: [ Selecione... [=)
Demonstrativos ] EF:
Bairro:
Submissdo -
= Logradoura: Nimero:
! Contrato: | Selecione. .. E\
Descrigio:
4
valor do Documenta: Valor Utilizado para Comprovacio:
Valores: Saldo do Decumento:
valor Frete: valor Aprovada:
Comprovacses:
Finalizar Atualizar (g Confere Comprovante Retornar Excluir Ajuda
]

Digitacdo de Documentos
Aqui vocé preenche:
No primeiro quadrante de nome “Documento”:

e Tipo de Documento: Medi¢cdo da Obra; Nota Fiscal de Material (preferencialmente
eletronica); Nota Fiscal Servico; Recibo de Pagamento; RPA e Utilidade Publica.

e Numero do Documento

e Data de Emissao

1
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e Data de Vencimento
e Data de Pagamento
e Selecione o Anexo do Comprovante (Nota Fiscal, geralmente).

No segundo quadrante de nome “Favorecido”:

e CNPJ/CPF do Favorecido
e Nome do Favorecido

e CEP

e Municipio
e Bairro

e Numero

Em seguida, é possivel vincular esta Despesa a um Contrato cadastrado anteriormente
No campo “Descri¢do”, pode-se descrever produtos e/ou servicos da Nota.
No quadrante de nome “Valores”:

e Valor do Documento — valor total da Nota.
e Valor do Frete.

Terminado o preenchimento, basta clicar em [h:li Atualizar] e depois em [& Finalizar].

Lote de Planilha Excel
Como ja informado, no item “Modelos”, ha um modelo padrao de planilha para cada tipo de
documento a ser carregado em lote, conforme relacionado abaixo Nota Fiscal de Material

e Nota Fiscal de Servico
e Folha de Pagamento
e RPA

e Utilidade Publica

e Outros modelos...

Todos os modelos estdo disponiveis para download no proprio sistema.

Depois de feito o download do modelo desejado, basta preencher a Planilha com os dados
pertinentes —também apresentados no item “Modelos”.

Com a Planilha pronta, basta clicar no icone [@ Excel] da tela a seguir:

1
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200.015/0001-82 PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTOS (Prefeitura Municipal) a:\juda
2017 NIS 1511 Valor: R$16.000.000,00 Vigéncia: 28/07/2017 a 21/12/2017 B Retornar
0 - material de consumo e prestacio de servicos Extrato
AIXADA SANTISTA - DRS IV - Baixada Santista
Objeto de Despesa | Valor Plano Trabalho | Valor Prestagdo Contas | Digitar | Excel XML
[ senvico 12.800.000,51 [ = =)
G material 3.199.999,49 L = @
C
16.000.000,00
n .
Exemplo de Trés Maneiras para Carga de Despesas
. . . . .
Serd redirecionado para a seguinte tela:
Prestagao de Contas de Convé
Conveniado: 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrépica) @Ajuda
Convénio: 1485 NIS 1485 Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018 SRemmar
Objeto: APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Extrato
Unidade: DRS SAQ PAULO - DRS I - Sdo Paulo

| 2018AN Exercicic de 2018 - Exercicio:

Exercicio: 2018AN Objeto de D : Material $ Ret
Plano de Trabalho = Jeto de Despesa: Maleria etornar
Documentacdo = + Novo Lote
Prestacdo de Contas =] Lote Data Tipo do Lote Nome do Lote Doctos valor Lot
SRS = | =) | | () | =) || 3
Extrato Bancdrio Nenhum Lote de Documentos Cadastrado!

Modelos
i
Folha
Receitas
Restituicdes
Devolugdes
Fotos
Atividades & Metas
Ocorréncias
Demonstrativos =
Submissdo (~]
‘ 3

Adicdo de Despesa por Lote

Clique em ['ill]i Novo Lote], no canto superior esquerdo da tela, e serda encaminhado para a

seguinte tela:

CGOF/GPC — SES/SP
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Lote de
Nimero:

@nivda
S Convénio: 870/2018 NIS 2970 Valor: R$ 80.000,00 Vigéncia: 20/06/2018 a 31/12/2019 9 Retornar
e Objeto: Custeio B edrata
Unidade: DRS SAO JOSE DO RIO PRETO - DRS XV - Sdo José do Rio Preto
2019AN Exercicio de 2019 E\ Exercicio de 2019 Inicie: 01/01/2019 Término: 31/12/2019 Situacao: Exercicio Aberto para Prestacdo de Contas
Objeto de Despesa: Material $ Retornar

| [5] Lote | [ Documentos

3G

—Prestacéo de Contas de Convénic

Conveniado: 53.221.255/0002-21 ASSOCIACAO LAR SAO FRANCISCO DE ASSIS NA PROVIDENCIA DE DEUS (Entidade Filantrépica)

Carga de Documentos para Prestacéo de Contas
S5 Tipo: Data: 17/07/2019 Valor Lote: R$ 9.369,07 Valor Carregado: R$ 9.369,07

& Finalizar [] Atualizar

Nimero do Lote: 5

Tipo de Lote: | S e..

Nome do Lote: | Lote Documentos
Descricdo:

Valor do Lote: | R§ 936007 Valor Carregado: R$ 9.369,07

&TENCAQ: A Planilha de Lote a ser carregada deve ter extensdo XLS (Excel 57-2003) e estar exatamente de acordo com a Planilha Modelo para cada Tipo de
Documento.

Anexar Flanilha: | Seleconsr |

%) Planilha Modelo [, Carregar Planilha [%] Planilha Carregada & Retornar $§ Excluir (g Ajuda

Exemplo de Adi¢cdo de um Lote de Despesa

Vocé informa:

Ao final,

Tipo de Lote: Contrato com Fornecedores; Folha de Pagamento, Nota Fiscal de
Material ou Equipamento, Nota Fiscal de Servicos, Pagamentos de Despesa (Nota
Fiscal), Pagamento de RPA, Pagamento de Utilidade Publica, Receitas Financeiras.
Nome do Lote

Descrigdo
Valor do Lote

seleciona o Anexo Planilha

ATENCAO: A Planilha de Lote a ser carregada deve ter extensdo XLS (Excel 97-2003) e estar
exatamente de acordo com a Planilha Modelo para cada Tipo de Documento.

Ao finalizar o preenchimento da tela e anexar a Planilha, basta clicar no icone [|:'1Iil Carregar
Planilha].

Assim, q

ue a Planilha for carregada, a tela ficara da seguinte maneira:

o de Conta:

@
Conveniado: 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TO (Entidade épica) @sijuda
Convénic: 1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACﬁES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018 ﬁ Retornar
Sxarcicio: Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES B etrato
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - Sdo Paulo
20174N Ano de 2017 |+| Exercicio: 2017an
Plano de Trabalha (x)||| Boiote | ) itensdo Lote 2
Documentacio = Atencdo: Um lote ou planilha de carga pode conter apenas um Tipo de Documento e todos os documentos nele contidos devem se referir a0 mesmo Tipo de Objete. Os Objetos de Despe:
el = = Tipo de Documento: | (DESPESA) Nota Fiscal de Material {preferencialmente eletronica) .
Comprovacdes 5 Tipo de Objeto: [Material =
Extrato Bancério Nome do Lots: |Lote Nimero 17
Modelos reste
| Despesas |
Falha Descricio
Recitas
Restituiges
Devolugdes Valer do Lete: | R§ 000 Valor Carregado: R§ 0,00
Fotos 5 Panins de Lote  ser caragad deve ter axtensi ILS (Excel 37-2003) ¢ sstar exctaments de scords com a Planiha Modelo pars cad Tips de Documenta.
Atividades & Metas CARGA: Por favor, sempre verifique a Ultima vers3o da Planilha H di\ﬂ pois ela pode ter =i
Qcerréncias Selecionar Planilha; | Selssionar |
Demonstrativos = N
= ubmissio = %) Planilha Modelo [ Carregar Planilha  [] Exportar Planilha & Retornar @ Ajuda
RESULTADO: 2 documentos foram carregades com su © documentos ndo foram carregados. Veriique Problemas na caluna COD ERRO e Exparte a Planilha para corrigi-los!
| CNP)_Favorecido ‘ MNome_Favorecido ‘ CEP Logradouro | Numero. Bairro Municipio | Nota_Fiscal | Data_Emissao
59.368.256/0001-60 | AGV TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS 05059-010 | R Pepiguari | 174 AltodaLapa | SSoPaulo | 2802 28/07/2017 00:00:0C
59.388.256/0001-60 AGV TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS 05055-010 R Pepiguari 174 Alto da Lapa S8o Paulo 1994 28/07/2017 00:00:0C
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Vocé poderd verificar o resultado da leitura do SANI. Quantos documentos o Sistema
conseguiu carregar e foi detectado algum erro em algum documento, o cddigo de erro ird
aparecer na linha correspondente.

Também podera ver os itens carregados no Lote, conforme a tela a seguir:

Prestacio de Contas @
Convanizde: 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrépica) es\Juda
Canvénic: 1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018 ﬁ Retornar
Exercicio: Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES B extrato
Unidade: DRS SAQ PAULO - DRS I - Séo Paulo
2017AN Ano de 2017 E Exercicio: 2017AN
Plano de Trabalho | ' Objeto de Despesa: Material B petomar -
Documentagio [v] | Lote de Carga de Documentos para Prestacio de Contas
Mimaro: 17 Tipo: Dats: 09/09/2019 Valor Lote: R$ 0,00 valor Carrzgade: RS 0,00
Prestacio de Contas | @iote | 8 1ens doLote
Comprovacdes 5]
Extrato Bancario objeto | Tipa | ne ocumento | Valor | comprovado |  aprovade | Data Documente | Favorecido
Modelos — — — — p— — I —
el | I | = | = [ | el | v
| Despesas | = = = = = = =
Folha - - /- o 59388256000160 - AGV TREINAMENTO E
MATERIAL NOTAMATERIAL 2802 733,24 733,24 28/07/201 S o
Receitas DESENVOLVIMENTO DE SIS’
ich 107, 59388256000160 - AGV TRE!
Restit aTERTA AMATERIA 1017
estiighes MATERIAL NOTAMATERIAL 1994 466,76 466,76 28/07/201 BESEN OLVIMENTO DE SISTEMAS
Devolugdes
Fotos
Atividades & Metas
Ocorréncias
Demonstrativos =
Submisso =

Relagdo de Itens do Lote

Ressalta-se que quando é feita a carga em Lote, o Sistema registra apenas as informagdes da
Nota Fiscal ou informag¢des de um outro tipo de Comprovante de Despesa. Assim sendo, apds
carregar a Planilha, deve ir Despesa por Despesa, adicionando o respectivo comprovante.

Para tal, deve-se retornar a relagdo de despesas, conforme a tela a seguir:

Prestacsio de Contas

50.644.052/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) etz
14/2018 NIS 2073 Valor: RS 600.000,00 Vigéncio: 02/01/2018 a 31/12/2018 B ratornar
2018 CUSTEIO - Prestagdo de Servicos de Transporte Aéreo. Wexrt
Unidade: DRS SAQ PAULO - DRS I - S0 Paulo
Exercicio: 2018AN
Plang de Trabalhe

Objeto de Despesa: CUSTEID

2 Atualiza
Documentacto 5
EL o Documento rr— rov— ocorioia L n
Prestagda de Contas
k4 4 L4 4 7 L4 4
Comgrovagles
rFac w , 1.000,00 o o
# % 1020 ¥ o .
i . o 0
rar o o
# % sa8 7 o .
ac st . o 0
- - . .
Bl # « s 38 o 0
Bl » : 160,40 .
# & o 25.700.00 25.700,00 o '
! ssasre Sso61.29 12229000

Relagdo de Despesas Carregadas

O préximo passo é clicar no icone [Eﬁr CargaRapida] ao lado da Despesa desejada, para
carregar apenas o comprovante da mesma. Na seguinte tela:

Prestagio de Contas de Convénio
veniado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) Onjuds
Q onvénio: 14/2018 NIS 2073 Valor: RS 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2019 9 Retoma
bisto: CUSTEIO - Prestagao de Servicos de Transporte Aéreo, B oo
idade: DRS SAO PAULO - DRS I - 30 Paulo

2018AN 2018 - 2018 Inicio: 02/01/2018 Término: 31/12/2018 Situagdo: Exerciclo Aberto para Prestacao de Contas

| Plano de Trabaiho =/ Objeto de Despesa: CUSTEIO 9 Retornar
Documentacso &

|
| Andlise da Prestagio O al

C

Prestacio de Contas - Namero Do
2l Do

Extrato Bancario

Despesas.

Folha

Receltas

RestituicBes

Devolugdes

Fotos.

Atividades & Metas

Visitas

Andlise Documentos

Ocorréncias
Documentagdo Unidade
| emonstrativos <i[{ | o Finalizac |l Atuaiizar [ Comprovante  $ Retomar @ Ajuda

Parecer

1
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Aqui vocé pode rever as informacdes do Documento de Despesa, que vocé deseja anexar o
comprovante. Para tanto, basta clicar no icone [Selecionar]. Também é possivel completar com
quaiquer observacoes.

Assim que terminar este processo, basta clicar em [h:li Atualizar] e depois em [@ Finalizar].

Arquivo XML de Nota Fiscal Eletronica (Exceto para Servicos)

Uma Nota Fiscal Eletronica de Materiais e/ou Equipamentos (Nfe), é padronizada pela Receita
Federal e deve ser sempre disponibilizada pelo fornecedor através de um arquivo especial com
extensao .XML.

Apenas Notas Fiscais Eletronicas emitidas para o CNPJ do Conveniado poderdo ser carregadas,
pois o sistema fara esta verificagao automaticamente.

Notas Fiscais Eletrénicas de Servigos (Nfs) ndo sdo padronizadas, pois cada Municipio define
um formato préprio. Por esse motivo, o sistema ainda ndo as aceitard no formato eletroénico.
Portanto, deverao ser digitadas individualmente ou carregas através de lotes de planilhas Excel
utilizando o modelo de “Nota Fiscal de Servigos”. Oportunamente, devera ser possivel carregar
Nfs dos maiores Municipios através do sistema.

—_—T

Conforme orientacdo do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, foi estabelecido que,
em uma Nota Fiscal Eletronica (extensdo XML), ao invés do carimbo, o Nimero do Convénio
e o Nimero da UGE devem constar do campo “Informagdes Adicionais” da Nota Eletronica.
Dessa forma, deve-se solicitar ao fornecedor que insira estes dados na Nota Fiscal Eletronica
antes de emiti-la.

Para adicionar uma Nota Fiscal Eletronica, basta clicar no icone [ﬂ XML], do Objeto de
Despesa que deseja informar; como mostra a tela a seguir:

vénio

200.015/0001-83 PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTOS (Prefeitura Municipal) @"\:uja
2017 NIS 1511 Valor: R$16.000.000,00 Vigéncia: 28/07/2017 a 21/12/2017 % Retornar
0 - material de consumo e prestacio de servicos B extrato
AIXADA SANTISTA - DRS IV - Baixada Santista
Objeto de Despesa Valor Plano Trabalho Valor Prestacdo Contas § Digitar Excel XML
& servico 12.800.000,51 La = =
(& mMaterial 3.199.999,49 [H [ i

16.000.000,00
Exemplo das Trés Maneiras de Carga de Despesa
Vocé sera redirecionado para a seguinte tela:

1
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Objeto de Despesa: CUSTEIO & Retorrar

« Somente ser3o carregadas Notas Fi
* S30 aceitos apenas o padr3o XML v3.
« Utiize o botso [Selecionar], para
« Ubiize o botéo [Carregar], para can
= Ubiize o botio [Cancelar], para can
« Caso ocora alguma divergénca durante o processo de carga, as Notas Fiscais rejeitadas serdo apresentadas com a indicac3o do respectivo problema para sua informagso e cormegdo
« Para facilitar sua correc3o, a relac3o de Notas Fiscais com algum problema pode ser exportada para uma planilha no formato Excel

Eletronicas validas, emitidas para o Conveniado ou Credenciado por ele.
4.00 da Receita Federal

alé 100 arquivos XML de Notas Fiscais em cada carga.

v0S XML selecionados.

ar.

&

Carrega | | Canceiar

Exemplo Adigao de XML

Aqui vocé pode selecionar até 100 documentos XML por vez, apenas lembre de agrupa-los por
Objeto de Despesa. Basta clicar no icone [Selecionar], selecionar os arquivos desejados e clicar
no icone [Carregar].

Comprovacdes e Pagamentos
Conforme informadas as Notas Fiscais, seja por Digitacdo, Lote de Planilha ou XML, o SANI gera
uma relagdo de Despesas, como ilustra a tela a seguir:

Prestagso de Contas
L]

s40: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINT (Entidade Filantrépica) Bujuda

+ 14/2018 NIS 2073 Valor: RS 600.000,00 Vighncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 % Retarnar
2018 CUSTEIO - Prestagdo de Servicos de Transporte Aéreo. Bedtrato
DRS SAQ PAULO - DRS 1 - Séo Paulo

Exercicio; 2018AN

Objeto de Despesa: CUSTEID S Retoenar
Plana de Trabalho —— =
| Dotumentacio |
| = 1 Documan 2 walor Comprovado Aprovato Gearréncia | Anewas
Prestacio daContas [+
cComprovacies r L4 T b T x v
| extrato gancario L 789 1.000.00 000,00 o o
Modelos rFa 1020 1.000,00 1.000,00 o o
E—— FaL o1 10.000,00 000,00 o a
Racitas
Restituigies # Bsis 0.00 o 0
Devoluglies Far s08 o o
Fatos
FaL 509 o L]
oL 182 o o
| | » « a4 o o
Submiss3o EHj & « 907 260,40 o a
Far s 25.700,00 o "
1 560.327.29 55986129 122.290.00

Relacdo dos Gastos Realizados no Objeto de Despesa

Caso queira editar informagGes de uma Nota Fiscal, clique no icone [?Editar], sera
redirecionado para seguinte tela:

1
CGOF/GPC — SES/SP 45



w

A

®f
)

2

Sistema de Gestdo de Convénios — Prestacdo de Contas - CONVENIADO

.,
.

e
B3

Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES

m urs DRS SAO PAULOD - DRS I - S&o Paulo

20174 no de 2017 = | Exercicio: 2017AN

Plano de Trabalho =| | Objeto de Despesa: Material
Documentacso |=| || Mota Fiscal Servico N© 12345 Data: 15/08/2017 Faverecido: Agv Trei to e i de Si 5/5 Ltda Valor: 2.000,00
Prestacin de Contas = 4 Documents T Visualizagdo POF ' @ Comprovagdes '\ g Pagamento '\ [7] Anexos ' ] Dcorréncias |
Comprovagbes [ 7
Extralo Bancéric
Madelos
Despesas
Falha
) Documento:
Receitas
Restiluigdes
Devolugbes
Fotos
Atividades & Metas
Ocarréncias
Demonstrativos = CNPI Inative no SIGED
Submissie =]

mento de Sistemas 5/5 Ltca

Namero:[ 174

teste
Descricd
P
falor U

alor
+ Adicienar = Atualizar
- [ ] Data | convénio [ Exercicio | Deserigan do Objete Valor
B 15 1485 2017AN | Material 2.000,00
2.000,00

o Finalizar | Atualizar G§ Confere [T Comprovante % Retormar 3§ Excluir @ Ajuda

Informacgdes Nota Fiscal - Exemplo

O SANI automaticamente compreende que o valor total do Documento inserido corresponde
para comprovagao, naquele Convénio, naquele Exercicio e naquele Objeto. Contudo, pode ser
gue a mesmo Documento valha como comprovante para diferentes Objetos de Despesa ou
Convénios ou Exercicios. Assim, o sexto e ultimo quadrante é o campo no qual vocé deve
detalhar as comprovagGes de cada documento de Despesa. Para tanto, basta vocé clicar em [

o Adicionar] no quadro de Comprovacgdes e sera redirecionado para a seguinte tela:

Prestacio de Conta:

59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrégice)
485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéncis: 26/06/2017 a 26/06/2018

e de 2017 Periedo: 26/06/2017 8 31/12/2017 APOIO FINANCEIR - CUSTEIQ ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
= DRS SAQ PAULD - DRS 1 - Sdo Paule

-] Exereicio: 2017AN

-/ Objeto de Despesa: Material § Retorna
)| | Nota Fiscal Servico N® 12345 Data: 15/08/2017 Favorscida: Agu Trein e Desenvolvimento de Sistemas S/S Lida Valor: 2.000,00 $ren,
=) ||[ G Documents B veustaagao por_{ @
= S1618161/20 Chs - enviDADES

o conn b c
S
El

Adicionar Comprovacao de Despesa

Aqui vocé pode editar o Convénio, o Exercicio e o Objeto daquela Comprovacdo. Feito isto,
basta clicar em [¢ Confirmar] e sera redirecionado para seguinte tela:
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sco: 58.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrépica) e
= 1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 & 26/06/2018 Hnetorna
o de 2017 Periodo: 26/06/2017 2 31/12/2017 AROIO FINANCEIRO - CUSTEID ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Heaan
RS SAQ PAULD - DRS I - Sae Paula
- Exercicio: 2017AN

o de Sistemas S/S Lida Valor: 2.000,00

616161616161/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTELO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES

sreear: RS 18.000,00

Cempravasie Nese Exsrdicie:

= Observagdes:

Formulario de Comprovagao
Aqui vocé informa:

Data desta Comprovagao

Valor Comprovado pelo Documento
Valor Pago com Recursos do Convénio
Valor Pago com Recursos Préprios
Valor Pago com Outros Recursos

Pode realizar observagdes no campo abaixo.
Finalizada a adi¢ao de informagdes, basta clicar em [l:li Atualizar] e depois em [& Finalizar].

Seguindo as abas abaixo:

—Prestacao de Conta

onveniade: 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TO (Entidade Fi i
nio: 1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 & 26/06/2018

o: Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
s4e: DRS SAO PAULO - DRS I - S&o Paulo
7AN Ano de 2017 « | Exercicio: 2017AN

Plano de Trabalhe | |Objeto de Despesa: Material

Documentagao <] || Nota Fiscal Servico N° 12345 Data: 15/08/2017 ido: Agy Trei e i de Sistemas S/S Ltda Valor: 2.000,00
Prestagio de Contas &l 3 Documento 18 Visualizago PDF @ Comprovagdes @ Pagamento [T Anexos [ Ocorrincias

Comprovagbes =

Extr

| AREA DE
TESTE

\ W

Aba Visualizar

Na aba “Visualizar”, encontra-se o documento de comprovac¢do do gasto, carregado por vocé
na aba anterior, digitalizado.

Na aba seguinte, “Comprovacgdes”, vocé visualizar as Comprovacdes da respectiva Despesa,
conforme a tela a seguir:

1
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Prestacio de Ce
- @

Plano de Trabalho

so.388. ENTIDADE EXEMPLO (Entidage i
1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 » 36/06/2018 Hn
Ano de 2017 Periodor 26/06/2017 8 1/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEID ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES J—
c: DRS SKO PAULO - DRS I - Sio Paulo.

- Exercicio: 2017AK

Objeto de Despesa: Material Dretomar &
Nota Fiscal Servigo RO 12345 Data: 15/08/2017 Favorecido: Agu Treinamento e Desenvolvimento de Sistemas 5/5 Lida Valor: 2.000,00 $ et

[3 Documento ' {F] Visuaizagao PDF_| g3 Comprovagaes | g@ Pagamento ' [5] Anexes Y [ Ocorrencias

Prestagio de Contas

+ Adicianar 2 uaizar

{a]jajjafc]

Comprovesdes

— P T = re—r—— T E—r——— r——

2.000,00 0,00 0,00

Eatreto Bancirio [ ]
oatas 7

2017AK | Material

Folha
Receitas

Restituigges

Devolugtes

Fotos

Atividades & Metas
Ocorréneias

Demanstrativos 5]
Submissde I=1

Comprovagdes da Nota Fiscal

Vocé pode editar as ja existentes, clicando no icone [C?Editar] ao lado da desejada e serd
redirecionado para a seguinte tela:

(Prestagio de C o
59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXENPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrépica)
1485 NIS 1485 APOIO FINANCELRQ - CUSTEIQ AGOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéneis: 26/06/2017 & 26/05/2018 bl =
Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 8 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEID ACDES ESPECIFICAS - ENTIDADES Hewaw
sc. DRS SAD PAULD - DRS I - Sa Paula
w o + Exercicio: 2017an

Plano ge Trabane 1=/ |Objeto de Despesa: Material § Retorna

=] Nota Fiscal Servico No 12345 Data: 15/08/2017 Favorscido: Ag Treinamento e Dessnvolvimento de Sistemas S/S Ltda Valor: 2.000,00 B retornar
prestagao ge contss (5] ||| 8 Documents (T Ususliacio POT | {8 Comprovagdes ' gh Pegamenta '\ [ Aneros () Ocorrinciss

B Nimero: 1485 Processo: 1616161616161/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEID ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
Comprovagies El 20174N Ano de 2017
Extralo Bancdric Martarinl
- < Tata: RS 50.000,00 Soica s Carsorear RS 18.00
Modelos 51 cets Daruments” B 2.000,00
R3 0,00

Falha 7 ] i
Receias - o ae pane
i omprovagie Neste Exercicio:
Devolugdes
Fatos
Atividadis & Metas
Ocorréncias et
Oemonstratives = Ohservacies:
Submisslo S

El 4

o Finslizar [ Atuslizar § Retornar §§ Excluir ) Ajuds

Edicdo de Comprovacdo
Assim que finalizada a edicdo, basta clicar em [E Atualizar] e depois em [& Finalizar].

Caso queira adicionar uma nova Comprovacgao, basta clicar em [# Adicionar], localizado no
canto superior esquerdo, na tela abaixo.

(Prestacio de G r
o 59.388. ENTIDADE EXEMBLO (Entidade
£ric: 1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEID ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéncio: 26/06/2017  26/06/2018 Ba,
Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES [ [—
DRS SA0 PAULO - DRS I - S0 Pauis

- Exercicio: 201788

An ]

Plano oe Trabalha Objeto de Despesa: Material Sretomar ~
Mot Fiscal Servico NO 12345 Data: 15/08/2017 Favarecido: Agv Treinamento e Desenvalvimente de Sistemas $/S Ltda Valor: 2.000,00 & etomar

[5 Documenta 0 Vuaiiaacis POF_| gy Comprovaches | g Pagamens [ Aneus ' [1] OcarEncias

Documentaggo

Prestagio de Contas

2 Atuslizar

DEEE

Comprovagdes + Adicicnar

page valar Préprie Valor Quires

[ esergio a0 oo
e 2000 20 o0 B

Extrato Bancino

Modelas

Folha

Avigades & Metas
Ocorrncias

Demonstrativas =
Submissis =

Comprovacoes da Nota Fiscal

Assim, vocé serd redirecionado para a seguinte tela:

1
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59.385.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropico)
185 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéneia: 26/06/2017 2 26/06/2018
1o de 2017 Periodo: 26/06/2017 o 31/12/2017 APOIO FINANCETRO - CUSTEID ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES

= DRS SAO PAULO - DRS 1 - Sko Pauio

a: 15/08/2017 Favorecida: Agv Treinamenta & Desenvalvimento de Sistemas S/ Ltda Valor: 2.000,00 & retornar

Adicdo de Nova Comprovagao
Finalizada a sele¢do de Convénio, Exercicio e Objeto, basta clicar em [ Y Confirmar].
Seguindo as abas...

Na aba “Pagamento”, é o espacgo para vocé adicionar o(s) Comprovante(s) de Pagamento(s) da
Despesa em questao.

rPrestacio de C

59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropiea)

485 NIS 1485 APOTO FINANCEIRO - CUSTEID ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 & 26/06/2018
no de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRD - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES

RS SAO PAULO - DRS I - 30 Pauln

<] Exercicio: 2017an

=/ Objete de Despesa: Material Bretoma

-] || Nota Fiscal Servico N° 12345 Data: 15/08/2017 Favorecido: Agy Treinamento e Desenvolvimenta de Sistemas /S Lida Valor: 2.000,00 $re
2 [ 30 POF | g Comprovagies | ¢ Pagaments [ Anexes £ Ocorrincies

Relagdo dos Comprovantes de Pagamento

Esta é uma secdo para vocé demonstrar, por exemplo: os pagamentos das parcelas de uma
Despesa, pagamentos de tributacdes sob despesas de servigos, entre outros.

Para adicionar um algum Comprovante de Pagamento, basta clicar no icone ['iIIF Adicionar] que
apresentara a seguinte tela:

[Prestacio de C

: 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropica)
485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEID ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéncie: 26/06/2017 a 26/06/2018

e 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACGES ESPECIFICAS - ENTIDADES
RS SAQ PAULD - DRS I - Sto Paula
<] Exercicio: 201748
|| Objeto de Despesa: Material Bretomar
<) || Mota Fiscal Servico N® 12345 Data: 15/08/2017 Favorecido: Agw Treinamento & Desenvalvinsento de Sistemas /S Lida Valor: 2.000,00 D
3 Documents (0 7\ @ Comprovases | @b Pagament [ Aneos ) eoreinaas

m

| o Finatizar

Adicdo de um Comprovante de Pagamento

Aqui vocé informa: Data do Pagamento; Tipo de Pagamento; Conta Corrente, Langamento
Débito; Numero Comprovante; Valor do Pagamento e Observacbes e o Arquivo do
Comprovante de Pagamento.
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Finalizado o preenchimento, basta clicar em [H Atualizar] e depois em [@ Finalizar].

Caso queira editar algum Pagamento ja adicionado, basta clicar no icone [?] ao lado do
desejado e sera direcionado para a tela de formulario.

Finalizada a edicdo, basta clicar em [l:l] Atualizar] e depois em [J Finalizar].

Na sequéncia das abas, “Anexos”: um espaco que vocé pode usar para inserir um documento
adicional que ache pertinente para a se¢do de Despesas

Prestacio de G

59.388. ENTIDADE EXEMPLO (Entidade
485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Vslor: R 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018
o de 2017 Periodo: 26/06/2017  31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACBES ESPECIFICAS - ENTIDADES

RS SAO PAULO - DRS 1 - S3o Paulo

~| Exercicio: 2017AN

=1/ |Objeto de Despesa: Mats
e

Nota 75 L1da valor: 2.000,00

Relagdo de Anexos de Despesas

Caso seja de seu interesse adicionar um anexo, basta clicar no icone [‘illii Adicionar Anexo],
localizado no menu acima ao lado esquerdo, e serd redirecionado para a seguinte tela:

~Prestacio de G
59.388.256/0001-50 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO {Entidade Filantrépica)

485 NIS 1185 APOIO FINANCEIRQ - CUSTEIQ ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017  26/06/2018
o de 2017 Periodo: 16/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES

<= DRS SAD PAULO - DRS I - Sko Paulo

ento de Sistemas S/ Lida Valar: 2.000,00

[ Deorrineias.

Adicdo de Anexo de um Documento de Despesa

Aqui vocé informa Data do Anexo, clicando no icone [ ] Calendario], Tipo de Documento,
Titulo do Anexo, Descri¢cdo do Anexo e carrega o mesmo.

Terminado o preenchimento, basta clicar em [l:l] Atualizar] e depois em [¢ Finalizar].

Seguindo para a proxima aba “Ocorréncias”, vocé terd acesso a relacdo de todas as
Ocorréncias que o técnico lhe encaminhou sobre aquele documento especifico de Despesa
selecionado, como mostra a tela a seguir:

1
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rPrestacio de Conta:

+ 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrpica)

485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACGES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018
1o: Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRD - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES

= DRS SO PAULO - DRS I - S3a Paule

- | Exercicio: 2017aN

-/ | Objeto de Despesa: Material
-] | Nota Fiscal Servico No 12345 Data: 15/08/2017 Favorecido: Agy Treinamenta & Desenvol
3 D f] o POT Comprova @ P 5

ento de Sistemas 5/ Lids Valor: 2.000,00

5 & Metas

[«

Relagdo de Ocorréncias de um Documento de Despesa

Ocorréncias sao da mesma natureza das Diligéncias, mas com a diferenga de ser relacionada
obrigatoriamente com apenas um documento.

A imagem acima também ilustra que pode-se filtrar sobre o Objeto, a Abertura, a Solicitacdo, a
Resposta e o Status (G Encerrada, @ Respondida, ““/Aguardando, ““ Elaborando, @

Pendente, @ Todas). Ha a opc¢do de exportar todas as Ocorréncias para uma Planilha do Excel,
clicando noicone [ @ Exportar].

Assim, o técnico do DRS pode |he encaminhar uma ocorréncia solicitando o esclarecimento do
Documento ao qual ela se refere ou até mesmo a submissdao de um novo Documento, para ser

complementar ou substituto aquele original relacionado com a ocorréncia e que foi reprovado
em uma primeira analise.

A tela a seguir mostra como o técnico elabora uma Ocorréncia, selecionando: o assunto geral,

o destinatdrio, se pode ou ndo Adicionar Novos Documentos, o Prazo para Resposta e a
Solicitacdo detalhada:

Ocorréncia Anexos Documentos

Nimero: 16 ELABORANDO

N N&o cumprimento de metas compactuadas;
Ocorréncia:

ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA (Administrador Local Beneficiario)
Destinatario:

Adicionar . =
Documentos: Osim @ nso

Prazo para
Resposta; | 28/04/2019 | 55

Solicitagdo:

Palavras: 0 Caracteres: 0

J Finalizar HAtuaHzar ::3\ Retornar E‘; Imprimir Cs Enviar 3 Excluir @ Ajuda

Elaboracdo de uma Ocorréncia pelo corpo técnico do DRS

Assim que o analista do DRS lhe encaminha uma Ocorréncia, vocé recebe um e-mail e o
Documento referente aquela Ocorréncia fica em aberto para sua resposta. Vocé de qualquer
maneira, pode anexar arquivos adicionais, na aba da Ocorréncia denominada “Anexos”, em
sua resposta ao técnico. Caso o técnico abra a possibilidade de vocé carregar um novo
Documento, fara na aba de “Documentos” [a secunddria, dentro da aba principal de
Ocorréncia]:
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[

B3

Ocorréncia Anexos Documentos

+ Adicionar Documento < Atualizar | @
N° Documento Tipo Valor Comprovado Aprovado Data Documento

l =) | I | =] | K2

Nenhum Documento Cadastrado!

| =184

Adicdao de um Novo Documento por Meio de uma Ocorréncia

Ressaltamos que o novo documento a ser adicionado ficard relacionado com aquela
Ocorréncia especifica e em aberto para andlise técnica do DRS. O Documento original a ser
substituido ou complementado, reprovado em primeira andlise, se mantera no SANI, apenas
para fins de consolidar um histérico.

Para adicionar o novo Documento, basta clicar em ['ﬂi Adicionar Documento]:

Ocorréndia Anexos Documentos
Documento
Documento
Tipo de Documento: | Selecione. .. F
Nimero do Documento: Data de Vencimento: ‘E
Documento: Data de Emissdo: :ﬂ Data do Pagamento: J
Comprovante Despesa: | Selecienar | Nenhum Arquiva ou Documento Anexado

0s nomes dos arquivos dos comprovantes devem ser curtos e ndo devem conter espagoes em branco ou caracteres especiais, apenas letras e
nimeros. Recomendamos, sempre que possivel, carregar arquivos no formato PDF, pois facilitam a visualizagdo.

eNPy/CPR:[

. Nome:
Favorecido:
CEP: - | Municipie: | Selecione... F Bairro:

Logradouro: Numero:

Contrato: | Selecione...

4

Descrigdo:
Valor Documento: Valor para Comprovacdo:

Valores:
Valor Frete: Valor Aprovado:

Comprovacdes:

& Finalizar | Atualizar % Retornar $§ Excuir @ Ajuda

Formulario de Adi¢do do Novo Documento via Ocorréncia

Assim que finalizado o preenchimento dos campos na pagina acima e carregado o novo
Documento, basta clicar em [H Atualizar] e depois em M Finalizar].

A tela a seguir mostra que, conforme ocorre a interagdes entre vocé e técnico, via ocorréncias,
cria-se um histoérico, lembrando a configuragdo de uma conversa.
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B3

T

bjeto: SEMIDENT

Respondente: Paulo Eduardo M. Rodrigues da
Data Envio: 23 Nov 2018 11:09:55:367
Solicitante: ADMINISTRADOR GERAL

teste resposta

Solicitante: ADMINISTRADOR GERAL

Data Envio: 23 Nov 2018 11:01:15:153
Histarico:  Destinatério: ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA

teste

% Retornar &g Imprimir @ Ajuda

Histdrico de Ocorréncias
Seguindo o Painel de Opg¢des, ao lado esquerdo da tela...
Folha
A Secdo de “Folha” esta reservada para a adi¢ao de despesas do tipo de Folha de Pagamento.

Para informar a Folha de Pagamento, basta clicar no icone ['ﬂi Adicionar Folha], localizado no
canto esquerdo inferior da tela.

Prestacio de Contas r
Convenlado: 50.644,053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica) [~
Q Convénio: 1577/2018 NIS 3568 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 26/08/2018 a 31/12/2019 9 Retomar
€ Exercicio de 2018 Periodo: 28/08/2018 3 31/12/2018 Custelo - fretamento de transporte aéreo de captagdo de Grgdos para realizagdo de transplantes Fexeto

de: DRS SAO PAULO - DRS I - S3o Paulo

2018AN Exercicio de 2018 |x Exercicio:
Exercicio: 2018AN =
+ Adicionar Folha 2 mualizar | @ B
Plano de Trabalho =
Documento Més Folha valor Comprovado Aprovado | Data Documento Pessass | Ocoméncia | Anexos
Documentagio = L L
Y 'd V) v 4 B v

Prestacio de Contas
Nenhuma Folha Cadastradal

ComprovagBes -

Extrato Bancario

Modslos

Despesas

Foiha

Recaitas

Restituigdes

Devolugbes

Fotos

Atividades & Metas

Ocorréncias

Demonstratives

0

Submissao

Folha de Pagamento

Sera redirecionado para a seguinte tela:

[Prestacio de G

1540, 53.385.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidad Fiantrbpice)
485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIQ AGOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018
0 de 2017 Periodo: 26/06/2017 & 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTELD ACGES ESPECIFICAS - ENTIDADES Hease
RS SAO PAULD - DRS 1- S50 Paulo

Primeira tela: Adicdo de Folha de Pagamento

Aqui vocé informa: Nome da Folha; Més da Folha; Valor Total da Folha; Data de Referéncia
(geralmente o ultimo dia do més); Data de Pagamento. Ao final, anexa-se um Comprovante —
geralmente a Guia do Pagamento da Folha.
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Terminado o preenchimento deste formuldrio, basta clicar em [l:l] Atualizar].

Assim, abrird o quadrante de “Comprovacoes”

Prestacio de Ce
- €

+ 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrépica)
485 NIS 1485 APOTO FINANCETRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R 50.000,00 Vigéncia: 16/06/2017 » 16/06/2018

6 de 2017 Periodo: 26/06/2017 & 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACBES ESPECIFICAS - ENTIDADES
- DRS SAO PAULD - DRS 1 - S30 Pala

«| Exercicio: 2017aN

~ ]|FOLHA de 07/2017 Dats: 30/07/2017 Valor: 1.600,00
T roma [ Vissiaacao ' essoss_ @

1600,00

Informagdes Folha

Para editar a ja existe, basta clicar em [f Editar] e sera redirecionado para a seguinte tela

Prestagio de G <
55.388. ENTIDADE EXEMPLO (Entidade -
185 KIS 1485 APOTO FINANCEIRG - CUSTELO ACDES ESPECIFICAS - ENTIDADES Volor: RS 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 & 26/06/2018
o de 2017 Periodo: 26/06/2017 & 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEID ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
- DRS SAO PAULO - RS I - S30 Paula
E -] Exercicior 2017aN
)| |FOLHA de 07/2017 Data: 30/07/2017 Velor: 1,600,
= (RN e Bz
POI0 FINANCEIRO - CUSTEIG ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
&
o com 8 execucso do objeto)
o] - ic30 do objeta)
#5 1.600,00
95.400,00
Comprovagio Neste Exercicio:
s 0000000
Observasdes:
L 4

Edicdo de Comprovacdo Folha
Terminado a edi¢do deste formulario, basta clicar em [EI] Atualizar] e depois em [& Finalizar].
Assim, serd redirecionado para a tela de Informagdes da Folha.

Caso queira adicionar uma Comprovacdo, basta clicar em [ e Adicionar] no quadrante de
Comprovacdes e serd redirecionado para a seguinte pagina:

Prestacdo de G
55350256 /000160 ENTIDADE EXCHPLO TRETNAMENTO (Enidade Fiantrénics
455 NIS 1485 APOTO FINACEIRO . CUSTEIO AGOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valo: R 50.005,00 Vigénca: 26/06/2047 » 36/06/2058
o de 2017 Periodo: 26/06/2017 & 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
oS 530 PAULD - ORS T S50 et
= - Exerciios 2037
5 0773017 Dta: 3070772017 vatars 1.500.00
q Folha | T8y Visualizagio Pe:
= (B YCETEY
=
=)
=}
=l

Adicdo de Nova Comprovacgao
Finalizada a selecdo de Convénio, Exercicio e Objeto, basta clicar em [ o Confirmar].

Seguindo as abas...

Na “Visualizagdo”, vocé pode verificar o Comprovante adicionado, em sua forma digitalizada,
conforme a tela a seguir:

1
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(Prestacio de C

59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filsntrépica)

[ 1.
1485 NIS 1485 AROIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACDES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R 50.000,00 Vigincis: 26/06/1017 & 26/06/2018 .
0 de 2017 Bariodo: 16/06/2017 a 31/12/2057 APOIO FINANCEIRO - CUSTEID ACBES ESPECIFICAS - ENTIDADES
SO PAULD - DRS I - Sao Paula
<] Exercicio: 2017AN

Governo do Estado de Sao Paulo
Secretania de Estado da Sauds

|
Visualizagdo Comprovante de Folha de Pagamento

[Prestacio de Con

Na aba seguinte, “Pessoas”, vocé ird adicionar as pessoas envolvidas na Folha de Pagamento.

59.355.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrépica)

185 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018
2017 Periodo: 26/06/2017 @ 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIQ ACDES ESPECIFICAS - ENTIDADES
DRS SAO PAULO - DRS 1 - Sao Paulo

07/2017 Data: 30/07/2017 Valor: 1.600,00

T3, Vvalzagin | [ Pessoas

3 Carregar Lote de Pessoas |

BB

us) b

Tela de Pessoas Folha de Pagamento

Para Adicionar Pessoas da Folha de Pagamento ha dois métodos:
(i) Adicionar em Lote de Planilha, basta clicar em [ Le Carregar Lote de Pessoas], no
canto superior direito, e serd redirecionado para a seguinte tela

[Prestacio de C

59.358.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrépica)

485 NIS 1485 APGIO FINANCEIRD - CUSTEID ACGES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 & 26/06/2018
no de 2017 Periode: 26/06/2017 & 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIQ ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES

2017 Data: 30/07/2017 Valor: 1.660,00

Th, Viuaizagso | [ Pessons

@ Pogamento [ Anexus ' P Andie Y (] Ocorrincias

Data

— I

—
EIN

- —— —
12 | |

Relagdo de Lotes de Pessoas

Para adicionar um novo Lote, basta clicar em [Eﬂi Adicionar Lote] e sera
redirecionado para a seguinte pagina:
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Prestacio de Conta: o
59.368.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrépica) @rjos
1485 NIS 1485 APOI0 FINANCEIRG - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018 S Retornar
Y, P ani O =
& P
&) Planilha M
Adicdo de Lote de Pessoas
Aqui vocé preenche: o Tipo de Documento, o Tipo de Objeto, o Nome do Lote, a
Descri¢cao do mesmo e o Valor total.
Ao final, vocé seleciona a Planilha de Folha de Pagamento. Esta deve ser produzida
seguindo os nomes das colunas do Modelo de Carga de Folha de Pagamento,
disponivel na Secdao de “Modelos”, no formato XLS e sem férmulas ou demais
configuragoes.
Assim que selecionada a Planilha, basta clicar em [ Le Carregar Planilhal.
(ii) O outro método é a adigdo de pessoas uma por uma. Para tanto, basta clicar em
['ilr]i Adicionar Pessoa), no canto superior esquerdo da tela abaixo:
[ 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropica) [ @
1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 & 26/06/2018 Bre
A:;:::::‘:':;rmnd:siﬁ/snf;‘::Llnt 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Hearan

= ‘

= 2 an

=l [ Camegar Lote de Pessoas | [§ BB

] [carso [ Lotagio [ Seldrio | Adiconals | Benelicios | — Total Pago
w0 I I T |0 i |1 o |[

Tela de Pessoas Folha de Pagamento

Em seguida, serd redirecionado para a seguinte tela:

[Prestacio de Conta:

59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropiea)
1485 NIS 1485 APOI0 FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 o 26/06/2018
Ane de 2017 Periodo: 26/06/2017 4 31/12/2017 APOIQ FINANCEIRD - CUSTEID ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
RS SAO PAULO - DRS 1 - Sio Paulo
< Exercicio: 2017AN
FOLMA de 07/2017 Data: 30/07/2017 vator: 1.600,00
[ Foiha_", I8 Vevatzageo | [ Pessoas | b Pogamerto | [ Ancros ' JB Andiae ' [] Dearvincias

[Folha de Pagamento

{o]ja)jajjo

of Finsizar (5 Asizar g Retornar 3 Exciur @ Ajude

Adicdo de Pessoas Individualmente
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Aqui vocé informa: Més/Ano; CPF; Nome; Cargo; Lotacdo; Data de Vencimento;
Data de Pagamento; Valor Saldrio; Valor Adicionais; Valor Beneficios; Valor
Encargos; Valor Total Pagamento; Valor Pago pelo Convénio e Observagoes.

Assim que preenchido o formulario, basta clicar em [H Atualizar] e [J Finalizar].

Na aba seguinte, “Pagamentos”, vocé pode inserir os comprovantes de Pagamento da Folha,
que estd sendo adicionada.

Home Apoio  Manualsde Operacdo  Beneficdnio  Convénios  Prestagda de Contas  Assinaturas  Comunicadas

Prestagdo de Contas

0! 50.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropica)
1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéndia: 26/06/2017 a 26/06/2018
DRS SAO PAULO - DRS I - Sdo Paulo
2017AN Ano = | Exercicio: 2017AN
[ #iano de Trabaina =/ | FOLMA de 07/2017 Data: 30/07/2017 Valor: 1.600,00
| cocumentagia | [ Foina '\ O visualizacio | @8 Pessoas | ¢ Pagamento | [ Anexos | B Andlise Georréncias
Prestacio de Contas -] + Adicionar Pagamento 2 Awalizar | [ B
Comgrovaghes & Data Documenta de Pagamento Tipo Pagamento Valor Paga | Anex
E4rato Bancaio Nenhum Pagamento Registrad:
Modelos
Despesas
Falha
Receites
Restiuighes

Devolugdes
Fotos

Atividades & Metas
Ocerrénelas

| bemenstrativos

| submissso

Relagdo de Pagamentos — Folha de Pagamento

Para adicionar um pagamento, basta clicar no icone [‘#I]i Adicionar Pagamento], localizado no
canto superior esquerdo da imagem acima, e sera redirecionado para a seguinte tela:

TELA — Adi¢do de Pagamento da Folha

Terminado o preenchimento das informag¢des do formulario e selecionado um arquivo, basta
clicarem [l:li Atualizar] e depois em [¢ Finalizar].

Caso seja do seu interesse editar algum Pagamento ja adicionado, basta clicar em [? Editar]
ao lado do desejado e sera redirecionado para a seguinte tela:

TELA — Informagdes de Pagamento da Folha
Terminada a edicdo, basta clicar em [H Atualizar] e depois em [& Finalizar].

Na préxima aba “Anexos”, vocé pode inserir qualquer arquivo com informacgGes adicionais
referente a Folha que estd adicionado, que vocé julgue pertinente.

1
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—Prestacdo de Contas

Conveniado: 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropica)
Convénio: 1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018
Exercicio: Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO AGOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - Sdo Paulo

2017AN Ano de 2017 E Exercicio: 2017AN

Plano de Trabalho |+|| FOLHA de 07/2017 Data: 30/07/2017 Valor: 1.600,00

R — (=] [ Foha & Visualizago | @8 Pessoas | ¢ Pagamento | [T Anexos | £ Andlise | [ Ocorréncias

Prestacdo de Contas = + Adicionar Anexo

Comprovagdes (2] ‘ Data | Nome Original Tipo de Documento

Extrato Bancario Nenhum Anexo Registrado!

Modelos

Despesas

' Folha |

Receitas

Restituigdes

Devalugdes

Fotos

Atividades & Metas

Ocorréncias

Demonstrativos 53]

Submissio =

Anexos de uma Folha de Pagamento

Para adicionar um anexo, basta clicar em ['illii Adicionar Anexo], localizado no canto superior
esquerdo da tela, e serd redirecionado para a seguinte tela:

Prestacio de Contas

orvenizdo: 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropica) @sjuds
E < 1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTELO ACﬁES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018 f) Retorna
Exercicia; ANO de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Bearan
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS 1 - S50 Paulo
no de 2017 - Exerciclo: 2017AN

Flano de Trabalho -] Founa de 07/2017 30/07/2017 Valor: 1.600,00

T 2| [ Fohe [ visualizagao ' @8 Pessoes | @ Pagamento | [T Anexos | JB Andlise Ocorréndas

Prestacio de Contas =) ||| T Anexa

= .} | Atalizacio de Anexo

Extrato Banciri Data do ane
Modslos

Despesas

Folha

Receas
Restituigles
Devolugtes

Fotos

Anividades & Metas
Oconéndias
Demonstrativos

o — o

[ Anexa % Retoman

Adicdo de um Anexo de uma Folha de Pagamento

Terminado o preenchimento das informag¢des do formulario e selecionado um arquivo, basta
clicarem [IZI] Atualizar] e depois em [& Finalizar].

Caso seja do seu interesse editar algum Anexo ja adicionado, basta clicar em [f Editar] ao
lado do desejado e sera redirecionado para a seguinte tela:

TELA — Informagdes de um Anexo da Folha

Terminada a edicdo, basta clicar em [H Atualizar] e depois em [& Finalizar].

A Ultima aba, refere-se as Ocorréncias. Vocé tera acesso a relagdo de todas as Ocorréncias que
o técnico lhe encaminhou sobre aquele documento especifico de Folha selecionado, como
mostra a tela a seguir:
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Prestacdo de Contas

o: 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropica)

1485 NIS 1465 APOIO FINANCEIRO - CUSTELO AGBES ESPECIFICAS - EHTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018
clo: Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APGIO FINANCEIRO - CUSTEIO AGOES ESPECIFICAS - ENTIDADES

de: DRS SAD PAULO - DRS 1 - S50 Paulo

2017AN Ano & 17 * | Exercicio: 2017AN
| Plano de Trabalho =|| FOLHA de 07/2017 Data: 30/07/2017 Valor: 1.600,00
| Documentacso = 1 Folha | [ visualizaggo '\ 8 Pessoas Pagamento [T Anexos P angiise | Qcorréncias
| prestagao de contas =l || @ Encervacs @ res Aguardando @ Elaborando @ Pendente [ i) Todas | [ Exportar
Compravagles
| provag 2 awalizar | [@ B
Extrato Bancario N
ST | Objeto Abertura Salicitagio Resposta Resposta
Modelos.
Despesas LS =N 4 v - 14 v
Falha Nenhuma Ocorréncia Registradat

Receitss
Restituigies
Devalugdes
Fatos
Atividades & Metas
Ocorréncias

| Demonstrativos

| submisszo

Relagdo de Ocorréncias de um Documento de Folha

Ocorréncias sao da mesma natureza das Diligéncias, mas com a diferenga de ser relacionada
obrigatoriamente com apenas um documento.

A imagem acima também ilustra que pode-se filtrar sobre o Objeto, a Abertura, a Solicitacdo, a
Resposta e o Status (G Encerrada, @ Respondida, ““'Aguardando, @ Elaborando, @
Pendente, @ Todas). Ha a opcgdo de exportar todas as Ocorréncias para uma Planilha do Excel,
clicando noicone [ @ Exportar].

Assim, o técnico do DRS pode |he encaminhar uma ocorréncia solicitando o esclarecimento do
Documento ao qual ela se refere ou até mesmo a submissdao de um novo Documento, para ser
complementar ou substituto aquele original relacionado com a ocorréncia e que foi reprovado
em uma primeira analise.

A tela a seguir mostra como o técnico elabora uma Ocorréncia, selecionando: o assunto geral,
o destinatdrio, se pode ou ndo Adicionar Novos Documentos, o Prazo para Resposta e a
Solicitacdo detalhada:

Ocorréncia Anexos Documentos

Nimero: 16 ELABORANDO

N N&o cumprimento de metas compactuadas; F
Ocorréncia:

ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA (Administrador Local Beneficiario) F
Destinatario:

Adicionar
Documentos: Osim @ nso

Prazo para
Resposta; | 28/04/2019 | 55

Solicitagdo:

Palavras: 0 Caracteres: 0

J Finalizar HAtuaHzar ﬁ)\ Retornar E‘; Imprimir Cs Enviar 3 Excluir @ Ajuda

Elaboracdo de uma Ocorréncia pelo corpo técnico do DRS

Assim que o analista do DRS lhe encaminha uma Ocorréncia, vocé recebe um e-mail e o
Documento referente aquela Ocorréncia fica em aberto para sua resposta. Vocé de qualquer
maneira, pode anexar arquivos adicionais, na aba da Ocorréncia denominada “Anexos”, em
sua resposta ao técnico. Caso o técnico abra a possibilidade de vocé carregar um novo

1
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Documento, fara na aba de “Documentos” [a secundaria, dentro da aba principal de
Ocorréncia]:

Ocorréncia Anexos Documentos
+ Adicionar Documento < Atualizar | =
NO Documento Tipo Valor Comprovado Aprovado Data Documento
l ) | [ Il | Jixe] | [ ] || 54 (v

Nenhum Documento Cadastrado!

Adicdo de um Novo Documento por Meio de uma Ocorréncia

Ressaltamos que o novo documento a ser adicionado ficard relacionado com aquela
Ocorréncia especifica e em aberto para andlise técnica do DRS. O Documento original a ser
substituido ou complementado, reprovado em primeira andlise, se mantera no SANI, apenas
para fins de consolidar um histérico.

Para adicionar o novo Documento, basta clicar em ['ﬂi Adicionar Documento]:

Ocorréndia Anexos Documentos
Documento
Documento |
Tipo de Documento: | Selecione... F
Nimero do Documento: Data de Vencimento: j
Documento: Data de Emissdo: j-ﬂ Data do Pagamento: :-H
Comprovante Despesa: | Selecionar | Nenhum Arguivo ou Documento Anexado

0s nomes dos arquivos dos comprovantes devem ser curtos e ndo devem conter espagos em branco ou caracteres especiais, apenas letras e
numeres. Recomendamos, sempre que possivel, carregar arquives no formato PDF, pois facilitam a visualizacdo.

CNPJ1/CPF: e -

. Nome:
Favorecido:

CEP: -__ | Municipie: | Selecione... F Bairro:

Logradouro: Nimero:

4

Contrato: | Selecione...

Descrigdo:
Valor Documento: Valor para Comprovacdo:

Valores:
Valor Frete: Valor Aprovado:

Comprovagdes:

& Finalizar [ Atualizar 4 Retornar $§ Excluir @ Ajuda

Formulario de Adi¢do do Novo Documento via Ocorréncia

Assim que finalizado o preenchimento dos campos na pdagina acima e carregado o novo
Documento, basta clicar em [H Atualizar] e depois em [& Finalizar].

A tela a seguir mostra que, conforme ocorre a interacdes entre vocé e técnico, via ocorréncias,
cria-se um histérico, lembrando a configuragdo de uma conversa.
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D/

bjeto: SEMIDENT

Respondente: Paulo Eduardo M. Rodrigues da
Data Envio: 23 Nov 2018 11:09:55:367
Solicitante: ADMINISTRADOR GERAL

teste resposta

Solicitante: ADMINISTRADOR GERAL

Data Envio: 23 Nov 2018 11:01:15:153
Histarico:  Destinatério: ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA

teste

% Retornar &g Imprimir @ Ajuda

Historico de Ocorréncias
Seguindo o Painel de Opgdes, ao lado esquerdo da tela...

Receitas

Seguindo a ordem de se¢des, encontra-se “Receitas”, na seguinte tela:

Prestagio de Contas
o' 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica)
1577/2018 NIS 3568 APOTO FINANCETRO - CUSTEIO AGGES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 600,000,00 Vigéncia: 28/08/2018 a 31/12/2019
Exercicio de 2018 Periodo: 25/08/2018 a 31/12/2018 Custeio - fretamento de transporte aéreo de captagdo de 6rgdos para realizagdo de transplantes

de: DRS SAO PAULO - DRS I - Sido Paulo

2018AN Exercicio de 2018 |» Exercicio
Exercicio: 20 L6AN

+ Adicionar Documenta Carregar Lote | [
Plano de Trabalho = L
No Documento. Tipo valor Comprovado Aprovado Data Documento Ocoméncia Anexos
Documentacia =l
Prestacio de Contas (=) L L4 ¥ L4 L av k4 v
Nenhum Documenta Cadastrado!

Compravagdes
Extrato Bancdrio
Modeios

Despesas

Falha

Receitas
Restituigies
Devalugies

Fotos

Atividades & Metas
Ocorréncias

Demonstrativos

Submissso

Tela Inicial: Receitas

Aqui vocé deve declarar as receitas obtidas com aplicagbes financeiras dos recursos
repassados, com as seguintes informagdes de cada receita: Numero, Tipo, Data e Valor do
documento, Comprovacao e Analise [preenchida por vocé que analisa], Ocorréncias e Anexos.

Para adicionar as Receitas, ha dois métodos: (1) Digitacdo e (2) Carregar por Lote.

1) Para o método de Digitacdo, basta vocé clicar em | : Adicionar Documento] e sera
redirecionado para a seguinte tela:

1
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Prestacio de Contas

<O

ado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica)

io: 1577/2018 NIS 3568 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 600.000,00 Vigéncia: 28/08/2018 a 31/12/2019 storma
Exercicio de 2018 Periodo: 28/08/2018 a 31/12/2018 Custeio - fretamento de transporte aéreo de captacio de 6rgaos para realizaco de transplantes Beaato

inidade: DRS SAO PAULO - DRS I - Sdo Paulo

2018AN Exercicio de 2018 | » Exercicio
Exercicio: 2018AN Documento

Planc de Trabalho =l DOGUTED
Documentagio
Prestacio de Contas
Compravagdes
Extrato Bancdrio Recelta Financeira:
Modelos

i

Despesas
Folha
Receitas
Restituigtes
Devolugdes
Fotos

Atividades & Metas

Ocorréncias
Demonstrativos
Submissdo

o Finalizar g Atsslizar § Retornar 3§ Exclur @) Aguda
Adicdo de uma Receita (Digitagdo)

Aqui, de forma semelhante a Se¢do de Despesas, na Aba Documento, vocé declara detalhes,
como:

Tipo de Documento

Numero de Documento

Nome Documento

Data de Emissao

Data do Recebimento

Arquivo de Comprovacao disponivel para Download

No quadrante abaixo, de “Valores”, vocé adiciona/edita o Valor do Documento, o Valor para
Comprovacdo. Também terd o Valor Aprovado para Comprovacao [preenchido pelo analista].

No terceiro quadrante ha um espaco para vocé descrever aquele documento.

Terminado o preenchimento deste formuldrio, basta clicar em [H Atualizar] e depois em [&
Finalizar].

2) O outro método é o carregamento em Lote. Para adicionar as Receitas via Planilha
Excel, basta ter feito o download e o preenchimento da Planilha Modelo de Carga de
Receitas, que consta na sec¢do, ja apresentada, “Modelos”. Com a planilha pronta para
ser inserida no Sistema, basta clicar em [l—° Carregar Lote], no canto superior direito,
na tela a seguir:

Prestacio de Contas

Convenlado: 50.644,053/0001-13 FUNDAGAO ZERBINI (Entidade Filantropica)
1577/2018 NIS 3568 APOTO FINANCETRO - CUSTETO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 600.000,00 Vigénda: 28/08/2018 3 31/12/2019

 Exercicio de 2018 Periodo: 26/08/2018 a 31/12/2018 Custeio - fretamento de transporte aéreo de captacao de 6rgaos para realizagdo de transplantes

DRS SAO PAULO - DRS 1 - Sdo Paulo

o0 de 2018 |» Exercicio

Exercicio: 2018AN
Planc de Trabalha

N Documento Tipo valor Comprovado Aprovado Data Documento Ocorréncia

Documentag3a

Prestagaa de Contas L Lé 7 4 v 3@ (¥ v

Nenhum Documento Cadastrado!

Compravagdes
Extrato Bancério
Modeias

Despesas

Falha

Receitas
Restituicies
Devalugies

Fotos.

Atividades & Metas
Ocorrénclas
Demonstrativos

Submissso

Tela Inicial: Receitas

Clicando no icone, sera redirecionado para a seguinte tela:
|
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veniado: 50.644.053/0001-13 FUNDAGAO ZERBINT (Entidade Filantrépica)

Q 4 14/2018 NIS 2073 APOLO FINANCEIRO - CUSTEIO ACGES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2019
io: 2018 Periodo: 02/01/2018 a 31/12/2018 CUSTEIO - Prestacio de Servigos de Transporte Aéreo.
Jridade: DRS SAO PAULO - DRS I - S30 Paulo
201BAN 2018 - Exercicio:

Exercicio: 2018AN

Plano de Trabalho dlizale & Retomar | @ [

Lete Data Tipo do Lote Nome do Lote Doctos Valor Lote valor Carregado
L4 m ¥ L4 L4

Documentacio
Prestacio de Contas
Compravacdes = & oy11/2018 Nota Fist

\ajjaj|c

serviga Lote - 2 14 0,00 377.580,00

EXTato Bancario
Modelos

Despesas

Folha

Receitas
Restituigdes
Devalugdes

Fatos

Atividades & Metas
Ocorréncias
Demonstrativas
Submissdo

Relagdo de Lotes Adicionados

O seguinte passo é clicar no icone ['#IF Adicionar Lote], no canto esquerdo superior.

Assim, ira para a préxima pagina, ilustrada pela imagem abaixo:

Prestacio de Contas
L2}

50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica) @

o 4/2018 NIS 2073 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 H Retornar
018 Periodo: 02/01/2018 3 31/12/2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aérea. H exirare
RS SAD PAULO - DRS I - S0 Paulo
20184N 2018 - Exercicio:
Exercicio: 201BAN = Py e—]
| Fano de Trataino = R 2 e
0 a R m folor alor Carregado
—— ] Lote Dat po do Lote Nome do Lote Doctos. Valor Lote Walor Carregado
Prestagdo de Contas &= h 4 3 Ld A
| Compravagtes ()] |Lote:
Extrato Bancério Deta: a
Modelos Tipo do Lote:
Despesas MNome do Lote:
Folha Doctos:
Receitas valor Lote:
Restituigies Valor Carregado:
Devolugbes Inserir Cancelar
Fotos & 01/13/2018 MNota Fiscal Servigo Lote - 2 14 0,00 377.580,00
Atividades & Metas
Ocorréncias
‘ Demonstratives

‘ Submissso

Adicdo de Lote de Receitas — Atualizar Figura

Para editar ou adicionar informagGes sobre cada receita ja declarada, primeiro basta clicar no

icone [ﬁ Retornar] — ao lado do botdo de [IEI] Atualizar] - e voltard para a relacdo de Receitas
declaradas,

Prestagio de Contas
50.644.053/0001-13 FUNDAGAO ZERBINI (Entidade Filantropica)

14/2018 NIS 2073 Valor: RS 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 2 31/12/2018

2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo.

DRS SAO PAULO - DRS 1 - Sdo Paulo

[Boerciclo: 2018AN 3 Adicianar Documento | Adicionar Excel [ Exportar Excel
Plano de Trabaibo 2 22 ]

Documentacio N? Documento Tipo Valor Comprovado Aprovado Data Documento Ocorréncia ANExos.
Prestacdo de Contas v v v 14 v =102 v v
Comprovagies Bl
Extrato Bancirio

Modelos

Alcance das Metas
Ocorréncias

Oemonstrativos =
Submissdo

i
SNN RN RN S

3399300 16.416,00 0,00

Relagdo de Receitas

Depois basta clicar no icone[ ?Editar] para ser encaminhado para a seguinte tela:
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59,388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropica)

485 NIS 1485 APOIO FINANCETRO - CUSTEIO AGOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018
- Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES

= DRS SAO PAULO - DRS I - S0 Paulo

7AN Ano de 2017 | Exercicio: 2017AN

Plano de Trabalho +| Documento

Documentacio 3 Documenta

l Prestacio de Contas
Comprovagdes

| Extrato Bancario
Modeios

Despesas Receita Financeira
Folha

Receitas Arraste e solte o arguivo aquit
Restituigdes

Devolugdes

Fotos

Atividades & Metas

sl do Rendiments: 7 10000 lor para Compr R
Ocorréncias Valores. RS 1
Aprovado para Comprovag3o: R 0,00
| pemonstrativos -
Teste
| submisszo = it
o
+ Adicionar & Atualizar
Data Convénio Exercicio | Descrigdo do Objeto Vaior Comprovagao
4 21/07/2017 1485 2017AN  RECEITA 100,00

100,00

o Finalizar ] Atualizar § Retornar 3 Exclur @) Ajuda

Informagdes de Documento da Receita

Vocé pode editar quaisquer informagdes ja adicionadas, além de ter a possibilidade de trocar
ou adicionar arquivo comprovante da Receita.

No quarto quadrante sdo feitas as declara¢gdes das Comprovag¢des daquele Documento de

Receita financeira. Para adicionar uma comprovacao, vocé clicar em [ o Adicionar] no quadro
de Comprovacgdes e serd redirecionado para a seguinte tela:

Prestagio de Contas

o 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica)
14/2018 NIS 2071 Valor: RS 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018
2018 CUSTEIO - Prastacio de Servicos de Transporte Aéres.

Jnidade: DRS SAQ PAULO - DRS 1 - 530 Paulo

[Exercicio: 2018AN
Flana e Trabalho
Documentagio

S| ™ ocumenta T visuaiiz anexcs
1=1|| Camprovagio de Valores

|/ Demonstrativo de Receita de Aplicagio Financeira N° 123 Data: 08/10/2018 Valor: 10,00

Prestacha de Contas =] 002266/2017 _ APOIO FINANCEIRD - CUSTEID ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES

Comprovagaes 5|
Extrato Bancaria

tiadias
Despesss
 Recaitas
Aastituisdes
Devolusaes

Fatos

Alcance das Metas
Ocorréncias
Semonstratives
Submiss3e

Adicdo de Comprovacdo de Documento da Receita

Aqui vocé seleciona o Convénio, o Exercicio e o Objeto daquela Comprovacao. Feito isto, basta
clicar em [& Confirmar] e sera redirecionado para seguinte tela:

Prestaciio de Contas

Corveniado: 59.386.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropica) Bcs
Convénio: 1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018 S retornas
Exercicio: Ao de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOTO FINANCEIRO - CUSTEIO AGOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Heara
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - Sio Paulo

2017AN Ano de 2017 ~| Exercicio: 2017AN

Piano de Trabalho - Documento

Documentsgio = Documento
| Nimero: 1485 Processo: 1616161616161/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO AGOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
2017AN Ano de 2017

TA
fotal: RS 0,00 Saldo 3 Comprovar.

Prastacio de Contas =
| comprovages o]
BXrato Bancano Valores do Objeto
Modelos
Despesas
Folha
CRecetss
Restiuighes
Devolugties
Fotos Observagdes:
Athvidades & Metas

g

Comprovacio Neste Exercicio:

Ocorréncias
s 5 | o Fnstar g Atuslizar § Retomar 3% Exclur @ Atda

Submissdn

Adicao de Comprovacao de Documento da Receita
De inicio, encontram-se informacdes, preenchidas automaticamente pelo sistema, referentes
ao documento, como:
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e Convénio

e Exercicio

e Objeto

e Valores do Objeto Total
e Saldo a Comprovar

Além disso, vocé deve preencher informagdes, como:

Valor Total deste Documento

Valor Disponivel para Comprovagao
Data desta Comprovacdo

Valor Receita

Observacgdes

A partir de tais dados, o sistema apura o Total da Receita Recebida Neste Exercicio.

Existe, também, um espaco destinado para vocé carregar o arquivo do Comprovante, que
pode-se realizar o download com um clique no mesmo.

Abaixo ha um campo, no qual vocé pode fazer as Observagses.

OXi , “Visualizacdo”, vocé verific uivo carr su r igital.
Na préxima aba, “Visualizacdo”, vocé pode verificar o ar o carregado em sua forma digital

Prestacao de Contas
\ Conveniado: 46.634.507/0001-06 PREFEITURA MUNICIPAL DE SALTO (Prefeitura Municipal) °A:~,jq
578/2017 NIS 1928 APOIO FINANCEIRO GERAL (INVESTIMENTOS - PREFEITURAS) Valor: RS 150.000,00 Vigéncia: 20/12/2017 a 31/12/2019 9 Retornar
5) Exercicio de 2018 Periodo: 01/01/2018 a 31/12/2018 Aquisicio de « materiais para o io de € Centro Integrado de Sadde da Mulher - CISM. Hexvato

DRS SOROCABA - DRS XVI - Sorocaba

TUTBAN B Exercicio:
Exercicio: 2018AN N© 1.200.070 Data: 31/12/2018 Valor: 58,11

Plano de Trabalho L] Documento | (i visualizagio | [ Anexos

Documentagio

Prestacio de Contas.
Comprovagdes
Extrato Bancario
Modelos [bb.com.br] Pagina 1 de |
Despesas
Folha
CRecetas Extrato conta corrente
Restituiches
Devolugdes
Fotos
Atividades & Metas
Ocorréncias
Demonstrativos
Submissso

Visualizagdo de Comprovante de Receita - Exemplo

A aba seguinte é a de “Anexos”, onde vocé encontra a relacdo de arquivos [carregados ou a
serem carregados por vocé], com informagBes complementares e ou adicionais, que julgue
pertinente para a secao de Receitas:

@
50.644.053/0001-13 FUNDAGAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @
Q 4/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 9 retomar
: 2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo. 8 extrato
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - Sdo Paulo
[Exercicio: 2018AN de Receita de Aplicagdo Financeira N° 123 Data: 08/10/2018 Valor: 10,00 -
Plano de Trabalho = Documento ', Visualizacdo Anexos Ocorréncias
Decumentacso =] 4 Adicionar Anexo & Atualizar |
Prestagdo de Contas = I Dpata MHome Original Tipo de Documento Extenséo | K8
Comprovagdes | 3 Bresre 05/03/2017 | Produto-testeD_NQ_NP_733394- Imagem ou Foto ng 26

Extrate Bancario MLB25654107124_062017-F.ipg

Modelos
Despesas

| Receitas
Restituiges
Devoluces
Fotas
#lcance das Metas
Ocorréncias

Demonstrativos =

Submissdo o]

Relacdo de Anexos Receitas
|
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Para adicionar um novo Anexo, basta clicar no icone ['il[ii Adicionar Anexo], localizado ao lado
direito do Menu acima, e serd redirecionado para a seguinte tela:

o: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @:juds

14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 B retornar
2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo. H extrato
Uniade: DRS SAQ PAULO - DRS I - Sio Paulo
Exercicio: 2018AN ivo de Receita de Aplicagéo Financeira N° 123 Data: 08/10/2018 Valor: 10,00
Plano de Trabalho = Documento ', Visualizacio \ Anexos Ocorréncias
Documentacio B[ anexe
Frestacdo de Contas [+] | |[Atualizacgo de Anexo
Comprovagaes ] Data do An =]
Extrato Bancdrio Tipe de . E
Modelos Titulo do Anexo
Despesas
| Receitas
Restituiches bes
Devolugdes
Fotos peciai Tetras = nim:

Alcance das Metas

Ocorréncias.
Demonstrativos =)
Submissdo =} ||| & Finalizar [l Atualizar & Retornar §€ Excluir @ Ajuda

Adicdo de um Novo Anexo de Receitas

Terminado o preenchimento do formulario e carregado o respectivo arquivo, basta clicar no
icone [l:li Atualizar] e depois em [ﬁ Finalizar].

Caso seja de seu interesse adicionar ou editar informac¢des de Anexos ja carregados, basta

retornar a pdagina da Relagdo de Anexos de Receitas e clicar no icone [E AnexoEdita] e sera
redirecionado para a seguinte tela:

do de Conta:

e 0.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @nijuca
Q < /2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 S Retornar
E 2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo. Hesrato
Uniade: DRS SAQ PAULO - DRS I - S30 Paulo
[Exercicio: 2018AN ivo de Receita de Aplicacio Financeira N° 123 Data: 08/10/2018 valor: 10,00
Plano de Trabalho =] D it 3 | Anexos O
Documentagio B[ anexo | visuslizaga
Prestaio de Contas [+] | [atualizacso de An
Comprovacdes 2] D 09/2017 | E4
Extrato Sancério Tipo de :[1magem ou Foto =
Medelos Tiule [ TesTE
O
espesas TESTE TESTE
| Receitas.
Restituiges Dasericia:
Devolugdes
Fotos o 5 dos arquivos dos comprovantes devem ser curtas & N30 devem conter Spacos em branco ou caracteres espaciais, apenas letras & nimeras.
B0 B andambs, SaTpre AU POREIVEl: Carraghr arauias né formats POF, mols Faclitam 8 viual 20s5s
Alcance das Metas S
N Arquivo par Selecionar
Georréncias —
e s = a pijto cteste-D NG NP 739384 HIBI5654107124 052017-F3po
Detalhes do Arquivo: Extens3o: jpg Tamanhe: 3 26/03/2
Submissio 5]
& Finalizar | Atualizar § Retomnar se Excluir @ Ajuda

Edicdo de Anexos de Receitas

Termina a edicdo, basta no icone [H Atualizar] e depois em [‘@ Finalizar].

Seguindo para a préxima aba, “Ocorréncias”, encontra-se a lista das mesmas que o técnico lhe
encaminhou sobre aquele documento especifico de Receita selecionado:

Conveniada: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica) @sjuce

4/2018 WIS 2073 Valor: RS 600,000,00 Vigéndia: 02/01/2018 a 31/12/2018 # Retorar

RS SAO PAULO - DRS 1 - S0 Paulo

Exercicio: 2018AN Demonstrativo de Receita de Aplicacio Financeira NO 123 Data: 08/10/2018 Valor: 10,00
Fiana de Trabaiho

Prestaio de Contas
018 CUSTELQ - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo. B extrato

Documento |\ Visualizagio | Anexos | Ocoméncias

Dotumentgio
Prestacio de Contas
Comprovagbes & & awalizar | [
Extrato Bancério ST | Solicitante Objeto Abertura Solicitacio Resposta Resposta

@ Encerrada @ Respondida Aguardando @ Elaborando @ Pendente | o Todas | [ Exportar

Modelos v v @Ay v, E ] ¥
Despesas.
Receitas
Restituiies
Devolughes
Fotos
Alcance das Metas

Nenhuma Ocorréncia Registrada!

Ocorréncias
Demonstrativos
Submisso

Relacdo de Ocorréncias de um Documento de Receita
|
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Ocorréncias sdo da mesma natureza das Diligéncias, mas com a diferenca de ser relacionada
obrigatoriamente com apenas um documento.

A imagem acima também ilustra que se pode filtrar sobre o Objeto, a Abertura, a Solicitacdo, a
Resposta e o Status (G Encerrada, @ Respondida, "““'Aguardando, @ Elaborando, @
Pendente, ® Todas). Ha a opgdo de exportar todas as Ocorréncias para uma Planilha do Excel,
clicando noicone [ @ Exportar].

Assim, o técnico do DRS pode Ihe encaminhar uma ocorréncia solicitando o esclarecimento do
Documento ao qual ela se refere ou até mesmo a submissao de um novo Documento, para ser
complementar ou substituto aquele original relacionado com a ocorréncia e que foi reprovado
em uma primeira analise.

A tela a seguir mostra como o técnico elabora uma Ocorréncia, selecionando: o assunto geral,
o destinatdrio, se pode ou ndo Adicionar Novos Documentos, o Prazo para Resposta e a
Solicitagdo detalhada:

Ocorréncia Anexos Documentos

Nimero: 16 ELABORANDO

N&o cumprimento de metas compactuadas; F
Ocorréncia:

, ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA (Administrador Local Beneficiario) F
Destinatario:

Adicionar
Documentos: O sim ® nzo

Prazo para
Resposta: | 28/04/2019 i |

Solicitagdo:

Palavras: 0 Caracteres: O

& Finalizar HAtuaHzar ‘;s) Retornar EJ Imprimir (o Enviar $& Excluir e Ajuda

Elaboragdo de uma Ocorréncia pelo corpo técnico do DRS

Assim que o analista do DRS lhe encaminha uma Ocorréncia, vocé recebe um e-mail e o
Documento referente aquela Ocorréncia fica em aberto para sua resposta. Vocé de qualquer
maneira, pode anexar arquivos adicionais, na aba da Ocorréncia denominada “Anexos”, em
sua resposta ao técnico. Caso o técnico abra a possibilidade de vocé carregar um novo
Documento, fara na aba de “Documentos” [a secundaria, dentro da aba principal de
Ocorréncia]:

Ocorréncia Anexos Documentos

+ Adicionar Documento < Atualizar | =
N° Documento Tipo Valor Comprovado Aprovado Data Documento
) | x|l el | [ I || 57 = (v

Nenhum Documento Cadastrado!

1
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Adi¢do de um Novo Documento por Meio de uma Ocorréncia

Ressaltamos que o novo documento a ser adicionado ficara relacionado com aquela
Ocorréncia especifica e em aberto para andlise técnica do DRS. O Documento original a ser
substituido ou complementado, reprovado em primeira andlise, se mantera no SANI, apenas
para fins de consolidar um histdrico.

Para adicionar o novo Documento, basta clicar em ['ﬂ‘ Adicionar Documento]:

Ocorréncia Anexos Documentos
Documento
Documento
Tipo de Documento: | Selecione. .. F
Nimero do Documento: Data de Vencimento: i
Documento: Data de Emissdo: _E Data do Pagamento: _j
Comprovante Despesa: | Selecionar | Nenhum Arquiva ou Documento Anexado

0s nomes dos arquivos dos comprovantes devem ser curtos e ndo devem conter espages em branco ou caracteres especiais, apenas letras e
nimeros. Recomendamos, sempre que possivel, carregar arquivos no formato PDF, pois facilitam a visualizacdo.

CNPYCPF: |
. Nome:
Favorecido:
CEP: -__ | Municipie: | Selecione... F Bairro:

Logradouro: MNumero:

Contrato: | Selecione...

4

Descricdo:
Valor Documento: Valor para Comprovacdo:

Valores:
Valor Frete: Valor Aprovado:

Comprovagdes:

& Finalizar | Atualizar % Retornar §§ Excluir @ Ajuda

Formulario de Adicdo do Novo Documento via Ocorréncia

Assim que finalizado o preenchimento dos campos na pdagina acima e carregado o novo
Documento, basta clicar em [l:l] Atualizar] e depois em [& Finalizar].

A tela a seguir mostra que, conforme ocorre a interagdes entre vocé e técnico, via ocorréncias,
cria-se um histdrico, lembrando a configuracdo de uma conversa.

eto: SEMIDENT

Respondente: Paulo Eduardo M. Rodrigues da
Data Envio: 23 Nov 2018 11:09:55:367
Solicitante: ADMINISTRADOR GERAL

teste resposta

Solicitante: ADMINISTRADOR GERAL

Data Envio: 23 Nov 2018 11:01:15:153
Histarico:  Destinatério: ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA

teste

% Retornar &g Imprimir @ Ajuda

Historico de Ocorréncias

Ao final, nota-se que as se¢des “Despesas” e “Receitas” sdo similares em relagdo as suas
ferramentas para comprovagdes.

1
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Restituicbes

A secdo seguinte, “RestituicGes”, refere-se ao montante recursos restituidos para a conta
bancaria do Convénio, normalmente devido a despesas ndo autorizadas, como taxas bancarias
de manutengdo de conta, fretes de fornecedores e outras, que ndo entram no escopo de
gastos com os recursos repassados.

Como pode ser observado na tela abaixo, o vocé ird carregar uma relagdo de Restitui¢Oes,
detalhadas com:

Numero do Documento
Data do Documento
Tipo

Valor

Comprovado

Prestacio de Contas

o

o $9.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantripica)
1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéndia: 26/06/2017 a 26/06/2018

co
E Exarcicio: Ano de 2017 Perfodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOTO FINANCETRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
unidade: DRS SAO PAULO - DRS 1 - Sdo Paulo

2017AN Ano de 2017 | Exercicio: 2017AN

Plano de Trabalho = || 4 adicionar Dacumento [gCarregarLote | (8 B
Documentagio =) NO Documentn Tipo Valor COmprovada Aprovado Data Documento Ocoréncia AnEx0s
=
=l

Prestagda de Contas = - v v v E (Y v v

Comprovagdes Nenhum Documentn Cadastradal
EXtrato Bancario

Modelos

Despesas

Folha

Receitas

Restituigies

Devolugles.

Fotos

Atividades & Metas
Ocorméncias
Demanstrativos

Submissao o

Relagdo de Documentos de Restitui¢Ges

Para adicionar um Documento de Restituicdo: basta clicar no icone [#Adicionar Documento] e
seguira para a tela abaixo:

Prestacio de Contas

-}
Conveniado: 59.368.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrépica) @juda
o: 1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/ 2018 $ Retornar
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS 1 - Sio Paulo
17AN Ano de 2017 = | Exerciclo: 2017AN
Flano de Trabalho -] pocumento
Documentagio )] |3 Documento

Prestacio de Contas
Comprovaghes Noms Documanto:
Extrato Bancirio

Modslos

Despesas Restituigao: | | Seisciona
Folha

Receites Arraste e solte 0 arquivo aquit
Restituicoes

Devoluges

Fotos

Atividades & Metas
Ocorméncias

m Data da Transagdo: @

valor ds Restituicio,

Demanstrativos
Submissio

Deserigho

Comprovagbes

o Finalizar [ Atualizar ) Retormar 3% Excluir () Ajuda
Adicdo de Documento de Restituicdo
Aqui vocé informa os itens solicitados no formuldrio acima.

Ao finalizar o preenchimento deste formuldrio, basta clicar nos icones [l:li Atualizar] e [J
Finalizar].
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Caso queira apenas atualizar informagdes ou documentos ja adicionados, basta retornar a tela

de Rela¢do de Documentos de Restituicdes e clicar no icone [? Editar] ao lado do documento
desejado. Sera encaminhado para a seguinte pagina:

Conveniado: 59,388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrépica)
Convénio: 1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéndia: 26/06/2017 a 26/06/2018
Exercicio: Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO AGOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
Unidade: DRS SRO PAULO - DRS I - Sdo Paulo
2017AN Ano de 2017 [~] Exercicio: 2017aN
Plano de Trabalho 1| Recibo de Depésito de Restituicio de Recursos NO 123 Data: 15/12/2017 Valor: 100,00
Documentacio = Documento | L@ Visualizagie '\ [T Anexos ' [ Ocorréncias
Prestagdo de Contas = Tipo de Dacumento: | Recibo de Depasito de Restituicdo de Recursos E
Comprovagles =] Nimero do Documento: Nome Documento: | Doc 123 CNFJ: -
Extrato Bancario
Modelos Data de Emiss3o: [ 15120017 |35 Data da Transacao: | 50,12/2017 | &
Despesas Restituiggo: | [ Selecianar |
Folha
Receitas R CPRTOPMWIR T Os nomes dos arquivos anexados devem ser curtos e no devem conter espacos em branco ou
e Caracteres especiais, apenas letras e nimeros. Recomendamos, sempre que possivel, carregar
Restituigdes arquivos no formato PDF, pois facilitam a visualizagdo.
Devolugdes Bownioadt.png
Fotos
Atividades & Metas o 4o Restitics . . forns
alor da Restituigio: alor para Comprovagdo: R$ 100,00
ocorrencias Valores: RS 10000
Aprovado para Comprovag3o:
Demonstrativos 2] o " proveiol is 0,00
Submiss&o =
Descricdo:
i
+ Adicionar 2 Awalizar
. | Data |_convenio | Exercicio | pescrico do Objeto Valor Comprovacio
Comprovacses: —
15/12/2017 1485 2017AN | RESTITUIGAO 100,00
100,00
 Finalizar | Atualizar 4 Retornar $§ Excluir @ Ajuda

Informagdes do Documento de Restitui¢ao ja adicionado

Finalizada a edi¢do do formulario acima, basta clicar no icone [HAtuaIizar].

Na aba seguinte, localizada no menu acima, “Visualizar”
digitalizada.

A préoxima aba é a de “Anexos”,

, 0 Documento fica disponivel de forma

onde vocé encontra a relacdo de arquivos [carregados ou a

serem carregados por vocé], com informagdes complementares e ou adicionais, que julgue

pertinente para sua Prestacdo de Contas:

Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - S0 Paulo
Exercicio: 2018AN Recibo de Depésito de Restituicio de Recursos N° 123 Data: 01/11/2018 Valor: 1.000,00

@
Conveniado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica) @juca
Q Cenvénio: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 Retornar
Exercicio: 2018 CUSTEIO - Prestaco de Servicos de Transporte Aéreo. Extrate

Extrata Bancério
Modelos
Despesas
Recsitas

' Restituicdes
Devolucdes
Fotos
Alcance das Metas
Ocorréncias

Demenstratives =

Submissio 5]

Relacdo de Anexos de uma Restituicdo

Plano de Trabalho ()| ocumento | visualizagio | Anexos | ocoméncias

Documentacio & ||l 4 adicionar Aneso & Atualizar | 5§ B
Prestagdo de Contas (= Data Nome Original Tipo de Documento Extensao ‘ KB
Comprovacdes = ||| [Z  Bhesre Teste 10/08/2018 | nuvemfinal.png Documento Simples .png 33

Para adicionar um novo Anexo, basta clicar no icone ['ilr]i Adicionar Anexo], localizado ao lado

direito do Menu acima, e serd redirecionado para a seguinte tela:
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@
Cenveniade: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @sjuca
+ 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 9 Retornar
2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo. B Extrato
nidade: DRS SAO PAULO - DRS I - Séo Paulo
Exercicio: 2018AN Recibo de Depésito de Restituigio de Recursos N° 123 Data: 01/11/2018 Valor: 1.000,00
Plano de Trabalho = Documento '\ Visualizacdo Anexos Ocorréncias
Documentacio ST Anexo
Prestacdo de Contas [+] | [Atualizacao de Anexo
[ I Data do Anexo
Extrato Bancario Tipe de E
Modelos Titulo do Anexo
Despesas
Receitas
| Restituigses o=
Devolucses
Fotos ctares aspa Tatr m
Alcance das Metas
Ocorréncias e
Nenhum Arquivo ou Documento Anexada
Demanstrativos = Datalhes do Arguivo: Extensdo: Tamanho: Data:
Submissdo [ ||l o Finalizar el Atualizar & Retornar 3§ Excluir @ Ajuda

Adicdo de um Novo Anexo de Restitui¢es

Terminado o preenchimento do formuldrio e carregado o respectivo arquivo, basta clicar no
icone [l:li Atualizar] e depois em [ﬁ Finalizar].

Caso seja de seu interesse adicionar ou editar informac¢des de Anexos ja carregados, basta

retornar a pdagina da Relagdo de Anexos de Restitui¢des e clicar no icone [E AnexokEdita] e
serd redirecionado para a seguinte tela:

Conveniador 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @
+ 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 5 Retomar
: 2018 CUSTEIO - Prestacdo de Servicos de Transporte Aéreo. Bl extrate
DRS SAO PAULO - DRS I - Séo Paulo
Exercicio: 2018AN Recibo de Depésito de Restituicio de Recursos N° 123 Data: 01/11/2018 Valor: 1.000,00

Plano de Trabalho D to 0 | Anexos | Ocorré

Documentacio Anexo Visualizagio

=

=
Prestacio de Contas |=) | |[Atualizacao de Anexo
Comprovacdes 5] Deta do Anexo: [ 10,08/2018 | 2

Extrato Sancrio Documenta Simples [=

Modelos xo:| TESTE TESTE
Despesas
Receitas

T — Descricio:
Devolugdes
Fotos

TESTE TESTE

Alcance das Metes prmaes

Ocorréncias

B8 wvemfinal.pg
a: Extensdo: .png Tamanho: 23 Data: 15/02/2018

o Finlizar |l Atualizar 9§ Retornar 3§ Excluir @ Ajuda

Demonstrativos

|

Submisséo

Adicdo/Edicdo de Anexos de Restituicdes
Terminada a edigdo, basta no icone [l:li Atualizar] e depois em [& Finalizar].

Seguindo para a préxima aba, “Ocorréncias”, encontra-se a lista das mesmas que o técnico lhe
encaminhou sobre aquele documento especifico de Restituicdo selecionado:

Prestacio de Contas
saveniado: 50.644,053/0001-13 FUNDAGAO ZERBINI (Entidade Filantropica)
Q 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéndia: 02/01/2018 a 31/12/2018
2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo.
Uridade: DRS SAO PAULO - DRS I - S0 Paulo
Exercicio: 2018AN Recibo de Depésito de Restituicio de Recursos N° 123 Data: 06/05/2018 Valor: 10,00
Plano de Trabaiho

= Documento Visualizagdo An Ocoméncas

Documentacio
Prestagio de Contas
Comprovagdes = 2 mualzer | [ B
Bitrato Bnciio ST | Solictante Objeto Abertura Soliatacao Resposta Resposta
Modelos v v, i 2 v Alw v
Despesas
Recettas
=%

Devolugdes

@ Encerrada @ Respondida Agus o @ Elaborando @ Pendente | i Todas (X Exportar

Nenhuma Ocorréndia Registradal

Fotos

Alcance das Metas
Ocorréncias
Demonstrativos
Submissdo

Relagdo de Ocorréncias de um Documento de Restitui¢cdo

Ocorréncias sdo da mesma natureza das Diligéncias, mas com a diferenga de ser relacionada
obrigatoriamente com apenas um documento.
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A imagem acima também ilustra que pode-se filtrar sobre o Objeto, a Abertura a Solicitacao, a
Resposta e o Status (G Encerrada, @ Respondida, ““/Aguardando, = Elaborando, ®
Pendente, @ Todas). Ha a opcgdo de exportar todas as Ocorréncias para uma Planilha do Excel,
clicando noicone [ @ Exportar].

Assim, o técnico do DRS pode |he encaminhar uma ocorréncia solicitando o esclarecimento do
Documento ao qual ela se refere ou até mesmo a submissao de um novo Documento, para ser
complementar ou substituto aquele original relacionado com a ocorréncia e que foi reprovado
em uma primeira analise.

A tela a seguir mostra como o técnico elabora uma Ocorréncia, selecionando: o assunto geral,
o destinatdrio, se pode ou ndo Adicionar Novos Documentos, o Prazo para Resposta e a
Solicitagdo detalhada:

Ocorréncia Documentos
Nimero: 16 ELABORANDO

N&o cumprimento de metas compactuadas; F

Anexos

Ocorréncia:

ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA (Administrador Local Beneficiario) F
Destinatario:

Adicionar
Documentos: Osim @ nso

Prazo para

Resposta: | 28/04/2019 | E

Solicitagdo:

Palavras: 0 Caracteres: 0

J Finalizar HAtuaHzar ﬁ\ Retornar EJ Imprimir Cs Enviar 3 Excluir e Ajuda

Elaboragdo de uma Ocorréncia pelo corpo técnico do DRS

Assim que o analista do DRS lhe encaminha uma Ocorréncia, vocé recebe um e-mail e o
Documento referente aquela Ocorréncia fica em aberto para sua resposta. Vocé de qualquer
maneira, pode anexar arquivos adicionais, na aba da Ocorréncia denominada “Anexos”, em
sua resposta ao técnico. Caso o técnico abra a possibilidade de vocé carregar um novo
Documento, fara na aba de “Documentos” [a secunddria, dentro da aba principal de
Ocorréncia]:

QOcorréncia

Anexos

Documentos

+ Adicionar Documento

| BB

& Atualizar

NO Documento

Tipo

Valor

Comprovado

Aprovado

Data Documento

l

| ||

|

|

(2

Nenhum Documento Cadastrado!

Adi¢do de um Novo Documento por Meio de uma Ocorréncia

1
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Ressaltamos que o novo documento a ser adicionado ficarda relacionado com aquela
Ocorréncia especifica e em aberto para andlise técnica do DRS. O Documento original a ser
substituido ou complementado, reprovado em primeira andlise, se mantera no SANI, apenas
para fins de consolidar um histdrico.

Para adicionar o novo Documento, basta clicar em ['ﬂi Adicionar Documento]:

Ocorréncia Anexos Documentos
Documento
Documento
Tipo de Documento: | Selecione. .. F
Nimero do Documento: Data de Vencimento: _j]
Documento: Data de Emissdo: j] Data do Pagamento: j]
Comprovante Despesa: | Selecionar | Nenhum Arquive ou Documento Anexado

0s nomes dos arquivos dos comprovantes devem ser curtos e ndo devem conter espagos em branco ou caracteres especiais, apenas letras e
nimeros. Recomendamos, sempre que possivel, carregar arquivos no formato PDF, pois facilitam a visualizacdo.

cNPyCRR:[
X Nome:
Favorecido:
CEP: -__ | Municipio: | Selecione... F Bairro:

Logradouro: Numero:

Contrato: | Selecione...

4

Descrigdo:
Valor Documento: Valor para Comprovacdo:

Valores:
Valor Frete: Valor Aprovado:

Comprovagdes:

& Finalizar [ Atualizar 4 Retornar  $ Excluir @ Ajuda

Formulario de Adicdo do Novo Documento via Ocorréncia

Assim que finalizado o preenchimento dos campos na pagina acima e carregado o novo
Documento, basta clicar em [l:l] Atualizar] e depois em [& Finalizar].

A tela a seguir mostra que, conforme ocorre a interagdes entre vocé e técnico, via ocorréncias,
cria-se um histdrico, lembrando a configuracdo de uma conversa.

bjeto: SEMIDENT

Respondente: Paulo Eduardo M. Rodrigues da
Data Envio: 23 Nov 2018 11:09:55:367
Solicitante: ADMINISTRADOR GERAL

teste resposta

Solicitante: ADMINISTRADOR GERAL

Data Envio: 23 Nov 2018 11:01:15:153
Histarico:  Destinatério: ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA

teste

% Retornar &g Imprimir @ Ajuda

Historico de Ocorréncias

Seguindo o “Painel de Opg¢bes”, encontra-se a Segdo de:
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Devolugdes

Na préxima secao, “Devolucdes”, encontra-se a relacao dos valores que vocé devera devolver,
conforme definicdes contidas nas Instrucdes N22/2016 do Tribunal de Contas do Estado de S3o
Paulo, na SECAO V — DOS CONVENIOS: no Art. 176, item IX, em situacdes sem a devida
regularizacdo documentacdes, apds expirar o prazo estabelecido pelo técnico; e no Art. 177,
Item XVI, de eventuais recursos ndo aplicados.

Salienta-se que para esta primeira versdao do Mddulo de Prestacdo de Contas do SANI, a Secao
de “Devolugdes” serd um tanto mais simples. Ainda ndo estardo contemplados: o calculo
automatico de juros embutidos e os processos de Devolugdes em parcelas. Planeja-se que, em
um futuro préoximo, todo o processo de Devolugdo esteja embutido e totalmente
automatizado pelo SANI.

do de Conta:
@
do: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @juca
Q : 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 9 Retornar
2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo. B extrato
DRS SAO PAULO - DRS I - 5o Paulo
Exercicio: 2018AN [ Adicionar D to [] Exportar Excel
Plano de Trabalho = I I

Conw

N° Documento | Tipo | patapocumento | Valor | comprovado | Aprovade | ocoméncia | Anexcs

Y‘ hd | ﬁvf‘ hd | hd ‘ hd ‘ hd ‘ hd

Documentacio

=]
Prestacio de Contas = ‘ ‘
Comprovacies @ Ess DARF para Devolugo de Recursos 05/11/2018 1.000,00 1.000,00 0 0
Extrato Bancario 4 Bssz 07/05/2018 10,00 10,00 0 0
Modelos
Despesas
Receitas
Restituigies
| Develucses
Fotos
Alcance das Metas

Ocorréncias
Demonstrativos =
Submissio =

1.010,00 1.010,00 0,00

Relagdo de Devolugdes

Para adicionar um novo documento de Devoluc¢do, basta clicar no icone acima [E Adicionar
Documento] e seguira para a tela abaixo:

do de Conta:
2]
0.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica) @zjudo
Q + 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 9 Retornar
2018 CUSTEIO - Prestacio de Servigos de Transporte Aéreo. B Etrato
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - Séo Paulo
[Exercicio: 2018AN DARF para Devolugdo de Recursos N¢ 456 Data: 05/11/2018 Valor: 1.000,00
Plano de Trabalho = Documento Visualizacdo | Anexos | Ocorréncias
Documentagdo = Tipe d2 Decumanta: | DARF para Devolucdo de Recursos M
Prestacdo de Contas = Némero do Do
Comprevasdes B]
Documenta:
Extrato Bancério
Modelos Scong [Bcovermosp_secretariadasaude.png
Despesas s sspecizis, apenas letras
Receitas
Restituigies Valer do Dacumente: [ pg 4 00p 00
' Devolugdes
Fotos TEsTE
Alcance das Metas
Gcorréncias P
Demonstrativos = T 2 Atuzlizar
Submissio 5] ) | | pata | convenio | Exercico | Descrigdo do Objeto Valor Gompravacdo
—_—————— Compravagtes: =
14/02/2019 14/2018 | 2018AN | DEVOLUCAQ 1.000,00
1.000,00
‘|| o Finalizar ] Atualizar % Retornar 3§ Excluir @ Ajuda

Adicdo de Documento de Devolucdo
Aqui vocé informa os itens pedidos no formulario.

Para adicionar uma comprovacao, vocé clicar em ['ill]i Adicionar] no quadro de Comprovacgées
e serd redirecionado para a seguinte tela:
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do de Conta:
@

Conveniade: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @sjuda

Q Convénio: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 9 Rretornar
Exarcicie: 2018 CUSTELO - Prestacdo de Servicos de Transporte Aéreo. Extrato
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - S&o Paulo

Exercicio: 2018AN DARF para Devolucido de Recursos N® 456 Data: 05/11/2018 Valor: 1.000,00

Plano de Trabalho 3] ‘ Documento | Visualizacdo Anexos Ocorréncias

Documentaco |+|| [Comprovagao de Valores

Prestago de Contas = &nio: | 14/2018-001/0201/002266/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES v

Comprovacies D] *|2018 z

Extrato Bancario on. -

Modelos  Confirmar 9 Cancelar

Despesas

Receitas

Restituicdes
© Devolucdes

Fotos

Alcance das Metas

Ocorréncias
Demonstrativos 5]
Submissio 5]

Adicao de Comprovagdo de Documento de Devolugdo

Aqui vocé seleciona o Convénio, o Exercicio e o Objeto daquela Comprovagao. Feito isto, basta
clicar em [é Confirmar] e sera redirecionado para seguinte tela:

Prestagio de Contas @

Convaniade: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @juda
Q Comw 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 9 Retornar

Exercico: 2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo. Extrato

Uridade: DRS SAO PAULO - DRS I - Sdo Paulo

Exercicio: 2018AN DARF para Devolugio de Recursos N* 456 Data: 05/11/2018 Valor: 1.000,00
Plana de Trabalho =|| Documento Visualizagio Anexos Ocorréncias
Documentacso |z) | | Comprovacio de Valor - -
c Ndmero: 14/2018 Processo: 001/0201/002266/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEID AGSES ESPECIFICAS - ENTIDADES
Prestacdo de Contas = Exerc
bjeto
Comprovagdes 5] Valares da Objata:
Extrato Bancario Bcomprovante de Despesa
Modelos
Despesas
Receitas
Restituigies Gomprovagio:
| Devolucses
Fotos
Alcance das Metas
Qcorréncias
Demanstrativos [E]
Submissio =
Obs
4
i|| & Finalizar | Atualizar % Retornar 3§ Excluir @ Ajuda

Adicdo de Comprovacdo de Documento de Devolucdo

De inicio, encontram-se informacgdes, preenchidas automaticamente pelo sistema, referentes
ao documento, como:

e Convénio

e Exercicio

e Objeto

e Valores do Objeto Total

e Valor Total deste Documento

e Valor Disponivel para Comprovacao

Além disso, vocé deve preencher informagdes, como:

e Data de Comprovagdo

e Devolucdo Contabilizada Neste Exercicio

e Devolucdo Contabilizada em Exercicio Anterior e Recolhida Neste Exercicio
e Devolucdo Contabilizada Neste Exercicio e Recolhida Neste Exercicio

e Devolucdo Contabilizada Neste Exercicio a Recolher em Exercicio Futuro

A partir de tais dados, o sistema apura a Devoluc¢do Total Recolhida Neste Exercicio.

Existe, também, um espago destinado para vocé carregar o arquivo do Comprovante, que
pode-se realizar o download com um clique no mesmo.
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Abaixo ha um campo, no qual vocé pode fazer as Observacoes.

Na proxima aba, “Visualizacdao”, vocé pode verificar o arquivo carregado em sua forma digital.

A aba seguinte é a de “Anexos”, onde vocé encontra a relagdo de arquivos [carregados ou a
serem carregados por vocé], com informacGes complementares e ou adicionais, que julgue

pertinente para a secao de Devolugdes:

de Conta:
@
o 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica) @5juda
14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 9 Retornar
2018 CUSTEIO - Prestacdo de Servicos de Transporte Aéreo. B exrato
u DRS SAO PAULO - DRS I - Sio Paulo
Exercicio: 2018AN DARF para Devolucio de Recursos N° 456 Data: 05/11/2018 Valor: 1.000,00

Plaro de Trabalho [=)|[ pocumente " Visualizaghe | Anexos ' ocomencias

Documentacio B[ 4+ Adicionar Anexo & Atvalizar | [ B

Prestacdo de Contas = Data Nome Original Tipo de Documento ‘ Extenséo ‘ KB

Comprovacdes || [Z @25 12/11/2018 | 1.jpg Documente Simples .ipg 24

Extrato Bancario

Hodelos

Despesas

Receitas

Restituigies

" Devolugdes

Fotos

#lcance das Metas

Ocorréncias

Demonstrativos =]

Submissio =

Relagdo de Anexos Devolucdo

Para adicionar um novo Anexo, basta clicar no icone ['ilr]i Adicionar Anexo], localizado ao lado
direito do Menu acima, e sera redirecionado para a seguinte tela:

co: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINT (Entidade Filantropica) @sjuce

+ 14/2018 NIS 2073 Valer: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 $ Retornar

2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo. Hestrato
Unidsde: DRS SAO PAULO - DRS T - 530 Paulo

Exercicio: 2018AN DARF para Devolucio de Recursos N° 456 Data: 05/11/2018 Valor: 1.000,00

Plano de Trabalho )| [ poaumente ¥ visualizagge | Anexos ' ocoméncias
Documentagao = Anexo
Prestacio de Contas =] | [Atualizacao de Anexo
Comprovagies o] Data do Ane;
Extrato Bancario Tipo de v
Modelos Titul -
Despesas
Receitas
Restituicdes
| Devoluges

Fotos

Alcance das Metas

‘Ocorréncias
Demonstrativos =]
Submisséo ||| o Finalizar [ Atuslizar % Retornar scsxclw GA]uda

Adicdo de um Novo Anexo de Devolugao

Terminado o preenchimento do formuldrio e carregado o respectivo arquivo, basta clicar no
icone [l:li Atualizar] e depois em [& Finalizar].

Caso seja de seu interesse adicionar ou editar informagdes de Anexos ja carregados, basta

retornar a pagina da Relagdo de Anexos de Devolugdes e clicar no icone [E AnexoEdita] e sera
redirecionado para a seguinte tela:
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Conveniado; 50.644.053/0001-13 FUNDACAOQ ZERBINI (Entidade Filantrépica) @njuda

Q < 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 Y Retornar
Exercicio: 2018 CUSTEIO - Prestacdo de Servicos de Transporte Aéreo. B extrato
Unidade: DRS SAQ PAULO - DRS I - Sdo Paulo

Exercicio: 2018AN DARF para Devolucdo de Recursos N° 456 Data: 05/11/2018 Valor: 1.000,00

Flano de Trabalha [=)|[ pocumente  visualzacso | Anexos | ocoméncias

Documentacéo B[ anexo | visualizacio

Prestacdo de Contas. =] ||[Atualizacso de Anexo

Comprovacies = D=t= da 12112008 | B8

Extrato Bancério Tipa de Documento Simples -

Modelos Titulo do 3

Despesas

Receitas

Restituigdes Descricsa:

' Develugdes
Fotos arquives dos n'V'Drn vantes d vem ser curtos & nio de 'em conter espacos em branco ou caracteres especiais, apenas letras & nimeros.
F\e'\da'ros se'!':"'e que possivel, carregar arguivos no formate PDF, pois facilitam a oo,

Alcance das Metas =

Ocorréncias

Demanstrativos = g -

Extensdo: .jpg Tamanhe: 24 Data: 15/02/2019
Submissé -
uomisse B\l o Finalizar & Atualizar & Retornar 3€ Excluir @ Ajuda

Edicao de Anexos de Devolugdo
Terminada a edigao, basta no icone [l:li Atualizar] e depois em [ﬁ Finalizar].

Seguindo para a préxima aba, “Ocorréncias”, encontra-se a lista das mesmas que o técnico Ihe
encaminhou sobre aquele documento especifico de Devolugao selecionado:

Prestacio de Contas

]
! »do: 50,644,053/0001-13 FUNDAGAO ZERBINI (Entidade Filantropica)
Q Convénio: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigénda: 02/01/2018 a 31/12/2018
Exercicio; 2018 CUSTEIO - Prestacdo de Servicos de Transporte Aéreo.
Uridade: DRS SAO PAULO - DRS I - S30 Paulo
Exercicio: 2018AN NO Data: Valor:

Plano de Trabalho

Documentagio

e do @ Pendente [ il Todas | [ Exportar
Comprovagdes. 2 Awasizar | B B
Extrato BancAro. ST | solicitante Objeto Abertura Solicitago Resposta Resposta
Modelos v v aw v aw v
Despesas Nontome Ocorr ookt Reattradi

Receitas

Restituicdes

Devolugdes

Fotos

Alcance das Metas

Ocorréncias

Demonstrativos

Submissdo

Relagdo de Ocorréncias de um Documento de Devolucao

Ocorréncias sdao da mesma natureza das Diligéncias, mas com a diferenca de ser relacionada
obrigatoriamente com apenas um documento.

A imagem acima também ilustra que pode-se filtrar sobre o Objeto, a Abertura, a Solicitacdo, a
Resposta e o Status (G Encerrada, @ Respondida, ““/Aguardando, @ Elaborando, @
Pendente, @ Todas). Ha a opgao de exportar todas as Ocorréncias para uma Planilha do Excel,
clicando noicone [ @ Exportar].

Assim, o técnico do DRS pode |he encaminhar uma ocorréncia solicitando o esclarecimento do
Documento ao qual ela se refere ou até mesmo a submissdao de um novo Documento, para ser
complementar ou substituto aquele original relacionado com a ocorréncia e que foi reprovado
em uma primeira analise.

A tela a seguir mostra como o técnico elabora uma Ocorréncia, selecionando: o assunto geral,
o destinatdrio, se pode ou ndo Adicionar Novos Documentos, o Prazo para Resposta e a
Solicitacdo detalhada:
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Ocorréncia Anexos Documentos

Nimero: 16 ELABORANDO

N&o cumprimento de metas compactuadas; F\
Ocorréncia:

) ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA (Administrador Local Beneficidrio) F\
Destinatéario:

Adicionar . =
Documentos: O sim @ Nao

Prazo para [ s
Resposta: | 28/04/2019 | [ZH]

Solicitagdo:

Palavras: 0 Caracteres: 0

qf Finalizar HAtualizar 3 Retornar Q Imprimir [g Enviar & Excluir e Ajuda

Elaboragdo de uma Ocorréncia pelo corpo técnico do DRS

Assim que o analista do DRS lhe encaminha uma Ocorréncia, vocé recebe um e-mail e o
Documento referente aquela Ocorréncia fica em aberto para sua resposta. Vocé de qualquer
maneira, pode anexar arquivos adicionais, na aba da Ocorréncia denominada “Anexos”, em
sua resposta ao técnico. Caso o técnico abra a possibilidade de vocé carregar um novo
Documento, fara na aba de “Documentos” [a secunddria, dentro da aba principal de
Ocorréncia]:

Ocorréncia Anexos Documentos
+ Adicionar Documento < Atualizar | =
N° Documento Tipo Valor Comprovado Aprovado Data Documento
l | | I |l | | Il | 7 G |53

Nenhum Documento Cadastrado!

Adicdo de um Novo Documento por Meio de uma Ocorréncia

Ressaltamos que o novo documento a ser adicionado ficard relacionado com aquela
Ocorréncia especifica e em aberto para andlise técnica do DRS. O Documento original a ser
substituido ou complementado, reprovado em primeira analise, se mantera no SANI, apenas
para fins de consolidar um histérico.

Para adicionar o novo Documento, basta clicar em ['ﬂi Adicionar Documento]:
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Ocorréncia Anexos Documentos
Documento
Documento |
Tipo de Documento: | Selecione... -

Nimero do Documento: Data de Vencimento: i
Documento: Data de Emissdo: l:| e Data do Pagamento: l:l G|

Comprovante Despesa: | selecionar | Nenhum Arquiva ou Documento Anexado

0s nomes dos arquivos dos comprovantes devem ser curtos e ndo devem conter espagos em branco ou caracteres especiais, apenas letras e
ndmeros. Recomendamos, sempre que possivel, carregar arquivos no formate PDF, pois facilitam a visualizac3o.

cnpyCPR: [

. Nome:
Favorecido:

CEP: - | Municipio: | Selecione... * | Bairro:

Logradouro: Mamero:

Contrato: | Selecione...

Descricdo:
Valor Documento: Valor para Comprovacdo:

Valores:
Valor Frete: Valor Aprovado:

Comprovagdes:

& Finalizar [of Atualizar 4 Retornar $§ Excluir @ Ajuda

Formulario de Adi¢do do Novo Documento via Ocorréncia

Assim que finalizado o preenchimento dos campos na pdagina acima e carregado o novo
Documento, basta clicar em [H Atualizar] e depois em [& Finalizar].

A tela a seguir mostra que, conforme ocorre a interagdes entre vocé e técnico, via ocorréncias,
cria-se um histdrico, lembrando a configuragdao de uma conversa.

to: SEMIDENT

Respondente: Paulo Eduardo M. Rodrigues da
Data Envio: 23 Nov 2018 11:09:55:367
Solicitante: ADMINISTRADOR GERAL

teste resposta

Solicitante: ADMINISTRADOR GERAL
Data Envio: 23 Nov 2018 11:01:15:153

‘  Destinatério: ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA
teste

% Retornar &g Imprimir @ Ajuda

Historico de Ocorréncias
Fotos

Esta se¢do resguarda as Fotos pertinentes a sua Prestagdo de Contas, que quiser carregar.
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a o: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @njuc
Q c 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 3 retomar
2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo. Extrato
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - Sio Paulo
Exercicio: 2018AN______| = adicionar Foto 2 Atualizar | =
Flano de Trabalho [=) .
| Data Descricio
Documentacio SN resre 14/02/2018 | TESTE
Prestagdo de Contas =
Comprovacdes [z

Extrato Bancério
Modelos
Despesas
Receitas
Restituigbes
Devolugdes

| Fotos.
Alcance das Metas
Ocorréncias

Demonstrativos =

Submissdo o]

Relagdo de Fotos

Para adicionar uma nova foto, basta clicar no icone, localizado no menu acima, [IE'_|-11I Adicionar
Foto] e sera redirecionado para a tela a seguir:

do: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @cijuda
14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018
2018 CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo.

DRS SAO PAULO - DRS I - Séo Paulo

Retomnar
Extrato
Exercicio: 2018AN

Flano de Trabalho

Foto/Imagem Visualizacdo

Atualizacao de Foto ou Imagem
Documentacio

Prestacdo de Contas

bEEE

Comprovaies
Extrato Bancario
Modelos
Despesas
Receitas e
Restituicdes
Devalucies Arguive para Anexar:

' Fotos. 'a Foto Anexada
Datas

Fota A
Detalhes do Arqui

Alcance das Metas
Ocorrénzias & Finalizar [ Atwalizar § Retomar ¥ Excluir @ Ajuda

Demonstrativos [

Submissde =
Adicdo Nova Foto

Terminado o preenchimento e anexac¢do da foto, basta clicar no icone [l:li Atualizar] e [@
Finalizar]. Na Aba “Foto”, localizada no menu acima, vocé pode visualizar a foto que vocé
carregou, de forma digitalizada.

Caso seja de seu interesse editar ou atualizar fotos ou informacgdes, basta retornar a péagina de

Relagdo de Fotos, clicar no icone [E Anexo Edita] ao lado da desejada e serd redirecionado
para a seguinte tela:

Conveniado: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @eiuda
14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 Retornar
2018 CUSTEIO - Prestacio de Servigos de Transporte Aéreo. Extrato
DRS SAO PAULO - DRS I - Séo Paulo
Extercicio: 2018Al Foto/Imagem Visuzlizacio
LI 30D 1) | [Atualizacao de Foto ou Tmagem
Documentacio = Date: [ Ja/nz2015 | £
Prestagio de Contas 5] Tiule: | TesTE
Comprovacées [z st
Extrato Bancério
Modelos
Despesas
=/imagens devem ser curtos & no devem conter espagos em branco ou caracteres especiais,
Receitas Umeros. Recomendamos, sempre que possivel, carragar arquives ne formate JPG, JPEG ou PNG, peis facilitam 2
Restituicdes
DevolucBes Argquivo p | Selecionar |
[ Fotos Foto Anexada: @8 pusinesss.ipg
Alcance das Metas Detalhes do Arguive: Extens3: jpg Tamanhe: 8 Data: 22/02/2013
Qcorréncias o Finalizar [ Atuslizar % Retornar §§ Excluir @ Ajuda
Demonstrativos =]
Submissio 5]

Termina edicdo, basta clicar no icone [H Atualizar] e [& Finalizar]

Atividades & Metas

Além da comprovagdo contabil, a secdo de “Atividades & Metas” apresenta a lista de
resultados obtidos com a aplicagdo dos recursos repassados, de acordo com as Metas
definidas no Plano de Trabalho do Convénio. Assim, reline a Meta (e sua descri¢do), a Situacdo
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Atual (na época da assinatura do Convénio), a Situa¢do Pretendida (na época da finalizagdo do
Convénio) e o Resultado Previsto — firmados na formalizagdo do Convénio. Em adicdo, vocé
informa as atividades e a¢Ges desenvolvidas, o Resultado Obtido para a Meta até o momento
da Prestacdo de Contas, além dos valores dos Indicadores definidos no Plano de Trabalho (o
Previsto e o Obtido); conforme a imagem abaixo:

Prestagio de Contas de C

50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica) @zjuda
Q io: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 9 Retornar
CUSTEIO - Prestacio de Servicos de Transporte Aéreo. 8 extrato
Unideds: DRS SAO PAULO - DRS I - Sdo Paulo
Exercicio: 2018AN 2 Atdlizar |
Plano de Trabalho = - —
Meta | Atividades | sitagia | Resultados
Documentacio =
_ = | 3 | = | E
Prestacdo de Contas =
5 Preditar @ Atual:
EoLEE el /E‘“ﬂ = k L Com a implantagéo do Nicleo de Transplantes pelo
Extrato Bancério Promover, incentivar e otimizar a realizagio InCor & equipe dedicads pars ests demands, os
del de captacdo de enxertos a distancia com procedimentos administrativos encontram-se em icto:
Modelos recursos para o transporte aére, garantindo constante revisio. Previsto:
Despesas o tempo necessario de isquemia e Pretendida: Obtido:
Receitas assegurando a qualidade do 6rodo a se - Avaliar continuamente oportunidades de melhoria
N Revisdo dos procedimentos administrativos que para s na captagdo de 6rgdos pa
Restituihes envolvem o processo. acio de transplantes de érodos.
DevolugBes
Fotos s um incremento de 42% de
| Atividades & Metas cardiacos em adultos &
Ocarréncias ”“'Tf?r;:'zzfd“
Demonstratives =l S rditar © eda
- Reduzir o tempo de mortalidade em 20% , disponibilizacio de mei ransporte para
Sub - = G s de transporte p:
ubmissdo =] os dados ela conseguirmos realizar a captagdo do érgio doado | Previsto:
Secretaria de Sade - Instituto do Coracéio - 1o mener tempo possivel. Obtido:
Disponibilizar meios fisicos (aeronaves - avides e Pretendida:
o sempre &5 Pretendemos manter o nivel de captacdo pois hoje
ara esta finalidade < 2 100% das solicitagdes de remocdo de
orodos, apés a adocso de procedimentos de
checagem quanto a elegibilidade do Grgdo doade
para realizagdo dos transplantes, o que poderd -
Resultados: 2

Relagdo do Alcance das Metas

Para editar ou adicionar informac¢des de alguma Meta, basta clicar no icone [yEditar] e serd
redirecionado para a seguinte tela:

Promover, incentivar e otimizar a realizacdo de captacio de enxertos & distancia com recursos para o aéreo, indo o tempo ario de isquemia e a qualidade do

Exercicio: 2018AN

Plano de Trabalho |+|| érgdo ase
- Meta Anexos Ocorréncias
Documentacéo
- \1at2; Promover, incentivar e otimizar a realizagao de captacao de enxertos a distancia com recursos para o transporte aéreo, garantindo o
Prestacdo de Contas. ] ' tempo necessario de isquemia e assegurando a qualidade do érgdo a se
ERIEEEE S 0] 3 informads
Extrato Bancario 1
Modelos iman que envolvem o processo.
v om 2 implantag3o do Niceo de Transplantes pelo InCor e equipe dedicada pars esta demanda, os procedimentos administr2tivos Encontram-se em constants revisie.
Despesas waliar continuamante oportunidades de melharia para sermos dgsis na ceptacio de drg3os para reslizagic de transplantes de érgdcs,
Receitas o tul tempo mtio do
Restituicies Indicador P: Ndo Disponivel
Devolugdes o 25/04/2019
or Fadri 000 HiZo
Fotos Indicador Padréo Pratendide: | 0,00
| Atvidades & Metas ) Indicador Padrio Alcanca.
Ocarréncias | regamento de utilizacao de transporte aéreo R$ 600.000,00
Demonstrativos ] : R$ 600.000,00
Submissdo (=) |4

Atividades Desenvolvidas:

Indicador Obtido:

Resultado Obtido:

& Finalizar [l Atualizar & Retormar @ Ajuda
Informacdes da Meta
Aqui vocé preenche informacoes sobre uma Meta especifica, sendo:

e Data

o Meta

e Descrigao

e Situacdo Anterior

e Situagdo Pretendida

e Indicador Previsto

e Resultado Previsto

e Aplica¢des Financeiras relacionadas ao alcance da Meta

e Atividades Desenvolvidas
|
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e Indicador Obtido
e Resultado Obtido
e Arquivo Opcional Anexado

mge
Byt

Prosseguindo para a proxima aba “Anexos”, mostra-se a tela a seguir:

do de Conta:
@
co: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica) @jucs

Q : 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 B Retornar

2018 CUSTEIO - Prestacéo de Servicos de Transporte Aéreo. B extrato
Uridate: DRS SAO PAULO - DRS I - S&o Paulo
Exercicio: 2018AN Reduzir o tempo de em 20%, os dados pela Secretaria de Saiide - Instituto do Coracio

Plano de Trabalho [=] Meta Anexos QOcorréncias

Documentacio = ([ 4 adicionar Anexo. 2 Atualizar | B B

Prestacdo de Contas = Data MNome Original Tipo de Documento Extensdo KB

ComprovacBes ||| [Z Ehesteteste 13/08/2018 | assinadoAmarelo.png Relatério de Atividades .png 0

Extrato Bancério

Hodelos

Despesas

Receitas

Restituicbes

Devolucées

Fotos

| Alcance das Metas

Qcorréncias

Demonstrativos =

Submissio =

Relagdo de Anexos de uma Meta

Caso vocé julgue pertinente compartilhar um documento adicional para detalhar uma das
Metas Alcangadas (como relatoérios, fotos, resultados de pesquisas, etc.) o fard neste espaco;
com as seguintes informagdes: Data, Nome Original e Tipo de Documento. Estes arquivos
também estardo disponiveis para download.

Seguindo para a préxima aba, “Ocorréncias”, encontra-se a lista das mesmas que o técnico Ihe
encaminhou sobre aquele documento especifico de Meta selecionado:

Prestacio de Contas °
sdo: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @nuda
Q Conve 14/2018 NIS 2073 Valor: RS 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 D Retornar
clo: 2018 CUSTEIO - Prestacdo de Servicos de Transporte Aéreo, [’] Extrat
dade: DRS SAO PAULO - DRS 1 - Sio Paulo

Exerdicio: 2018AN Reduzir o tempo de mortalidade em 20% , considerando os dados apontados pela Secretaria de Satde - Instituto do Coracio
Plano de Trabaiho - Mot =

Documentacao

T —| | @ Encerrada @ Respondida Aguardando @ Elaborando @ Pendente | o) Todas | [ Exportar
Comprovagdes < Awalizar | 8 B
Bedrats Bancio ST | Solictante Objeto Abertura Solicitagao Resposta Resposta

L4 v 3w v 3w 4

‘Alcance das Metas
| ocorréncias

Demonstrativos

Submiss3o

Relacdo de Ocorréncias de um Documento de Meta

Ocorréncias sdo da mesma natureza das Diligéncias, mas com a diferenga de ser relacionada
obrigatoriamente com apenas um documento.

A imagem acima também ilustra que pode-se filtrar sobre o Objeto, a Abertura, a Solicitacdo, a
Resposta e o Status (O Encerrada, @ Respondida, "““'Aguardando, @ Elaborando, @
Pendente, @ Todas). Ha a opcdo de exportar todas as Ocorréncias para uma Planilha do Excel,
clicando noicone [ @ Exportar].

Assim, o técnico do DRS pode |he encaminhar uma ocorréncia solicitando o esclarecimento do
Documento ao qual ela se refere ou até mesmo a submissdo de um novo Documento, para ser
complementar ou substituto aquele original relacionado com a ocorréncia e que foi reprovado
em uma primeira analise.
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A tela a seguir mostra como o técnico elabora uma Ocorréncia, selecionando: o assunto geral,
o destinatério, se pode ou ndo Adicionar Novos Documentos, o Prazo para Resposta e a

Solicitacdo detalhada:

Ocorréncia Anexos Documentos

Nimero: 16 ELABORANDO

Ocorréncia:

Destinatario:

Prazo para
Resposta:

N&o cumprimento de metas compactuadas;

ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA (Administrador Local Beneficiario)

Adicionar R -
Documentos: O sim @ Nao

28/04/2019 | B

Solicitagdo:

Palavras: 0 Caracteres: 0

Qf Finalizar HAtuaHzar S Retornar ‘% Imprimir Lg Enviar ¢ Excluir e Ajuda

Elaboragdo de uma Ocorréncia pelo corpo técnico do DRS

Assim que o analista do DRS lhe encaminha uma Ocorréncia, vocé recebe um e-mail e o
Documento referente aquela Ocorréncia fica em aberto para sua resposta. Vocé de qualquer
maneira, pode anexar arquivos adicionais, na aba da Ocorréncia denominada “Anexos”, em
sua resposta ao técnico. Caso o técnico abra a possibilidade de vocé carregar um novo
Documento, fara na aba de “Documentos” [a secunddria, dentro da aba principal de
Ocorréncia]:

Ocorréncia Anexos Documentos

| B E

Data Documento

= Adicionar Documento = Atualizar

NO Documento Tipo Valor

l | || ) |l Jixe) | [ K2

Nenhum Documento Cadastrado!

Comprovado Aprovado

[ @

Adicdo de um Novo Documento por Meio de uma Ocorréncia

Ressaltamos que o novo documento a ser adicionado ficard relacionado com aquela
Ocorréncia especifica e em aberto para andlise técnica do DRS. O Documento original a ser
substituido ou complementado, reprovado em primeira analise, se mantera no SANI, apenas
para fins de consolidar um histdrico.

Para adicionar o novo Documento, basta clicar em ['iltii Adicionar Documento]:
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Qcorréncia Anexos Documentos

Documento

Documento |

Tipo de Documento: | Selecione... -

Nimero do Documento: Data de Vencimento: i
Documento: Data de Emissdo: l:| e Data do Pagamento: l:l G|

Comprovante Despesa: | selecionar | Nenhum Arquiva ou Documento Anexado

0s nomes dos arquivos dos comprovantes devem ser curtos e ndo devem conter espagos em branco ou caracteres especiais, apenas letras e
ndmeros. Recomendamos, sempre que possivel, carregar arquivos no formate PDF, pois facilitam a visualizac3o.

cnpyCPR: [

. Nome:
Favorecido:

CEP: - | Municipio: | Selecione... * | Bairro:

Logradouro: Mamero:

Contrato: | Selecione...

Descricdo:
Valor Documento: Valor para Comprovacdo:

Valores:
Valor Frete: Valor Aprovado:

Comprovagdes:

& Finalizar [of Atualizar 4 Retornar $§ Excluir @ Ajuda

Formulario de Adi¢do do Novo Documento via Ocorréncia

Assim que finalizado o preenchimento dos campos na pdagina acima e carregado o novo
Documento, basta clicar em [H Atualizar] e depois em [& Finalizar].

A tela a seguir mostra que, conforme ocorre a interagdes entre vocé e técnico, via ocorréncias,
cria-se um histdrico, lembrando a configuragdao de uma conversa.

to: SEMIDENT

Respondente: Paulo Eduardo M. Rodrigues da
Data Envio: 23 Nov 2018 11:09:55:367
Solicitante: ADMINISTRADOR GERAL

teste resposta

Solicitante: ADMINISTRADOR GERAL
Data Envio: 23 Nov 2018 11:01:15:153

‘  Destinatério: ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA
teste

% Retornar &g Imprimir @ Ajuda

Historico de Ocorréncias

Ocorréncias

A préxima secdo resguarda todas “Ocorréncias” envolvidas em sua Prestacdo de Contas,
apresentada na tela a seguir:
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Prestagio de Contas

Conveniada: 50.644.053/0001-13 FUNDAGAO ZERBINI (Entidade Filantropica) @rjuta
Q Cor 14/2018 NIS 2073 Valor: RS 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2015 a 31/12/2018 B retornar
Exercicio: 2018 CUSTELO - Prestacio de Servigos de Transporte Aéreo. Extrato
Uridate: DRS SAO PAULO - DRS 1 - Sd0 Paulo
Exercicio: 2018AN _ —
Encerrada @ Respondida ) Aguardando @ Elaborando @ Pendente Todas|| [ Exportar
| Prano de Trabaiho =] ® B e A = a2 = =
| Documentagio = 2 atslizar | @ B
| Prestagdo de Contas = | ST | Salicitance Objeto Abertura Soliatagso Resposta Respasta
| comprovages 5] i d =y i B =
Extrato Bancirio entileza, verificar a 31 do docu 0
[ @ ADMINISTRADOR GERAL Nota Fiscal Invalida 26/10/2018 Justificativa aceita. 26/10/2018 Por genoleza, venficar a pigins 31 da documenta
Modelos anexn
Despesas P @ ADMINISTRADOR GERAL Documento flegivel; TESTE DA OCORRENCIA
Receitas . .
NGO CUmpriments de metas
Rastibuics [ @ ADMINISTRADOR GERAL Compactyada TESTE
Devalugtes Ndo cumpriments de metas
oo B @ ana Carolina Saigado vidal compecruadas;
Alcance das Metas
COcorréncas
| Demanstrativos &
| Submisséo ]

Relagdo de todas as Ocorréncias
Demonstrativos

O préximo bloco no “Painel de Op¢des” refere-se aos de Demonstrativos, que sdo informagdes

resumidas dos blocos anteriores, como: Receitas, Despesas, Restitui¢cdes, Devolucdes e Metas
Alcangadas.

Todos os detalhes contidos neste bloco foram apurados automaticamente pelo sistema.

Conveniado: 50,388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropica) @sjuaa
Convénio: 1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO AQOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéndia: 26/06/2017 a 26/06/2018 $ Retormar
Exercicio; Ao de 2017 Perfodo: 26/06/2017 3 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES B ez
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS 1 - S0 Paulo
2017AN Ano de 2017 = Exercicio: 2017AN
| Piano de Trabaino 1=)| repasses puBLICOS -
| Documentagso = Nimero OB Namera NE Unidade Elemento Pagamento Valor  Conta Bancdria Referéncia
Iabeta g Captas =l mennum pagamento Registrado!
| Comprovagies = Registros :
| Demenstrativos o]
RECEITAS FINANCEIRAS
Receitas
Despesas Documenta Documentos Valor Documentos Valor Receltas Valor Apravagdes Walor Reprovagdes
Restituiges
Devolucies Extrato de Poupanga 1 RS 100,00 RS 100,00
Arvidades & Mstas 1 RS 100,00 R$ 100,00
Demanstrativa Geral
Demanstrativa RP17 DESPESAS
Submissdo =l objeto Documento Documentas Valor Decumentos Valor Despesas. valor Aprovaggies Valor Reprovacdes
Material Nota Fiscal Servico i RS 2.000,00 R 2.000,00
Recursos Humanos (pessoal
diretamente envolvido com a Folha de Pagamento 2 RS 2.600,00 RE 2.600,00
execugdo do objeta)
3 R$ 4.600,00 R$ 4.600,00
RESTITUICOES
Documenta Documentas valor Documentos. valor Restituighes valor Aprovagdes walor Reprovagies
Recibo de Depésito de Restituicdo de Recursos 1 RS 100,00 RS 100,00
‘ 1 R$ 100,00 R$ 100,00
DEVOLUGCOES
Documento Documentos Valor Documentos Valor Restituigdes

Nenhuma Devolugde Cadastrada!

RESUMO DESTE EXERCICIO: 26/06/2017 a 31/12/2017
ENTRADAS SAIDAS
Total de Recursos Repassados: R 0,00 Total de Gastos Efetuados: R 103.200,00
Total de Recursos Préprios: R$ 0,00 Total de RestituicBes: R$ 100,00
Total de Receitas Obtidas: R§ 100,00 Total de Devolucdes: R$ 0,00
Total de Entradas: RS 100,00 Total de Saidas: RS 103.100,00
Saldo deste Exercicio: -R$ 103.000,00
RESUMO DO CONVENIO: 26/06/2017 a 26/06/2018
ENTRADAS SAIDAS
Total Geral de Recursos Repassados: R$ 0,00 Total Geral de Gastos Efetuados: R§ 146.600,00
Total Geral de Recursos Proprios: R$ 0,00 Total Geral de RestituicBes: R$ 100,00
Total Geral de Receitas Obtidas: R§ 100,00 Total Geral de Devolugbes: R$ 0,00
Total Geral de Entradas: R$ 100,00 Total Geral de Saldas: R$ 146.500,00
Saldo Geral do Convénio: -R$ 146.400,00

Semiur >

Demonstrativos Gerais
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Receitas

Prestagio de Contas

o: 59.366.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrépica)

Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
DRS SAO PAULO - DRS T - Sio Paulo

Convénlo: 1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigénda: 26/06/2017 a 26/06/2018

Valor  Conta Bancéria

20 *  Exercicio: 2017AN

Plano de Trabaiho /| REPASSES PUBLICOS NO EXERCICIO

Documentacso 5] Némero OB Namero NE Unidade Elemento Pagamento

Prestacao de Contas =} Nenhum Pagamento Registrado

= =
Comprovagdes Registros
Demonstratvos -
RECEITAS FINANCEIRAS DOS REPASSES NO EXERCICIO

Receitas

Despesas. Namero Data Tipo Documento Receita Valor Documento
Restituiches

Devolugdes 2802 21/07/2017  Extrato de Poupanca Doc: 2802 CHP) RS 100,00
Atividades & Metas R$ 100,00
Demonstratvo Geral 00,
Demonstrativo RPL7 Semite

Submissio =

Demonstrativo de Receitas

walor Compravado

RS 100,00

RS 100,00

Data

21/07/2017

I
Sistema de Gestdo de Convénios — Prestacdo de Contas - CONVENIADO

Bnjuda

5 Retor

nar

& extrato

Referénda

valor Aprovado Data

A imagem acima ilustra o resumo sobre os Repasses Publicos no Exercicio: NiUmero de
Parcelas, Data, Valor total, Pagamento, Valor Pago, Empenho, Ordem Bancdria e a faixa azul
gue mostra o valor total, ao final. Também informa o resumo de Receitas com Aplica¢des dos
Repasses: com o seu Numero, Data, Tipo de Documento, Receita, Valor do Documento, Valor
da Receita e Data. Ao final, também mostra a barra azul com os valores totais de: Documento

e Receita.

Lembrando que, Total Repasses: + Total Receitas: + Total Préprios: + Total Geral.

Além das informacdes, vocé pode emitir essa pagina, basta clicar no link [IEJ Emitir], no fim da

mesma.

Despesas

A segunda secdo é a de “Despesas” e ilustra a pagina a seguir:

B Conwirio: 1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTELO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018
s

e Amo do 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEID AGDES ESPECIFICAS - ENTIDADES
jate: DRS SAD PAULO - DRS T - S0 Paulo
2017AN Ano de 201 -] Exercicio: 2017AN
Fian da Trabalho - | contratos
Documentscio Nimero Inicio Oocumanto Contratado
Prestacio d Contas
- 1 1270 01453848000140
Comprovagaes
Demanstratr B snvohvimento
emansiratios — 123teste 15/07/20! 5388256000150 SELTTIEE
Receitas
Despesas o
ot 12TESTE 0032058 07042018 Contratacka Direta 5938825500150
o 3
Atividades & Metas 2802 30/04/2018 15/06/2018 Contratacia através de Licitagio 50388256000160 e
Demonstrativo Geral
Demanstrativo R2L7
Submissio
DESPESAS
Numero oats Tipo objeto credar Despesa
a0 01072017 Folha g Pagamentn 200,00
o abjeto
a772017 300772017 Folha de Pagamenta #$1.600,00
N X . Agu Treinamento & Desenvolimento de R
2 SM8/20t7  ota Fiscal servi Matert
12345 15/08/20 al servico ateri R #$2,000,00
R 4.600,00

e mitic

Demonstrativo de Despesas
Aqui encontram-se informacg&es sobre Contratos, como:

e Numero

e Datas de Inicio e Fim
e Tipo de Contrato

e Documento

e Contratado

CGOF/GPC — SES/SP

RS 1.000,00

RS 1.600,00

RS 2.000,00

RS 4.6

0,00

1.000,00

100,00

100,00

100,00

1.300,00

R5 0,00
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e Situagao
e Valor
e Aditivo

Ao final, na barra azul, ha o total de valores em Contrato.

Sistema de Gestao de Convénios — Prestacdo de Contas - CONVENIADO

Principalmente, hd o resumo das Despesas, mostrando: Niumero de cada, Data, Tipo, Objeto,
Credor, Valor do Documento, Data do Documento, Comprovacao e Situacdo de Comprovacao.
Ao final, também ha uma barra azul, onde ilustra-se o total de Valores dos Documentos de

Gastos e o Valor de Comprovagao dos mesmos.

Além das informagdes, vocé pode emitir essa pagina, basta clicar no link [L% Emitir], ao final da

mesma.

RestituicOes

Prestaciio de Contas

Converiado: 59.386.256/D001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropica)
1485 NIS 1485 APOTO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéncia.
Ano de 2017 Pariode: 26/06/2017 8 31/12/2017 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
DRS SAO PAULO - DRS 1 - Sdo Paulo
201741 -] Exercicio: 2017aN
Plano de Trabalha )| resmruicoes
Oowumentasso =l P Data Tipo Documents
Prestacdo d Contas =
| 123 15/12/2017 Recibo de Depdsite de RestiuigSo de Recursos

Demenstrativo RP1T
Submissdo

26/06/2017 a 26/06/2018

Demonstrativo de Restitui¢Ges

Valer Restituido  Situaclo

100,00 Comprovacss pendente.

100,00

A tela acima mostra o resumo das Restituicdes, bem como: o Exercicio, o Documento, o Tipo
de Documento, a Data, o Valor de Documento, o Valor da Receita e a Situagao.

Além das informacdes, vocé pode emitir essa pagina, basta clicar no link [IEJ Emitir], no fim da

mesma.

Devolucbes

Demonstrativo de Devolucbes

de Conta: @
do: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantrépica) @sjuca
: 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 Retornar
2018 CUSTEIO - Prestacdo de Servicos de Transporte Aéreo. B extrato
DRS SAO PAULO - DRS I - Séo Paulo
Exercicio: 2018AN DEVOLUGOES
Plane de Trabalho = Exercicio Documento Data Tipo Documento. Valor Documento Data Valor Receita | Situagdo
Doty = 20188N 123 o1/11/2018 | Recibo de Depdsito de Restiticdo de 1.000,00 14/02/2015 1.000,00 | Comprovacio pendente
Prestacdo de Contas = b“; . .
. 0c/o01s | Recibo de Deposito de Restituigdo de s - o ende
Comprovagdes 5 201840 123 0s/05/2018 | pece O 10,00 14/02/2019 10,00 | Comprovaco pendente.
Demonstrativos &= 1.010,00 1.010,00
Receitas
Despesas
Restituicdes
' Devolugdes
Alcance das Metas
Demonstrativo Geral
Submisséo =]

A tela acima mostra o resumo das Devolugbes, bem como: o Exercicio, o Documento, o Tipo de

Documento, a Data, o Valor de Documento, o Valor da Receita e a Situagao.

Além das informacdes, vocé pode emitir essa pagina, basta clicar no link [IEJ Emitir], no fim da

mesma.

CGOF/GPC — SES/SP
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Atividades & Metas

A tela a seguir ilustra a lista de Alcance das Metas e suas informagGes, como: o Exercicio, a
Data, a propria meta e os Resultados Pretendido e Obtidos.

Além das informag0es, vocé pode emitir essa pagina, basta clicar no link [IEJ Emitir], no fim da
mesma.

sdo de Conta %
o o: 50.644.053/0001-13 FUNDACAO ZERBINI (Entidade Filantropica) @2juda
Q 14/2018 NIS 2073 Valor: R$ 600.000,00 Vigéncia: 02/01/2018 a 31/12/2018 9 retornar
4 2018 CUSTEIO - Prestacdo de Servigos de Transporte Aéreo. B extrato
Unidade: DRS SAO PAULO - DRS I - S30 Paulo

Exercicio: 2018AN METAS ALCANCADAS

Plano de Trabalho = Exercicio Data Meta Resultado

Documentagdo = Reduzir o tempo de mortalidade em \dsrands 08 dados

= apontados pela Secretaria de Sadde
Prestagdo de Contas & 2018AN 03/12/2018 Disponibilizar meios fisicos (aeronav Previsto: Obtido: teste teste teste
Comprovacies = adequados, obedecendo sempre 3s normas técnicas vigentes para esta
finalidade’
D trati -
smenstratives 5 Promover, incentivar  otimizar a realizacdo de captacio de enxertos &
Receitas J018an 23/11/2018 distancia com recursos para o trans| pdnrta st gar?rmdc o tempo Previsto: Obtido:
Despesas necessario de isquemia & asseguranda a qualidade do drgio a se'
Revissio dos procedimentas sdministrativos que envalvem o processo
Restituigdes
. Resultados: 2

Devolugdes =
alcance das Metas e

Demonstrativo Geral

Submissdo 5]

Demonstrativo das Metas Alcangadas

Demonstrativo Geral

Prestacio de Contas

]
o: 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropica) Bajuca
1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018 B Retomar
Ano de 2017 Periodo: 26/06/2017 a 31/12/2017 APOIO FINANCEIRG - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES 8 eutrato
DRS SAO PAULO - DRS 1 - S&0 Paulo
20L7AN Ano de 2017 - | Exercicio: 2017AN
— 5] Extratn ds Poupanca 1 #5 100,00 75 100,00 S
Dot agho o] 1 RS 100,00 2% 100,00
Prestagdo de Contas (=]
2
Comprovagtes )| ESPESAS
[f|  ottets Dowmento Documentos Valor Documentos Walor Despesas valor Aprovagges Valor Reprovagdes
ria Nota Fiscal Servigo 1 R82.000,00 RS 2.000,00
snal
Devolugdes diretaments envolvido com 2 execuclo  Folna de Pagaments 2 RS 2.500,00 RS 2.600,00
do abjeta
athidades & Metas
— : RS 4.600,00 RS 4.600,00
Oemonsirativa RP17
Submiss3o. Lj| ResTIUICOES
Dacumento Documentos walor Dacumentos valor Restituiches valor Aprovaches Valor Reprovactes
Recibo e Depdsito de Restituigio de Recursos 1 RE 100,00 RS 100,00
1 RS 100,00 A8 100,00
DEVOLUCBES
Dacumento Dacumentos valor Documentos valor Restituices
Henhuma Devolugss Cadastrada
RESUMO DESTE EXERCICIO: 26/06/2017 a 31/12/2017
SAIDAS

Saldo deste Exercicios -RS 103.000,00
RESUMQ DO CONVENIO: 26/06/2017 a 26/06/2018
ENTRADAS saipas

Saldo Geral do Convénio: -R$ 146.400,00

@Emitir -
Demonstrativo Geral

A tela acima mostra o resumo das secBes anteriores: Receitas, Gastos, Restituicdes e
Devolucgdes. Além dos Resumos do Exercicio e do Convénio.

Além destas informacGes, vocé pode emitir essa pagina, basta clicar no link [E’J Emitir], no fim
da mesma.

RP-17 ou RP-02

Com as devidas informagdes inseridas, ao longo da Prestagdao de Contas no SANI, o Sistema ira
gerar, automaticamente, os Anexos: RP-17, no caso de Entidades do Terceiro Setor; RP-02,
para Organizag¢des do Primeiro Setor.
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Para se ter acesso ao RP-17 ou ao RP-02, basta clicar na Secdo, no Painel de Opg¢des, assim,

sera feito o download do Anexo em questdo; conforme exemplo abaixo:

Prestacio de Contas

Conveniado: 59.388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropica)
£no: 1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018

o Exercicio de 2018 Periodo: 01/01/2018 a 26/06/2018 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
Unidede: DRS SAO PAULO - DRS 1 - S3o Paulo

de = Exercicio: 2018AN

[ #tana de rabsino

21| ANEXO RP-17 DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS £ DESPESAS
| Documentacia
[ srsacioseconns (- o Secretania da Saide
| comeoraoes ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO
= = ): 59.388.256/0001-60
s co: Rua Pepiguar, 174, Sio Paulo, 05059010
Despesas Exercioo: 2018AN Exercicio de 2018
:i‘;::‘:':‘ Feriodo: 01/01/2018 a 31/12/2018

Atividades & Metas. valoe Concederte: R$ 50.000,00

Demonstrativo Geral RESPONSAVELS

oo Nome da Pessoa Fungio
Nenhuma Pessoa Cadastrada
DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DISPONIVELS NO EXERCICIO
Data Provista valor Previsto  Némero 0B
Nenhum Documento Selecionadel

RECEITAS FINANCEIRAS DOS REPASSES
Tipo Documento Valor Documento
Nenhum Documento Registrado

o(s) na qualidade de
Pagar no exercicio seguinte.

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO

| Objeto

Cargo

Unidade Elemento

Valor Comprovado

da ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO vem indicar, na forma abaixo detalhada, as despesas incorridas e pagas no exerciclos 2018AN Exercicio de 2018 bem como as despesas a

Despesas Exercicio Atusl

Nenhuma Despesa Registradat

DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO

o: -R$ 103.000,00
RS$ 43.400,00
RS 146.400,00
$ 0,00

RS 146.400,00

i is) pela entidade
trabalho aprovado, proposto ao Orgao Piblico Convenente.

s30de

08/30/2015

SANI - SES/SP em 10/09/2019

wemtr

igrafada, sob as penas da Lei, que a despesa relacionada comprova a exata aplicagao dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme programa do

% Sistema de Gestdo de Convénios — Prestacdo de Contas - CONVENIADO

@ujuca

Exrate

tnicio Término

Data Repasse  Valor Repassado  Conta Bancarnia

Valor Apravado

Despesas Pagas Exercicio Atual

Exemplo Anexo RP-17 ou RP-02
Submissao

Na tela principal de “Submissdo”, retoma-se o resumo

de

informagdes (apuradas

automaticamente pelo sistema) do Convénio e o Status de Prestacdo de Contas, como ilustra a

imagem a seguir:
Prestagio de Contas

3% 50.385.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrépica)
wénic: 1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: RS 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018
o: Exercicio de 01/01/2018 2 2

apolIo - CUSTEID AGDES ESPECIFICAS - ENTIDADES

tade: DRS SAO PAULO - DRS 1 - S3e Paulo
201B4N Exercicio de 2018 |=| Exercicio: 2018AN
Fiano de Trabalho

Dacumentacia

Grgde Concessor: Secretaria de Estado da Sadde
bas1-

oo

Uridade:

Frestackio de Contas

Comprovagses

APOID FINANCEIRD - CUSTEIO AHES ESPECIFICAS - ENTIDADES
Demanstrativos
Submissdo

Programa,

Apoio Financeirs - Assicténa Hospitalar & Ambalatorial (Leitos ¢ Exames de Diagnésbeo) - (Custeio - Entidades)

iemars Processe: 1616161616160/2017

Submatidas e

1485

Responsdvels Objeto

4010 FINANCEIRD - CUSTELD AGGES ESPECIFICAS - ENTIDADES

Emissd APOID FINANCEIRD - CUSTETD AGAES ESPECIFICAS - ENTIDADES

Submeter

Desenigha Objete

Entidade Banekicidria: ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO

Endereca « cer: Rua Pepiguari Alto da Lapa 05059010 S50 Paulo

Respansével Comvénio: ANtonio Geraldo da Rocha vidal
Perindo: 26/06/2017 8 26/06/2018
Data Accinatura; 26/08/2017 Data Publicaio: 07/12/2017 Cata Vigncia: 26/08/2018
Vetores: Conzedide: RS 50.000,00 Recesido: RS 0,00

Processe Fisk:

salpas

otal d Recursos Repsssadas

Tetal de Racursos Pré

Tetal de Receits: Obtidss:
Tota! de Entrades: RS 8,00

Ssidc atusl: R 146.400,00

Total de Gastos Efetuad:

Rs 43.400.00
Rasumo deste Exercicio a

0o

Submissdo: Tela Inicial

Seguindo o “Painel de OpgGes”, chega-se a sec¢do de:

CGOF/GPC — SES/SP
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Submetidas

Representa o historico de PrestacGes submetidas por vocé.

Prestacio de Contas

50.289.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantropica)

15 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIQ ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018
: Exercicio de 2018 Periodo: 01/01/2018  26/06/2018 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES
DRS SAQ PAULO - DRS 1 - Sdo Paulo.

20184M Ex

2018 =] Exercicio: 2018AN
Plana de Trabalho Emitir WIS PC | NS Processo Numers ane pata Assunta
Documantagio

Prestacio de Contas

& @ s o8 00051452 017 | 14/08/2019

Comprovagbes
Demenstrativos
Submissdo

Submetidas

Relagdo de Submetidas

Responsaveis

valor | situagdo

RS 50.000,00 Plano de Trabalho Subme

tido

A secdo a seguir de “Responsdveis” apresenta a relagdo do pessoal de sua Organizagdo
responsavel pela sua Prestagdo de Conta; com as seguintes informagdes: CPF, Nome da
Pessoa, Func¢do, Cargo, Inicio e Término da vigéncia da responsabilidade do profissional.

Além de tais detalhes, é possivel Selecionar um Responsavel, na barra de busca, e exportar a

relagdo em uma planilha Excel, basta clicar em [@ Excel]

Conforme ilustra a imagem abaixo:

—Prestagéio de Contas de Convénio

a Cenveniado: 53.311.999/0001-56 HOSPITAL BENEFICENTE SANTO ANTONIO (Entidade Filantrépica)
Convénio: 68/2017 NIS 1495 Valor: R$ 100.000,00 Vigéncia: 27/10/2017 a 31/12/2018
9 Objeto: Custeio. Aquisicdo de Medi e material de
Unidade: DRS FRANCA - DRS VIII - Franca
Exercicio: 2017AN celetione um P
Bapeldegahal = — JOSE CESAR ALVES COELHO (HOSPITAL BENEFICENTE SANTO ANTONIO - CONTADOR)
Documentagio = JOSE HELIO GRANVILE (HOSPITAL BENEFICENTE SANTO ANTONIO - DIRETOR PRESIDENTE)
. $  169.068.028-87 & JOSE HELIO GRANVILE Autoridade Beneficiano DIRETOR PRESIDENTE
Prestacio de Contas. =]
Comprovacdes =
Demonstrativos. =]
Submissio =
Submetidas
Responsdveis
Emissdo
Submeter

Selecdo de Responsaveis pela Prestacdo de Contas

—Prestacio de Contas de Convénio

@njuda
% Retornar
B extrato

[+| Efexcel @ ajuda

Término

01/04/2017  31/03/2018

Relagdo de Responsaveis

Emissao

N Conveniado: 53.311.999/0001-56 HOSPITAL BENEFICENTE SANTO ANTONIO (Entidade Filantrépica) @Ajuda
Convénio: 68/2017 NIS 1495 Valor: R$ 100.000,00 Vigéncia: 27/10/2017 a 31/12/2018  Retornar
0 Objeto: Custeio. Aquisicdo de Medi e material de B extrato
Unidade: DRS FRANCA - DRS VIII - Franca
Exercicio: 2017AN Seledions um Resp [+) Elexcel @ ajuoa
Plano de Trabalho =
~ | CPF ‘ ‘ Nome da Pessoa Fungdo Cargo ‘ Inicio | Términe
Documentacdo = =
- # | 169.068.028-87 @ IOSE HELIO GRANVILE Autoridade Beneficidrio DIRETOR PRESIDENTE 01/04/2017 | 31/03/2019
Prestacdo de Contas =
Comprovagdes =
Demonstrativos [=l
Submissdo -
Submetidas
Responséveis
Emissdo
Submeter

Nessa segdo, vocé pode verificar o Relatério de sua Prestagdo de Contas a ser submetido para
a analise por parte da Secretaria de Estado de Sdo Paulo e suas Unidades Regionais.
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e Prestagdo de Contas.pdf

Baixar o Relatério em PDF

A seguir um exemplo do Relatério de Prestagao de Contas digitalizado:

Secretaria de Estado da Saide
Prestagdo de Contas

CONVENIO

tirglc Concoxanrs
uradade:

unideds Gerlero:
Tipe de Conccado:
Frogroma:

Wimere Proccaan:

Miumera Eoninio:

D=scrigio Objelo:

Entidodc Boncficidin:
Enderszo £ CEP:
A=apomuidvel pols Convwilinio:
Perinda:

Dieln Amaingiurs:

walore:

Smcrelaria de Estado da Sadde

DR= [ - 55s Pouls

===11

APTHD FINAMCEIAD - cusTEIO Apdes esrecirrcas - enTiDADES
“Traraperis Afroe pero Tronapleniza

001,020 002 288 0L T

= 14/T01E
= DUSTEIO - Preafogio do Screipea dc Tronparte Afreo.

Prefomenin de {eaifica = el a], de P & aulonzedea pore =aic fim, confarmc norme Déorice vigenis de ANAC, com a firalidods d=

Tranageri= dea cquip=y (ranaplaniz zardizes © pulmoner] pern ceplogiio don drglion. Podcriio Lemdm acr Tranaperiedea oporea o drgion exlraida per calon cquipcs cu per

oulros squipss codealroden © sulorizsdos pole ENT = Slalzma Mosisnsd Sc Tranaslanlzy pore coplagds @ drgdon. Bm ailucglos cageciclas, =m cardler cxczpsionl, Lamibdm

pod=rlic a=r frompariades coires cquipss de ceslogds (soems oa de figade, plncroea © rim) © ca drgdes sopladca, deads gos com privis sulorizesds © cm comum acsrda oom

oa =suipsa 8= carasde = pulmiis = asmers 2 rmaesilonds @ lemee mimme d Bqusmis doalza drpdea,
FUMDACAD ZERBIMI

Rua Haddock wobo Cogueire Cser 01414001 Sdc Paslo

Joud Artonis §= Uma

02012018 a 3112/7015

02/93/2018 Dals Publesgls: 03/02/2008 Ools vighnesiz: Z2/12/2018

= Concodids: RS B00.000,00 Acccbids: RS 570.000,00

PEREODO DA PRESTACAD DE CONTAS
Excroicio: J01EBAN 2018
Forinda: DZ/01/201E 2 31/13/2018

RESPONSAVELS
| CFF | Home da Pessoa | Funglo | Carga | Emall |
| 0B5.206.T2E-22 | ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREL Administrador Local Beneficifiria COORDENADOR DE PROJETOS andrea. bizuttl @rarbind.ong.br |
REPASSES PUBLICOS MO EXERCiCIO
Parceia | Diata | Walor | Pagamento Walor Pago | Empenha | Dwdem Banciria
1 oz/nzrz00a RS S00.000,00
RS 500.000,00
RECEITAS COM AFLICACOES DOS REPASSES
Nimer: | Data | Tpo Documento Receita Valor Dooumenta Valor Rep=ita Data
Demeonstrative c= Receita de
173 osF13/2008 mlhencio Fin BS 11.111,00 R§ 1.0O0,00 | 09017019
1234 0371272018 Extrata Jde Poupanca R§ 1.000,00 RS 500,00 L5/11/Z2018
Recmo de Depdsita d=
343734 12r11/2018 N S R§ 1.000.00 R3 1.000.00 Z1/01/2019
Redibo de Depdsita de
2802 1151172018 R tuigia oe Facursos R3 500,00 RS 500,00 L1/01/2019
Redibo de Depdsita de
173 1471042008 it o b RE 10,00 R§ 10,00 | 1E,01/7019
123 05¥10¥2018 Extrata Jde Poupanca R§ 5.566,00 R3 1.000.00 03012019
123 OEf10yZ018 R 10,00 RS 10.00 210172019
Demeonstrative c= Receita de
173 O7F10/2008 Alheacio Fin RS 5.586,00 RS 558600  OS/O1/Z01S
R de Depdsiba d=
173 LIOBIE | fo e e Recurses R§ 1.000,00 RS 1.00D,00 | 15/01/Z7013
Demonstrative o= Receita de
12355 i7rarrzone - — R§ 1.000.00 R3 1.000.00 LOy01/2019
12345 O5fO7 2018 Exirata de Poupanca R§ 1.000.00 RS 50000 LO/01/2019
123 02707720018 R§ 1.000.00 RS 50000 LE{01/2019
2E0Z 017072018 | Exirata de Foupanga R§ 500,00 RS 500,00 11017019
Redibo de Depdsiba d=
123 017072018 b de ees R§ 10,00 R§ 10,00 | 21,01/2019
Redibn de Depdsita de
123 0170772018 butcila ga S R3 500,00 RS 30000 210172019

1
CGOF/GPC — SES/SP 91



Sistema de Gestdo de Convénios — Prestacdo de Contas - CONVENIADO

2E0Z 01r07,/2008 Extrata de Foupanca R3 500,00 RS 500,00 L1/01/2019
Racioo de Depdsita de
123 0170772018 i o e R$ 10,00 R§ 10,00 | 21,/01/2013
Racioo de Depdsita de
123 0170772018 i o e R§ 500,00 RS 200,00 | 1012019
Racioo de Depdsita de
123 DEMUSZOLE | poharin e Recursos R§ 10,00 R§ 10,00 | 1Z/0Z/2019
Recibo de Depdsita de
123 107042018 o e e R§ 10,00 R§ 10,00 | Z1/0L/2019
Recibo de Depdsita de
1232065 05r01/2008 R o — R$ 1.000,00 R3 1.000.00 L1/01/2019
Recibo de Depfsita de
123 0Ef01,2018 i de oo R§ 1.000,00 R$ 1.000,00 | 11,01/2019
RS 33.953,00 RE 1541600
TOTAL OHE RECURSDE
Tatasl A=nasses: + Totml Racsies: + Tobsl Pripros: = Totel Ganal:
GASTOS
Dar=to Coumenta Documentas Walor Documsmtos | Walar Comprovagies Walor Aprowacbes Valar Repravaghes
CUSTEID MF Eletrinica de Material 5 RS 7.138.25 RS 7.135,25
CUSTEID Noka Fiscal Serviga 15 RS 540.480,00 F§ 540.480,00 R$ 172 790,00 RS 0,00
CUSTEID RF& 1 RS 1.000.00 RS 1.000,00
5 R 545.518,25 RS 545.615,25 F$ 122 750,00 A& 0,00
METAS ALCANCADAS
Exercido Daka Meta Resultado
F 1
Resulkados: 2
Somwmm SAN - Dosorane g tel - ma TEn I e ag e i Pag 112
Secretaria de Estado da Saide
Prestacao de Contas
Exercido Daka | Meta Resultado

Reduzir o tempo de martalldade =m 20%. , considerando os
dacdas 2pontados pela Secretara de Sadde - Institute do
Caragic’
Z01BAN o k- . Previsto: Obtido: teste teste tesh
31 Disponih|itzar melos flsicos (a=roneves - aviBes = helicipberos) =Ste teste fests
afequades, chedecando sempre &5 normas tomicas vigentas
pars asta finallosde

Promaver, Incentivar & otimizar a resfizacio de captagia o=
anertoc 3 distiincla com recursocs para o transports sdren,
garantindo o tampo necessiro de Isguemla = asteguranda &
qualldsde do foglo & s’

Revicka dog procsdimentos sdministratieos Que snvalvem o
processa.’

Z01BAN Z3fi1a0ue Previsto: Obtido:

Resulkados: 2

Demostrativo de Prestacdo de Confas emitido pelo sistema SANI em 15,/02 /2013

Exemplo Relatério de Prestacdo de Contas

Submeter

A Secdo “Submeter” é ilustrada na tela a seguir:
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o1 59,388.256/0001-60 ENTIDADE EXEMPLO TREINAMENTO (Entidade Filantrpica)
1485 NIS 1485 APOIO FINANCEIRO - CUSTEIO ACOES ESPECIFICAS - ENTIDADES Valor: R$ 50.000,00 Vigéncia: 26/06/2017 a 26/06/2018

Exercicio de 2018 Periodo: 01/01/2018 & 26/06/2018 APOIO FINANCEIRO - CUSTEID ACGES ESPECIFICAS - ENTIDADES
DRS SAD PAULO - DRS I - S0 Paulo

Decumentagia
Prastagio de Contas
Comprovaghes

Demanstrativos x % G Z B @O | dy | oma | “Times ha.. - 16pw - B S Uk T EME PP == B A S aplicardas -|f

Submissdo

S Editar | < HTML  ©, ver
Palavras: 69 Caracteres: 425

e Atualizar g Emitic L Submeter @) Ajuda

Redag¢do da Submissdo do Conveniado

Aqui vocé seleciona o Modelo Declaragdo, na primeira barra de selecionar; e o Responsavel
pela Submissdo, na barra abaixo.

De acordo estas sele¢des, aparece um texto na caixa, onde vocé pode editar informacgoes.

Terminada a redagdo, vocé pode clicar no icone [H Atualizar] e depois em [Eﬁ' Submeter].

Além destas informacgGes, vocé pode emitir essa pagina, basta clicar no link [l.%.l Emitir], no fim
da mesma.

Agora, a Autoridade do Beneficidrio (a pessoa que assinou este Convénio) deverd assinar o
Relatério que vocé submeteu.

Assinatura Digital

Assim, que ocorre o [ &Finalizar] na Submissdo do Relatdrio da Prestacao de Contas, o SANI ja
ird sincronizar o Documento na Relagdo dos que estdo aguardando Assinatura Digital e enviara
um e-mail informativo sobre esse novo documento a ser assinado, para a Autoridade do
Beneficiario, responsavel do Convénio.

O responsavel pela Assinatura devera inserir o cartdo do e-CPF no terminal adequado, acessar
o SANI, selecionar o cartdo e informar o PIN. Depois jd podera assinar o documento que
deseja.

Para acessar a Relacdo de Documentos que aguardam Assinatura Digital, basta a seguir nas
telas abaixo:

_ o___..f SPPortal  SP Cidadde  SP Governc | SP Sadde | SANI Home
Governo do Estado de S3o Paulo -

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE FUNDACAO ZERBINI
Home  Apoio  Video Aula Beneficidrio ConvEnios Prestacdo de Contas | Assinaturas | comunicados

g Assinaturas

P 2 A M2

Mddulo de Assinaturas no Menu Principal

Clicando em “Assinaturas”, vocé sera redirecionado para a seguinte tela:

1
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8o
B3

@
Assinaturas de ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA @ siuca
‘ Documentos a serem Assinados | Documentos Assinados
| pocumento _ l I Prevste I Processo I o [ tnteressado _ I Valor
[ | | ® | w | & | [ |
No momento ndo hé nenhum documento para ser assinadol
Relagdo de Documentos a Serem Assinados
Para assinar um documento, basta acessa-lo na lista e clicar em Assinar Digitalmente
Vocé também podera verificar os “Documentos Assinados” na aba ao lado:
@

Assinaturas de ANDREA BIZUTTI ROLIM CORREA @ sjucs

| Documentos a serem Assinados Documentos Assinados

| Bocumento I I Assinatura I Processo | Py | interessado I

] ‘ ‘ 5] ‘

Valor

<
=
<

Nenhum documento selecionado

Relagdo de Documentos Assinados

Assim, o Relatdrio da sua Prestacdo de Contas foi concluida e encaminhado ao Departamento
de Saude da sua regido! Parabéns!

Conclusao

Este roteiro para o mddulo de Prestacdo de Contas do SANI é apenas a primeira e inicial
versdo. SugestBes, comentdrios e criticas para permitir o aprimoramento, correcdo e
complementacdo do SANI e deste documento serdo muito bem-vindas através do e-mail
sani@saude.sp.gov.br ou anavidal.agv@gmail.com.br.

Bom trabalho!

Equipe SANI.
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