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® NIS—Numero Interno do Sistema

e CATC-
e TCE
Home Page

www.sani.saude.sp.gov.br

Definicao
SANI - Sistema de Gestdo de Convénios e Repasses
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O SANI —Sistema Integrado de Recursos para a Saude — tem como funcgdo basica a gestdo do
Processo de Repasses Financeiros da Secretaria da Saude do Estado de S3o Paulo a 6rgaos
publicos e entidades civis por ela atendidas.

Para tanto possui fungdes que apoiam as principais fases do processo como seguem:
| — Requerimento de Repasse;

Il — Analise Técnica;

Ill — Formaliza¢do do Convénio;

IV — Execug¢do do Convénio;

V — Acompanhamento e Prestacao de Contas;

VI — Monitoramento de Resultados.

Objetivos

1. Valorizar os Recursos Humanos envolvidos no processo, oferecendo ao usuario maior
controle e disponibilidade para analises e proposicées, de forma a contribuir para o
aumento da qualidade final do trabalho.

2. Proporcionar os beneficios e facilidades da documentacao digital dos processos.

3. Otimizar o procedimento e evitar retrabalhos.

4. Dinamizar os tramites necessarios para o andamento dos processos para aprovagao e
acompanhamento dos Repasses.

5. Facilitar os controles, minimizando a burocracia necessaria as etapas para solicitagdo e
aprovacdo de repasses para a Secretaria de Estado da Saude.

6. Oferecer a sociedade os resultados alcangados, com transparéncia e
comprometimento, valorizando a ética e o trabalho na Gestdo Publica.

Iniciativas como esta, estdo em fase embrionaria e sua acao efetiva trard novo modelo
para um pais mais produtivo e justo.

Usuarios do Sistema
1. Técnicos Internos: Secretaria da Saude e seus Departamentos Regionais (DRS);
2. Técnicos Externos: Beneficidrios de Repasses — Prefeituras, Hospitais e Instituicdes de
Saude;
3. Administradores do Sistema: GGCON, que faz parte da CGOF.
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Atividades dos Processos de Repasse

Atividades

< Execucdo e Liberacdo de Pagamentos
Situacdo: Aguardando Provisionamento das Parcelas
Observacao: Atividade gerada pelo Sistema

- Formalizacdo do Convénio
Situacao: Atividade Encerrrada
Observacao: Atividade gerada pelo Sistema

@ Anilise GGCON, Orcamento e Reserva Financeira
Situacdo: Atividade Encerrrada
Observacao: Atividade gerada pelo Sistema

@ parecer da Coordenadoria Regional de Saude
Situacdo: Atividade Encerrrada
Observacao: Atividade gerada pelo Sistema

@ Pparecer Diretoria Técnica da Regional
Situagao: Atividade Encerrrada
Observacao: Atividade gerada pelo Sistema

< Manifestacdo Técnica e Protocolo
Situacdo: Atividade Encerrrada

Observacao: Atividade Inicial gerada pelo Motor de Fluxos

Status para Cada Atividade do Processo

= Atividade Atrasada!
@ Atividade Concluida!
““ Prazo curto para conclusao!

® rrazo longo para conclusao!
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Recomendacoes Gerais

1.

10.

11.

Sempre que necessario, entre em contato com o SUPORTE TECNICO através do email:
sani@saude.sp.gov.br

Para melhor aproveitamento do sistema, LEIA e SIGA as instrugdes da tela.

Para facilitar andlise e navegacdo, atencgdo as fun¢Ges dos campos, indicagcdo de Status
e descricdo.

Mantenha sempre todas as INFORMACOES CADASTRAIS ATUALIZADAS.
Os campos de Usuario e Senha sdo pessoais e intrasferiveis.

Por questdes de seguranca, se o usuario estiver logado ao sistema e ndo tiver
interagdo apds um periodo, serd necessdrio retornar a home e se logar novamente.

Ap0s utilizagdo do sistema ou necessidade de se ausentar da estacdo de trabalho, por
motivos de seguranca, recomenda-se o fechamento do programa.

NAO se esqueca de finalizar as alteracdes no sistema, acessando as funcdes:

H Atualizar

- — atualiza as informacdes alteradas, mantendo a tela de consulta.

¢ Finalizar
=== — atualiza e conclui a altera¢do desejada, retornando a tela inicial.

Se digitar o CEP no campo, com o comando TAB, o logradouro é automaticamente
preenchido, bastando apenas preencher os campos de nimero e complemento; este
ultimo, quando tiver.

Se preferir, utilize outras trés opgdes para preenchimento do CEP:
©@Endereco? — busca o Endereco do CEP

<“CEP? - Busca o CEP do endereco (por Estado, Municipio ou Logradouro)

& Google - localizacdo no Google Maps.

Quando um Documento nao tiver Data de Validade, sempre preencher a data com 5
(cinco) anos a partir da Data de Emissdo, a fim de nao bloquear a fungao no sistema,
impedindo de prosseguir para proximas etapas do processo.



Secretaria de Estado da Saude

SES/SP - Sistema de Gestao de Repasses

12. Nas telas de Data de Emissao e Data de Validade, é possivel selecionar datas mais

antigas:

a) Clicar no campo sinalizado com o Més e Ano:
Periodo: Inicio: | 01/10/2015 | [ Término: | 01/10/2016 | [E

“ 4 outubro de 2015 > » l.com

- D S T Q Q S S

T 140 27 28 29 30y 2 3
41 4 5 6 7 8 9 10
42 11 12 13 14 15 16 17

43 18 19 20 21 22 23 24
44 25 26 27 28 29 30 31
45 1 2 3 4 5 6 7

4« »
b) Selecionar o ANO. Utilize os botdes: para a busca do ano desejado, caso

nao esteja ainda visivel em tela.
c) Selecionar o MES dentre as opg¢des da Tela: de Janeiro 8 Dezembro
d) Clicar em OK apds selecionados: MES e ANO desejados.

Vide a ilustracdo abaixo:

Atualizacao de Documentacao

Documento

Data de Emissdo: | 01/10/2015 | [E5)

« < outubro de === k
jan fev 2011 2016 |

mar abr 2012 2017 |

mai jun 2013 2018 |

41 4 S5 6 1 . :
jul ago 2014 2019

42 11 12 13 14 T -
set jout| |2015( 2020
43 18 19 20 21

nov dez « »
44 25 26 27 2§ lﬁb‘k I“
ioje| OK| Cancelar
45 1 2 3 > Juil,r

7N

D S T (
40 27 28 29 3(

e) Principais icones do Sistema

] @ Ajuda — Acesso as orientagGes necessarias para o preenchimento adequado
de dados e execucdo correta de operacdes que compdem cada pagina ou tela
do sistema.
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@ _ adicionar as informacgGesde ajuda ao usuario com o passar do mouse.
aa . . . .

&4 Pesquisar — pesquisar dados em telas de consulta (lista ou grid) de acordo
com o filtro especificado.

-& Consultar informacao

@Excel

— é possivel exportar o contetido consultado para o Excel.

Sempre que em telas de cadastro tiver o campo com esta indicagdo, o
preenchimento é obrigatdrio com uma das alternativas que visualizar apds
click no simbolo.

B ou &l Extrato — acesso aos registros de extratos bancdrios — arquivos
que foram copiados para o cadastro do Beneficidrio em questao.
Extensdo obrigatoria do Arquivo: .CSV
l@Adicionar Documentacio — aceita arquivos de diversas extensoes
4 Adicionar um novo item ou registro de informacao
[Z - editar documentos jé inseridos.
‘4 Editar — editar o registro ou informacdo desejada.
=Solicitacdo — emissdo de Documentos, por exemplo, Solicitacio de
Repasse.
@l Atualizar — atualizar as informacdes alteradas.
¢ Finalizar — para atualizar e concluir alguma alteragdo do cadastro.
9 Retornar — retornar para a pagina de consulta anterior.
=Histérico — imprime o Histérico da Diligéncia.

% Mensagem — enviar notificagdo ao Beneficiario
¥ Excluir — excluir a entidade ou o registro em questdo. Procure ter
certeza de que deseja realmente excluir, pois nio serd possivel desfazer
esta operacdo. Por seguranca, o sistema sempre solicitard sua
confirmacao para exclusio.
[ — excluir o documento em questdo. Procure ter certeza de que deseja
realmente excluir, pois ndo serd possivel desfazer esta operacao. Por
seguranca, o sistema sempre solicitard sua confirmacdo para exclusao.
L& Cancelar — cancelar o documento em quest3o.
/* Executar uma importante operacdo de validacao ou finalizacdo do
sistema.
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Instrucoes sobre a Busca por Filtros

Nenhuma condicdo especificada.

v | ( v || Adiciona ] Ajuda

/

Descrigao
Geral

Exemplos

Listas de
Opcodes

Conectores E
/OU

[/

Vocé pode definir varios critérios para selecionar os dados a serem
apresentados. Cada critério possui um dado a ser pesquisado, selecionado a
partir da segunda lista de op¢Ges, um operador de pesquisa, selecionado a partir
da terceira lista de op¢oes e, finalmente, um valor a ser pesquisado, a ser
digitado na caixa de texto da direita.

Apds definido o primeiro critério de selecao, vocé pode executar a pesquisa,
clicando o botdo Pesquisar, ou definir outro critério seguindo o mesmo
procedimento.

Os diversos critérios definidos sdo conectados através de um conector E/OU,
selecionado na primeira lista de opgGes. O conector padrao é o E, que soma um
critério ao outro, sendo mais restritivo. O conector OU é menos restritivo e
alterna um critério ou outro.

Nome Contém José - seleciona todos os registros cujo nome possua a palavra
José em qualquer posicao.

Nome Contém Silva - seleciona todos os registros cujo nome possua a

palavra Silva em qualquer posicao.

Valor Maior que 100 - seleciona todos os registros cujo valor seja maior que 100.
Data estd entre 01/03/2016 e 25/03/2016 - seleciona todos os registros cuja
data esteja entre 01/03/2016 e 25/03/2016.

As listas de opgBes permitem respectivamente a selecdo de conectores (E/ OU),
dados a serem pesquisados e operadores de pesquisa. Para vocé ter acesso as
opc¢oes disponiveis clique sobre a seta para baixo. Para selecionar a opgao
desejada clique sobre ela na lista apresentada de forma que ela seja exibida na
caixa de texto.

Sao selecionados a partir da primeira lista de opgdes. Permitem conectar um
critério de selecdo a outro. O conector E soma um critério ao outro, sendo mais
restritivo, enquanto o conector OU, alterna um critério ao outro, sendo menos
restritivo. O conector E é automaticamente selecionado apds a definicao de
cada critério.



Secretaria de Estado da Saude

SES/SP - Sistema de Gestao de Repasses

Selecdo do
dado a ser
pesquisado

Operadores
para dados
textuais

Operadores
para dados
numeéricos

Clique sobre a seta da segunda lista de opgdes para selecionar o dado a ser
pesquisado e utilize os operadores da terceira lista de opg¢des para definir
critérios de pesquisa. O sistema apresenta uma lista de dados disponiveis para
pesquisa; nem todos necessariamente fardo parte do resultado apresentado.

Clique sobre a seta da terceira lista de opc¢des para selecionar o operador a se
utilizado sobre o dado a ser pesquisado; escolha um entre os seguintes para
dados textuais:

Contém: o dado a ser pesquisado devera estar contido no encontrado.
Igual a: o dado a ser pesquisado devera ser exatamente igual ao encontrado.
Diferente de: o dado selecionado devera ser diferente do encontrado.

Maior que: o dado encontrado devera ser maior do que o dado a ser
pesquisado.

Menor que: o dado encontrado devera ser menor do que o dado a ser
pesquisado.

Maior ou igual que: o dado encontrado devera ser maior ou igual ao dado a ser
pesquisado.

Menor ou igual que: o dado encontrado devera ser menor ou igual ao dado a ser
pesquisado.

Comeca com: o dado selecionado deverd comecar com o dado a ser pesquisado.

Termina com: o dado selecionado devera terminar com o dado a ser
pesquisado.

E nulo: o dado encontrado é nulo ou vazio.

N3o é nulo: o dado encontrado ndo é nulo ou vazio.

Clique sobre a seta da terceira lista de opgdes para selecionar o operador a se
utilizado sobre o dado selecionado; escolha um entre os seguintes para dados
numeéricos:

Igual a: o dado encontrado devera ser exatamente igual ao dado a ser
pesquisado.

Diferente de: o dado encontrado devera ser diferente do dado a ser pesquisado.

Maior que: o dado encontrado devera ser maior que o dado a ser pesquisado.
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Menor que: o dado encontrado deverd ser menor que o dado a ser pesquisado.

Maior ou igual que: o dado encontrado devera ser maior ou igual que o dado a
ser pesquisado.

Menor ou igual que: o dado encontrado devera ser menor ou igual que o dado a
ser pesquisado.

Esta entre: o dado encontrado devera estar entre os dados a serem
pesquisados.

N3o estd entre: o dado encontrado ndo deverd estar na faixa especificada para
os dados a serem pesquisados.

E nulo: o dado encontrado deverd ser nulo ou vazio.

N3o é nulo: o dado encontrado ndo é nulo ou vazio.

Clique sobre a seta da terceira lista de opgdes para selecionar o operador a se
utilizado sobre o dado selecionado; escolha um entre os seguintes para datas
digitadas no formato dd/mm/aaaaa:

Em: a data a ser pesquisada devera ser exatamente igual a encontrada.
N3do Em: a data a ser pesquisada devera ser diferente da encontrada.
Estd entre: a data encontrada devera estar entre as datas a serem pesquisadas.

N3o estd entre: a data encontrada ndo devera estar entre as datas a serem
pesquisadas.

Em ou depois de: a data encontrada devera ser igual ou maior que a data a ser
pesquisada.

Em ou antes de: a data encontrada devera ser igual ou menor que a data a ser
pesquisada.

E nulo: a data pesquisada devera ser nula ou vazia.

N3o é nulo: a data pesquisada ndo devera ser nula ou vazia.

Clique sobre a seta da terceira lista de opgdes para selecionar o operador a se
utilizado sobre o dado selecionado; escolha um entre os seguintes para dados
l6gicos (Verdadeiro ou Falso):

E Verdadeiro: o dado encontrado é verdadeiro.
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E Falso: o dado encontrado é falso.
E nulo: o dado encontrado devera ser nulo ou vazio.

N3o é nulo: o dado encontrado ndo é nulo ou vazio.

Digite o valor do dado a ser pesquisado na caixa de texto da direita. O valor
digitado deve ser compativel com o tipo de dado a ser encontrado, ou seja,
texto (para nomes ou cddigos como CEP), numérico (para valores) ou data. No
caso de datas, observe o formato dd/mm/aaaa.

Ap0s definir o dado, o operador e o valor a serem pesquisados, clique o
botdo Adicionar para adicionar um critério de sele¢do na lista de critérios ja
definidos.

Posicione-se sobre o critério a ser alterado ou atualizado, clique o icone & para
entrar no modo de edic¢do e altere o critério selecionado conforme desejado
seguindo o mesmo procedimento usado para inclui-lo. Para gravar as alteracées
efetuadas clique o botao Atualizar.

Posicione-se sobre o critério a ser excluido e clique o icone .

Ap0s definir todos os critérios de sele¢do desejados, clique sobre o botado
Pesquisar, com o icone de um bindculo. Os dados que forem selecionados ou
filtrados a partir do critério de sele¢do definido serdo apresentados logo abaixo.
Note que ha um limite maximo para apresentacdo destes dados. Caso a sua
selecdo resulte em mais do que 300 registros, apenas os 300 primeiros serdao
apresentados e o sistema solicitara que vocé refine mais os seus critérios de
sele¢do para que o numero de registros retornados seja menor.
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