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Localização no Sistema 
 

 

 

Definição 
 

Neste campo, é possível consultar/ atualizar a situação geral dos Convênios da Secretaria de 

Estado da Saúde da região do usuário. 

Campo Convênios 

 

Os campos são: 

 

• Processo – código do processo referente. 

• Convênio – número da unidade conveniada. 

• Unidade – nome da unidade referente. 

• Conveniado – nome da unidade conveniada.  

• Início – data (dd/mm/aaaa) do início do processo referente. 

• Término – data prevista (dd/mm/aaaa) para término do processo referente. 

• Valor Repassado – Total cumulativo (em reais) do valor repassado até o momento da 

consulta. 
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• Valor do Convênio – valor total (em reais) do repasse aprovado ao beneficiário. 

Status 1 – 

  

Status 2 –  

 

 

Filtros 

 

A consulta pode ser por: 

 

Unidade – busca dentro de uma mesma unidade. 

Todos – todas as unidades registradas no sistema. 

Condição especificada: 

• Número do Convênio: número de registro após a firmação do Convênio 

• CNPJ Conveniado: CNPJ da entidade conveniada 

• Nome Conveniado: nome completo da entidade conveniada 

• Processo: número de registro do processo para repasse de verbas 

• Tipo de Convênio: tipo do convênio firmado com a Secretaria de Saúde 

• Sigla Unidade: sigla de Identificação da unidade a qual pertence a entidade conveniada 

• Nome Unidade: nome da unidade a qual pertence a entidade conveniada 

Nota: No canto superior direito, tem a indicação do total de convênios selecionados. 

Observação: É possível Exportar para o Excel a Lista consultada. 

 

Janela: Consulta CATC – Consulta Convênios CATC 

 

Neste campo, é possível consultar a situação geral dos Convênios CATC. 

Os campos são: 
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• Processo: número de registro do processo de repasse de verbas 

• Convênio: número de registro da unidade conveniada 

• Processo TCE: número de registro do processo no TCE 

• Data: data de registro do processo 

• Unidade: nome da unidade do conveniado 

• Início: data (dd/mm/aaaa) do início do processo referente 

• Término: data prevista (dd/mm/aaaa) para término do processo referente 

• Valor do Convênio: valor total (em reais) do repasse aprovado ao beneficiário. 

 

Filtros 

 

A consulta pode ser por: 

 

Condição especificada: 

• Número do Convênio: número de registro após a firmação do Convênio 

• CNPJ Conveniado: CNPJ da entidade conveniada 

• Nome Conveniado: nome completo da entidade conveniada 

• Processo SES: número de Registro do Processo na Secretaria de Estado da Saúde 

• Processo TCE: número de registro do processo no TCE 

• Tipo de Convênio: tipo do convênio firmado com a Secretaria de Saúde 

• Sigla Unidade: sigla de identificação da unidade a qual pertence a entidade conveniada 

• Nome Unidade: nome da unidade a qual pertence a entidade conveniada. 

Nota: No canto superior direito, tem a indicação do total de convênios selecionados. 

Observação: É possível Exportar para o Excel a Lista consultada. 
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Quando selecionado um processo  
 

A Tela 

1. Selecione um processo para consulta ou alteração, através do botão:  

 

2. Na parte superior da Tela, estão os dados de cadastro: Logomarca do Conveniado (se 

inserido no campo indicado), Nome do Conveniado, Tipo de Convênio, Dados 

Cadastrais do Convênio e Unidade. Vide exemplo abaixo: 

 
 

3. Do lado oposto, as funções: 

 
4. Abaixo, as abas: Convênio, Parcelas, Documentação, Documentos, Anexos: 

Aba: Convênio 

Tela – informações gerais do Convênio, conforme exemplo abaixo: 

 

Aba: Parcelas 

 

1. Tela com os campos: Número da Parcela, Data Prevista para valor disponível em conta, 

Valor da Parcela, Porcentagem do Convênio. No exemplo abaixo, temos: 
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Aba: Documentação 

 

1. Tela com os campos: Status, Título do Documento, Tipo do Documento, Emissão, 

Validade. No exemplo abaixo, temos os arquivos em PDF: 

 

Status dos Documentos 

Status    Descrição 

 Documento aguardando validação 

 Documento aguardando validação com data de Validade Vencendo 

 Documentação válida, completa e atualizada 
 

Aba: Documentos 

1. Tela com os campos: (Emitir o Documento), NIS, Número, Ano, Data, Tipo do 

Documento, Documento. No exemplo abaixo, temos a lista: 

 
 

Aba: Anexos 

Lista de todos os documentos/ arquivos referentes ao Convênio. 

1. Inserir os documentos que forem necessários, para detalhar o processo. Obs.: O 

campo aceita muitos arquivos de extensões variadas.  
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Após inserido, a tela apresenta Data, Nome Original, Tipo de Documento, Extensão e 

Tamanho. 

2. Tela para consulta de Anexos inseridos: 

 

Janela: Prestação de Contas – Consulta Prestação de Contas 

Convênios 
 

Neste campo, é possível consultar a situação geral da Prestação de Contas dos Convênios. 

Os campos são: 

 

• CNPJ 

• Conveniado 

• Processo 

• Publicação 

• Unidade 

• Convênio 

• Repassado 

• Comprovado 

 

Filtros 

A consulta pode ser por: 

 

Condição especificada:  

• Número do Convênio 

• CNPJ Conveniado 

• Nome Conveniado 

• Processo 

• Sigla Unidade 

• Nome Unidade 



 
 

8 
 

 

 

NÃO TEM TOTAL DA CONSULTA NEM FUNÇÃO EXPORTAR PARA O 
EXCEL 

 

Quando selecionado um conveniado para a Consulta de Prestação 

de Contas  
 

A Tela 

1. Selecione um processo para consulta ou alteração, através do botão:  

 

2. Na parte lateral esquerda da Tela, estão os indicativos: 

 



 
 

9 
 

 

Os Campos 

 

Retornar:  

 
Retorna à tela anterior, com a Consulta Prestação de Contas. 

Comprovações – Posição: 

 

 
Posição: Na parte lateral direita/ centro da Tela, temos a monitoração gráfica em Porcentagem 

dos indicativos: Repasses, Prestação de Contas, Aprovação de Contas. 

 

Comprovações – Parcelas: 
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Parcelas: Tela com as colunas:  (Solicitação de Pagamento de Parcelas), Número da 

Parcela, Data Solicitação, Data Prevista para Depósito, Valor da Parcela, Observações, Data 

Pagamento, Valor Pago, Observações. 

 

 

Solicitação de Pagamento de Parcelas: Quando selecionado o campo, nova tela será 

exibida, com as Abas: Parcela e Condicionantes. Em cada uma das Abas, teremos os detalhes: 

• Parcela: 

 

• Condicionantes: Neste caso, “Nenhum Condicionante Contratado.” 

 

Observação: É possível Exportar para o Excel a Lista consultada. 

Comprovações – Contratos: 

 

 
 

Contratos: Adicionar novo Contrato – preencher os campos, sendo que em 

Forma de Contratação, selecionar entre as opções disponíveis. Segue exemplo de tela: 
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Atenção para o gráfico na parte lateral direita do campo Objeto do Contrato, onde temos a 

monitoração gráfica em Porcentagem do indicativo. 

 

Comprovações – Documentos: 

 

 

Documentos: É possível adicionar um documento para Comprovação. Neste caso, selecionar o 

botão  

Preencher os dados da tela: 
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Destaque para o campo de inserção dos documentos que forem necessários, para detalhar o 

processo. Obs.: O campo aceita muitos arquivos de extensões variadas.  

Após inserido o documento são exibidas as informações de nome e extensão, além da opção 

de , caso necessário. 

No campo Documento anexado, é possível selecionar a página a ser exibida: 

 

Documentos – Filtro: Para consulta de documentos existentes, utilize os filtros: Número, Data, 

Tipo Documento, Documento. Os campos Valor Documento, Valor Comprovação, Saldo 

Documento são só para consulta. No exemplo abaixo, Nenhum Documento de Comprovação 

Cadastrado: 
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Comprovações – Anexos: 

 

 

Anexos:  

Para novos anexos, selecionar:  

Inserir os documentos que forem necessários. Preencher os dados da tela: 

 

Obs.: O campo aceita muitos arquivos de extensões variadas.  

Após inserido, a tela apresenta Nome Original, Extensão, Tamanho e Data. 

Na tela principal, a lista com os anexos, especificando o Status, Data, Nome Original, Tipo de 

Documento, Extensão e Tamanho. 

 

A lista em questão, não apresenta anexo registrado. 
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Prestação de Conta – Conta Bancária: 

 

 

Conta Bancária – a Tela Principal apresenta os campos: Data, Origem, Histórico, Documento e 

Valor Lançado. 

Neste caso, “Nenhum Extrato Cadastrado!”: 

 

• – Carregar Novo Extrato (Periodicidade Mensal) 

 

Observação: É possível Exportar para o Excel a Lista consultada. 

 

Prestação de Conta – Comprovação Gastos: 

 

 

Comprovação Gastos – Comprovação de Aplicação de Recursos – preencher todos os campos 

da Tela (Comprovação de Gasto): 
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Adicionar Nova Comprovação – preencher os campos, sendo que em Aplicação 

do Convênio, Documento para Comprovação, Finalidade da Despesa e Responsável, selecionar 

entre as opções disponíveis. Segue exemplo de tela: 

 

Verifique o campo: (Obter o documento de comprovação para 

consulta e análise), para análise em conteúdo que seja necessário, dentro do processo em 

questão. 

Destaque para o campo final da tela – o Comprovômetro, onde temos a monitoração gráfica 

em Porcentagem dos indicativos: Posição do Repasse, Posição da Prestação de Contas, Posição 

desta Aplicação, Posição deste Documento: 

 

 
 

Comprovação Gastos – Comprovação de Aplicação de Recursos – Consultar Lista com as 

informações de Data, Processo, Aplicação, Valor Comprovado, Valor Aplicação, Saldo 

Aplicação, Número, Documento, sendo que no exemplo abaixo, “Nenhuma Comprovação 

Cadastrada!”: 

 

 

Observação: É possível Exportar para o Excel a Lista consultada. 
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Prestação de Conta – Comprovação Receitas: 

 

 

 

Comprovação Receitas – Comprovações de Receitas com Aplicações dos Recursos Repassados 

– preencher todos os campos da Tela (Comprovação de Receita): 

Adicionar Nova Receita – preencher os campos, sendo que em Documento para 

Comprovação, Tipo de Receita e Responsável, selecionar entre as opções disponíveis. Segue 

exemplo de tela: 

 
 

Verifique o campo: (Obter o documento de comprovação para 

consulta e análise), para análise em conteúdo que seja necessário, dentro do processo em 

questão. 

Destaque para o campo final da tela – o Comprovômetro, onde temos a monitoração gráfica 

em Porcentagem dos indicativos: Posição Repasse, Posição Convênio, Posição do Documento: 
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Comprovação de Receitas – Comprovação de Aplicação de Recursos – Consultar Lista com as 

informações de Processo, Data, Valor da Receita, No. Documento, Tipo Documento, Valor 

Documento, Tipo de Receita, sendo que no exemplo abaixo, “Nenhuma Receita Cadastrada!”: 

 

 

Observação: É possível Exportar para o Excel a Lista consultada. 

Prestação de Conta – Comprovação Restituição: 

 

 

Comprovação Restituição – Comprovação de Restituição de Recursos Repassados – preencher 

todos os campos da Tela: Adicionar Nova Comprovação Restituição – 

preencher os campos, sendo que em Documento para Comprovação, Tipo de Restituição, 

Responsável, selecionar entre as opções disponíveis. Segue exemplo de tela: 
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Verifique o campo: (Obter o documento de comprovação para 

consulta e análise), para análise em conteúdo que seja necessário, dentro do processo em 

questão. 

Comprovação Restituição – Consultar Lista com as informações dos Recursos Repassados, 

Processo, Data, Valor da Receita, No. Documento, Tipo Documento, Valor Documento, Tipo de 

Receita, sendo que no exemplo abaixo, “Nenhuma Receita Cadastrada!”: 

 

 

...Campos iguais de Comprovação Restituição e Comprovação de Receitas... 

 

Prestação de Conta – Documentação: 

 

 

Documentação: É possível adicionar/ atualizar um documento para Comprovação. Neste caso, 

selecionar o botão  Adicionar Novo Documento – preencher os campos, sendo 

que em Tipo de Documento e Responsável, selecionar entre as opções disponíveis. Segue 

exemplo de tela: 
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Destaque para o campo Arquivo para Carregar, para inserir documentos necessários para 

detalhar o processo. Obs.: O campo aceita muitos arquivos de extensões variadas.  

Após inserido o documento são exibidas as informações de nome e extensão, além da opção 

de , caso necessário. 

 

Documentação: Consultar Lista com Documentos do Processo, cujos campos são: Título do 

Documento, Tipo do Documento, Emissão, Validade, sendo que no exemplo abaixo, “Nenhum 

Documento ou Arquivo Anexado!”: 

 

Observação: É possível a Emissão do Relatório de Documentação – Extrato de Documento = 

Arquivo em PDF, conforme exemplo: 
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Prestação de Conta – Comprovação Inteligente: 

 

 

Comprovação Inteligente – é exibido o Comprovômetro, onde temos a monitoração gráfica em 

Porcentagem dos indicativos: Posição de Repasses, Posição da Prestação de Contas, Posição da 

Aprovação de Contas, conforme exemplo: 

 

 

Demonstrativos – Relação de Contratos: 

 

 
 

Relação de Contratos – Consulta aos contratos, Demonstrativo de Gastos, conforme 

documento em PDF, que neste exemplo não tem “Nenhum Contrato Cadastrado!” e “Nenhum 

Documento Registrado!”: 
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Relação de Contratos – preencher todos os campos da Tela: Adicionar Novo 

Documento para Comprovação – preencher os campos, sendo que em Tipo de Documento, 

Contrato, Responsável, selecionar entre as opções disponíveis. Segue exemplo de tela: 

 

 

 
 

Atenção para o gráfico na parte lateral direita do campo Descrição do Documento, onde 

temos a monitoração gráfica em Porcentagem do indicativo. 
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Destaque para o campo de Documento Anexado para a inserção dos documentos que forem 

necessários, para detalhar o processo. Obs.: O campo aceita muitos arquivos de extensões 

variadas.  

Após inserido o documento são exibidas as informações de nome e extensão, além da opção 

de , caso necessário. 

No campo Documento anexado, é possível selecionar a página a ser exibida:

 

Demonstrativos – Relação de Parcelas: 

 

 
Destaque para o campo final da tela – o Comprovômetro, onde temos a monitoração gráfica 

em Porcentagem dos indicativos: Posição de Repasses, Posição da Prestação de Contas, 

Posição de Aprovação de Contas, Posição deste Documento: 
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Demonstrativos – Relação de Gastos: 

 

 

 

Demonstrativos – Relação de Recursos: 
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Demonstrativos – Relação de Despesas: 
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Demonstrativos – Relação de Restituições: 

 

 

 
 

Destaque para o campo final da tela – o Comprovômetro, onde temos a monitoração gráfica 

em Porcentagem dos indicativos: Posição de Repasses, Posição da Prestação de Contas, 

Posição de Aprovação de Contas, Posição deste Documento: 

 

 
 


