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Passos para Acessar o sistema 
1. Acesse o Link: 

2. Na tela de Login, utilize seu CPF no campo Usuário e no campo senha digite: rio2016 

3. Logo após acessar o sistema com seu Login e Senha, o sistema apresenta sua caixa de 

entrada, com mensagens enviadas e recebidas. 

 

Verificações pré envio do Plano de Trabalho 
1. Acesse o sistema com seu usuário e senha 

2. Clique no menu Beneficiário 
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3. Verifique os dados cadastrais da instituição 

 
 

4. Atenção especial ao campo Tipo de Pessoa, que determinará os documentos a serem 

apresentados pela instituição. 

5. Após preenchidos todos os campos da ficha Cadastro, clique em ATUALIZAR. Pronto, 

agora os documentos obrigatórios devem ser anexados ao cadastro, como será visto no 

próximo tópico. 

6. Verifique se todos os documentos estão OK e dentro da validade correta 

 

 
7. Verifique se todas as pessoas responsáveis pelo plano de trabalho estão devidamente 

cadastradas 
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Verifique se existem constas bancárias cadastradas, de forma que seja possível informar a conta 

recebedora do recurso no plano de trabalho. 

 
 

Elaboração do Plano 
Acesse a aba Solicitações e localize a demanda para a qual deseja submeter um plano de 

trabalho. Ao localizar a demanda, clique no lápis para editar e dar início ao preenchimento do 

plano. 
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Objeto 
Inicie o plano cadastrando a solicitação (OBJETO).  Depois de feito o cadastro da, o sistema 

habilitará os demais cadastros: histórico, metas, etapas e aplicações. 
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Período de Execução 

Informe Início Previsto e Término previsto, de acordo com seu plano de trabalho. Quando 

pretende iniciar e terminar  as ações que irá realizar. 

Valores 

Informe no campo Valor Previsto Proponente o valor que será de responsabilidade da 

instituição. Os demais campos não devem ser alterados. 

 

Conta Bancária 

Informe a conta bancária que será utilizada para recebimento do recurso. Essa conta deve ter 

sido cadastrada antes de iniciar a digitação do plano 

 

Resumo do Objeto  e Detalhamento do Objeto 

Informe o objeto do plano e a descrição detalhada do objeto 


