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GPC – Grupo de Prestação de Contas

 Módulo do SANI, semelhante ao de Convênios
 Possibilita Prestação de Contas de Convênios 

100% digital por exercício: mensal, trimestral, 
semestral ou anual.

 Usuários:
◦ Conveniados: elaboração e submissão da prestação 

de contas de cada exercício para o DRS.
◦ Técnicos DRS: análise da prestação de contas de 

cada exercício, registro de ocorrências, aprovação e 
reprovação de documentos, emissão de Parecer e 
envio para o Grupo de Prestação de Contas - GPC.

◦ Técnicos GPC: ratificação da prestação de contas e 
envio para o TCE ou equivalente.
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 Documentos existentes no SANI:
◦ Dados e Documentos do Convênio e do Conveniado
◦ Parcelas e respectivos pagamentos efetuados

 Documentos informados pelo Conveniado:
◦ Documentação (obrigatória e adicional)
◦ Contratos (fornecedores e prestadores de serviços)
◦ Extratos Bancários (extrato digital do banco)
◦ Despesas (todas as efetuadas no exercício)
◦ Receitas (todas as recebidas no exercício)
◦ Restituições (todas as efetuadas no exercício)
◦ Devoluções (todas as recolhidas no exercício)
◦ Resultado das Metas (conforme Plano de Trabalho)
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Informações do Convênio
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 Obrigatória a Apresentação da Conta Formalizada no Convênio
 Carregar no formato OFX
 Podem ser apresentadas outras Contas bancárias cadastradas pelo 

Conveniado

17

18



SANI - Prestação de Contas 01/04/2019

SES/SP - CGOF 10

 Cada documento (contendo número, data e 
identificação do favorecido) será único no 
sistema, podendo ser alimentado via:
◦ Digitação
◦ Lote em Planilha Excel (modelos para cada tipo)
◦ Arquivo XML (nota fiscal eletrônica)

 Além do comprovante, cada documento 
poderá ter vários arquivos digitais anexados:
◦ Arquivos PDF
◦ Arquivos de imagem (JPG, JPEG, PNG)
◦ Arquivos de aplicativos (DOC, XLS, TXT, etc.)
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Comprovação padrão 100% do valor do documento:
• Convênio
• Exercício
• Objeto de Despesa

Favorecido no SIAFEM
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 Planilhas Excel para o carregamento em lotes 
 É um dos métodos para Prestar Contas, os 

outros são XML e digitação

 Carga através de planilhas modelo (XLS/CSV).

◦ Nota Fiscal de Material
◦ Nota Fiscal de Serviço
◦ Folha de Pagamento
◦ RPA
◦ Utilidade Pública
◦ Receita (aplicações financeiras)
◦ Outros modelos...

Haverá um modelo 
padrão de planilha 
para cada tipo de 
lote de carga de 
dados.
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 Tipos de Comprovantes
◦ Arquivos Digitais anexados aos Documentos
◦ Arquivos XML de NFe (Nota Fiscal Eletrônica)

 Apresentados
◦ Informados pelo Conveniado

 Obrigatórios, Solicitados durante a Análise
◦ Solicitados pelos técnicos, durante a análise da 

Prestação de Contas.
◦ Solicitados pelo sorteio automático do SANI.
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 Nota Fiscal Eletrônica de Materiais (Nfe), no padrão 
definido pela Receita Federal.
◦ O arquivo XML precisa ser guardado tanto pelo fornecedor 

quanto pelo destinatário pelo período mínimo de 5 anos.
◦ Se for necessário fazer uma troca, ou a Receita Federal 

solicitar, ele será utilizado. Podendo acarretar em multa 
para aqueles que o perderem.

 A carga de Nota Fiscal Eletrônica de Serviços (Nfs) 
ainda não estará disponível uma vez que cada 
Município define um formato diferente.

 Oportunamente deverá ser possível 
carregar Nfs dos 
maiores Municípios.
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Os documentos são sempre informados por 
Objeto de Despesa, conforme o Plano de Trabalho

Possibilidades
• Digitação Manual
• Carga via Planilha Excel (modelo padrão)
• Carga via Nota Fiscal Eletrônica (XML)
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Comprovação padrão 100% do valor do documento:
• Convênio
• Exercício
• Objeto de Despesa
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 Conforme Instrução Nº2/2016 do TCE/SP
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 Espaço para o técnico:

 Semelhante às diligências da Formalização dos 
Convênios.

 Específica para cada Documento de Prestação de 
Contas apresentado pelo Conveniado

 O Técnico solicita esclarecimentos, correções ou 
complementações ao Conveniado

 O Técnico pode solicitar a inclusão de novos 
documentos para complementar ou substituir 
documentos reprovados.

 O Conveniado recebe, atende as solicitações e 
responde à ocorrência.

 O Técnico recebe a resposta e encerra ou reitera 
a solicitação.
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 Base: 10.600 metas 
declaradas (2018)

 Análise das palavras 
mais frequentes 
contidas nas metas

 Descoberta de “Metas 
Padrão”, utilizando 
técnicas de 
mineração de textos

 Definição das “Metas 
Padrão”.

 Resultados dos 
Repasses
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 Resumos de todas:
 Receitas
 Despesas
 Restituições
 Devoluções
 Alcance das Metas
 Relatórios formatados para o Tribunal de Contas
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 Na submissão da Prestação de Contas de 
cada exercício pelo Conveniado o sistema:
◦ Verifica informações obrigatórias;
◦ Solicita comprovantes obrigatórios;
◦ Gera o demonstrativo da Prestação do Exercício;
◦ Solicita Assinatura Digital dos responsáveis pela 

Prestação de Contas e pelo Conveniado.
 Após a submissão, a Prestação de Contas do 

Exercício é bloqueada para análise técnica.
 Poderá ser reaberta, a critério dos técnicos do 

DRS, para correção ou complementação, 
implicando em nova submissão.
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 O sistema avisa (e-mail) a área técnica do 
DRS que há uma nova submissão de 
Prestação de Contas de Exercício para 
análise.

 A área técnica analisa a Prestação de Contas 
recebida:
◦ Analise da documentação
◦ Analise dos comprovantes de documentos
◦ Solicita mais comprovantes ou documentos (a seu 

critério)
◦ Envia “ocorrências” para o Conveniado esclarecer, 

complementar, corrigir ou comprovar documentos 
(despesas, receitas e restituições) declarados.

◦ Aprova ou Reprova cada Documento/Comprovação
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 Após finalização da análise técnica da 
Prestação de Contas do Exercício o DRS:
◦ Elabora e Emite o Relatório Governamental
◦ Elabora e Emite o Parecer Técnico pela regularidade 

(parcial ou total), da Prestação, com justificativas.
◦ Diretor assina digitalmente o Parecer Técnico.

 Finaliza a análise e envia o Parecer assinado 
para Ratificação no GPC – Grupo de Prestação 
de Contas da CGOF.
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 GPC recebe Parecer Técnico do DRS
 Analisa o Parecer e a Prestação de Contas 

correspondente.
 Em caso de não ratificação:

◦ Comunica o DRS e solicita providências específicas
◦ DRS abre procedimento de reanálise
◦ DRS finaliza a reanálise, emite e envia novo Parecer 

Técnico.
 Em caso de ratificação:

◦ O GPC emite o Parecer Conclusivo da Prestação de 
Contas e comunica o Conveniado.

◦ Solicita assinatura digital do Ordenador da Despesa
◦ Encaminha para o TCE ou equivalente.
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Momento para esclarecimentos e 
comentários!!
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