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Passos para Acessar o sistema

1. Acesse o Link:

2. Natela de Login, utilize seu CPF no campo Usuério e no campo senha digite: rio2016

3. Logo apos acessar o sistema com seu Login e Senha, o sistema apresenta sua caixa de
entrada, com mensagens enviadas e recebidas.

Roteiro para Atualizacdo Cadastral da Institui¢éo
1. Acesse o sistema com seu usuério e senha
2. Clique no menu Beneficiario

Home Beneficidrio

%3hiova Pprocurar & Limpar (o Lida WLida Filtre: © Nio Lidas O Lidas @ Todas
Apresentagio

Recebidas(5) Enviadas(4)
| Situagdo ‘ Data | Remetente Assunto
= 08/12/2015 ADMINISTRADOR GERAL Ha uma nova DEMANDA para sua Instituicio
= 03/12/2015  Katia Cilene Francisco Raimundo Nova Diligéncia
& 03/12/2015  Katia Cilene Francisco Raimundo Nova Diligéncia
& 03/12/2015  Katia Cilene Francisco Raimundo Nova Diligéncia
] 03/12/2015  Kétia Cilene Francisco Raimundo Hova Diligéncia

O SANI - Sistema Integrado de Recursos para
a Satide tem como fungdo basica a gestdo do
Processo de Repasses Financeiros da Secretaria
da Saude do Estado de S2o Paulo @ orgéos
publicos e entidades civis por ela atendidas.

Para tanta possui funcdes que apoiam as
principais fases do pracesso como seguem:

I - Requerimento de Repasse;
11 - Andlise Téenica;

LI - Formalizago do Convénio;

IV - Execugdo do Convénio;
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3. Atualize os dados da instituicdo na ficha Cadastro

Cadastro Informagdes (0) ' Pessoas (1) ' Documentagdo (14) Relacionados (0) ' Contas Banco (1) Solicitagdes (2) | Diligéncia(0/5) ' Anexos (0)
:45.176.153/0001-22 NIS: 2299 Atuslizaio: 18/11/2015 @ Documentacio stuslizads & complats
Razde Secial) UNIVERSIDADE DE TAUBATE

I Tipe de Pess0a! | versidade - I

— =
ategonad Beneficiario de Repasse

Maturez=: e PRESA PRIVADA

Estabelecimente (CNES} 5 NIDADE MISTA

St @ Estadual ‘© Municipal © No se Aplica

tadual: |52 Municipal: (4
CEP{ 12020130 @Endereco? [cep? @ Mapa

Legradeure:| Avenida Granadeiro Guimaries

Nimereq 270 Bairro: |Centro Municipio: | SP - Taubaté

Complementa: 432
Telefones:DDD: |12 Comercial: | 36257000 Fax:
E-mail
Wb Site
Logo:| Escaiher aruive | Nenhum arquive ssleciznads

Carregado 3 partir da Arguive de Carga de Canveniades 1

Observacsesi

wainahzarl (=] Atua\izarl  petornar % Excluir B Extrato @ Ajuda

4. Atencdo especial ao campo Tipo de Pessoa, que determinara os documentos a serem
apresentados pela instituicéo.

5. Apo6s preenchidos todos os campos da ficha Cadastro, clique em ATUALIZAR. Pronto,
agora os documentos obrigatorios devem ser anexados ao cadastro, como serd visto no
préximo topico.

Roteiro para Atualizacdo dos Documentos da Instituicao

Todos os documentos da instituicdo deverdo estar anexos, de forma digital, em seu cadastro.
Para tanto, primeiramente digitalize os documentos e salve em seu computador. Cada um dos
documentos devera, entdo, ser cadastrado e anexado individualmente no sistema.

Depois de ter os documentos salvos em sua maquina pode prosseguir o registro no SANI.

1. Acesse o sistema SANI, clique no menu Beneficiario e acesse a ficha DOCUMENTACAO

Saldaig | Informacdes (0) | Pessoss (1) m Relacionados (0) | Contas Banco (1) | Selicitacdes (2) ' Diligéncia(0/5) ' Anexos (0)

E.;Aditinnar Nocumentacio @ 2udal
= Documenta [ Jripo [ Emissio | velidade |
7 B ac - Ao constitutivo @ Ato constitutivo 13/11/2020 | [
7 B ate - At dePosse @ Ata de Posse 2s/09/2020 [
[Z B caon - capin Estadual @  cADIN Estadual 26/08/2020 | [5
[7 T cnoT - Certido Negativa de Debitos Trabalhistas ©  certidéo Negativa de Débitos Trabalhistas 2s/10/2018  [§
[7 T cNDTE - Certiddo Negativa de Débitos relativa a tributes Estaduais © | certidso Negativa de Débitos relativa 3 tributos Estaduais 30/10/2020 | [§
[7 T crraTs - Certiddo de Regularidade do FGTS @ certidio de Reqularidade do FGTS 28/11/2020 [
[7 T cupE - Certiddo de Utilidade Pablica Estadual ©  certidéo de Utilidade Publica Estadual so/11/2018 | [§
[7 "B pas - Declaragiio de Auto Sustentabilidade @ Declaracio de Auto Sustentabilidade 19/11/2020 | [§
[7 "B ope - Declaragia Patriménio Propria @ Declaragio Patriménio Préprio 27/11/2020 [
7] P@ (CNDTF:E'S(E‘Tidéﬂ Conjunta Negativa de Débitos relativa a tributos Federais & @ Certidio Conjunta Negativa de Débitos relativa a tributes Federais e Previdencidrios 29/07/2020 | [
7 B cree - cree Q cree 27/09/2019 | [
[7Z ' CNES - Cadastro Nacional de Estabelecimento de Saide @ Cadastro Nacional de Estabelecimento de Saide 29/12/2018 | [
[Z B cicnpi - comprovante de Inscrigio no CNP @  Comprovante de Inscricio no CNP1 26/02/2021 | [§
[Z [ - Licenca Funcionamenta @  Licenga Funcionamento 02/11/2018 | [§
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2. Clique em Adicionar para abrir a tela de registro abaixo

Cadastro Infarmacées (0) Pessoas (1) | Documentagdo (14) Relacionados (0) Contas Banco (1) Solicitagéies (2) Diligéneia(n/5) Anexos (0)
Atualizacdo de Documentacao
Documenta
Data de Emissdo: 10/12/2015 | B9

Data de Validade:

I Tipo de Document

Responsdvel: s,

Titulo do Documento:

Observagdo;

Acesso Online;

Arquive para Carregar:| Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionade

Finalizar i:li-‘ltuallzar IﬂRetUmar Hexcluir e-'iuuda

3. Informe data de emissdo e validade do documento

Informe o responsavel pelo documento

5. Selecione o tipo de documento esta sendo cadastrado (nesse caso do exemplo, alvard). Esse
campo traz todos 0s documentos obrigatorios.

6. Dé um nome ao documento: “Alvara de Funcionamento nimero 12344

7. Clique no campo Arquivo para carregar, localize o local do arquivo em sua maquina e
selecione

8. Salve o registro para incluir o documento ao cadastro

9. Esse procedimento deveré ser feito para todos os documentos obrigatdrios.

e

Roteiro para atualizacdo cadastral das Pessoas

Todas as pessoas que trabalhardo no sistema ou que, irdo constar no plano de trabalho e
convénio como responsaveis (dirigentes, diretores, enfermeiros, assistentes técnicos, secretarios,
etc...)

1. Acesse o sistema, menu Beneficidrio e aba Pessoas

Informacaes (0) || Peseoss (1) )| Documentacao (14) ' Relacionados (0) | Contas Banca (1) Y Solicitagaes (2) ', Diigéncia(@/3) '\ Anexos (0)
|Badicionar | Aqui vace deve cadastrar = pessoss relacio a0 Beneficidrio ou Interessado que irdo utilizar o sistema SANI ou representi-los na assinatura de Planos de Trabalho, Convénios e Prestacdes de Conts. @ juda Mlexcel

e CPr [ [rome dapessoa [ Funcza [ cargo Inia | Término

| ||| 4 Img.azn.zgs-nn @ José Rui Camargo Cirigents Reitor 17/11/2015 | 31/08/2020

2. Para adicionar uma nova pessoa, clique em Adicionar.
3. Paraatualizar o cadastro de uma pessoa ja cadastrada, clique no botéo Editar (Lé&pis)
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4. Preencha os dados da ficha Cadastro da Pessoa com os dados pessoais

Cadastro Informagdes (0) | Pessoas (1) Documentacdo (14) Relacionados (0) Contas Banco (1) Solicitacdes (2) Diligéncia(0/5) Anexos (0)
Cadastro Pessoa |
CPF{ 56576148607 & Confirmar 9 Cancelar
Nome;|
l Tipo Pessoal e 1
Atributes: o Ativo Responsavel pela Instituicdo L) Possui Certificado Digital Autenticar Digitalmente Recebe Email
CEP| OEndereco? 'WCEP?

Logradourod

Nimero:| DDD: Telafones: Residencial: Celular: Comercial:

Complemento; @
Bairro;| Municipie: | Selecione.
RG34 UF:| sp ¥ | Orgdo Emissor: Emissdo: B

Registro de Classe

Data Nascimentos| B Sexo: O Masculino O Feminimo
frunc - a |
Profissdo/ @
Periodo:Inicio: 75 Término: o

E-mail

& Finalizar bl Atualizar 9 Retornar % Excluir @ ajuda

5. Informe o tipo de pessoa. De acordo com o tipo, seréa exigida documentacdo, exemplo: CPF
e RG do dirigente.

6. Informe a fungdo. De acordo com a fung&o, a pessoa podera ser selecionada para assinaturas

eletronicas de documentos.

Adicione os documentos, ja no formato digital, desta Pessoa

8. Libere 0s acessos que essa pessoa tera no sistema na aba Perfil

~
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