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SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
COORDENADORIA DE GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
Grupo de Gestdo de Convénios

Secretaria de Estado da Saude

SES/SP - Sistema de Gestao de Repasses

Roteiro 1 — Cadastro Pessoas UGE e Pessoas

Procedimentos:

Para cadastrar UGE:

Clicar Aba “Cadastro”

Preencher campos com os dados cadastrais
Clicar “atualizar”

Clicar “finalizar”

Para cadastrar pessoas:

Clicar na Aba “Pessoas”

Clicar em “adicionar”

Preencher CPF e em seguida “confirmar”
Preencher pelo menos os dados de:

- Funcao (refere-se ao perfil do SANI)

- tipo de pessoa

- cargo

- periodo (inicio a data do cadastro e fim 12 meses depois)
- marcar opgao “ATIVO”

5. Clicar “atualizar”

6. Clicar “finalizar”



